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Uvod

Pisanie zavereCnych prac a vSetky naleZitosti s nim spojené dokazu potrapit nielen Studen-
tov, ale niekedy aj vyucujicich. Uspedny vysledok zavisi od viacerych faktorov - nielen od
kvalitného obsahu (dobre nastaveného a primerane prezentovaného vyskumu, vhodnych
zdrojov a korektnej prace s nimi...) ¢i od dobrej stylistiky. Formalne nalezitosti majd v tejto
sfére vyznamné postavenie, a tak typograficka Uprava spolu s citovanim predstavuju rov-
nako doleZity aspekt zaverecnych prac ako obsah a jazykova stranka - to dokazuju aj Struk-
tdrované posudky Skolitelov a oponentov zaverecnych prac, ktoré sa na kazdu z tychto ob-
lasti zameriavaju. Tieto skutoc¢nosti boli primarnymi dovodmi, pre ktoré sme sa rozhodli pri-
pravit pre Studentov Zurnalistiky tieto skripta. Spolu s nimi nas motivoval fakt, Ze buduci
novinari mozu byt sice majstrami pera, no pri pisani zaverecnych prac im novinarska Stylis-
tika moZe sposobit viac Skody neZ osohu. Nielen prakticka Zurnalistika, ale aj veda, ktora sa
nou zaobera - novinoveda (i v SirSom ponimani masmedialne $tidia) - ma svoje Specifika.
Aj na tie Citatela - potencidlneho i redlneho autora zaverecnej prace - v predkladanych
skriptach upozorniujeme.

Tento ucebny material vnimajte ako pomocnika pri pisani zaverecnej prace, nie vsak dos-
lovny navod od prvého kroku po posledny - skor ako ochotného radcu, ktory poukaze
na dolezité vlastnosti zaverecnych praci na Casté chyby, s ktorymi sme sa pocas svojich do-
terajsich skisenosti ako autori vedeckych textov, Skolitelia i oponenti Studentskych prac
stretli. Citatelom teda neponikame len tipy, ktoré sme odpozorovali na chybach inych §tu-
dentov, ale aj také, ktoré sme sa naucili takpovediac na vlastnej koZi.

V skriptach sa Citatelia oboznamia so zakladnymi metédami vyskumu beZznymi v oblasti no-
vinovedy, medialnych a komunikac¢nych stadii, aby vedeli, ako k svojej téme odborne pri-
stlpit; so Stylistikou odborného textu, typografiou zaverecnych prac a v neposlednom rade
s pravidlami citovania, ktoré st platné v naSom vedeckom odvetvi.

Vsetky informacie st podloZzené prikladmi a vysvetlené tak, aby si ich Citatel po prvom osvo-
jeni zapamatal i do buddcnosti.

Kazdy z autorov v predkladanych skriptach prezentuje vysledky z oblasti svojho vedeckého
zamerania a Specializacie. Doc. Jan Hacek pripravil kapitoly o vyskume a typografii, doc.
Anna Samelova o ramcovych castiach zaverecnych prac a citacnej technike a doc. Maria
Stankova o jazykovom aspekte odbornych textov.

Verime, Ze predkladané skripta Vam podaji pomocnu ruku pri skimani, tvoreni a pisani za-
vere¢nych prac!

autori



Vyskum

V prvej kapitole sa zameriavame na viaceré aspekty vyskumu v zaverecnych pracach
a na Casté otazky, pred ktorymi Studenti stoja.

Postup pri vybere sposobu skumania témy v zaverecnej praci

Po vybere témy stoji Student pred otazkou dalSieho postupu a pred zaciatkom pisania za-
vere¢nej prace. Standardnym postupom, ktory by mal nasledovat, je zozndmenie sa s prob-
lematikou. Ponuka sa tu niekolko moZnosti, v zavislosti od zvolenej témy a postupov navr-
hovanych skolitelom. Za obvykly postup sa da povaZovat stadium odbornych zdrojov a lite-
ratdry. Na jednej strane je nevyhnutné zoznamit sa s dostupnou literattrou, ktora sa nacha-
dza v akademickych knizniciach a na druhej strane je to Studium odbornych textov, ktoré
ponukaju aj univerzitou predplatené databazy odbornych zdrojov.

Prva Cast zavereCnej prace byva oznacovana ako teoreticka a ma svoje opodstatnenie. Je
totiZ nevyhnutné, aby sa Student oboznamil s témou a dostupnymi zdrojmi, ktoré sa jej ve-
novali najma v akademickom prostredi. A prave tu sa dostdvame k spominanym databazam
odbornych recenzovanych textov. Na zaciatku je nevyhnutné zamerat sa na dokladné vy-
hladavanie. KaZzda praca sa da definovat niekolkymi kli¢ovymi slovami, ktoré ndm pomozu
pri vyhladavani. Pomocou zvolenych slov v anglickom jazyku zacneme vyhladavat v tzv. pl-
notextovych databazach'. Je vhodné z0zit si vyber vyhladavania na pozZadované roky, resp.
na vyhladavanie najnovsich studii. KedZe sa medialna problematika pomerne rychlo meni,
je dobré sledovat najnovsie trendy a postupy aj v jej skimani.

Vysledkom vyhladavania moze byt niekolko recenzovanych studii, ktoré sa na zaklade na-
zvu priblizuju k spracovanej téme zaverec¢nej prace. Ak sa nam podarilo najst niekolko po-
dobnych studii s nasou témou, ziskali sme zaklad pre teoreticku kapitolu svojej zaverec¢nej
prace. V pripade, Ze mame k dispozicii povedzme desat $tidii z plnotextovych databaz, je
délezité, aby sme pochopili spésob ich vyuZitia v texte zaverecnej prace. DoleZity je, vo vac-
Sine pripadov, Uvod danej Studie. Tu byva vysvetleny zamer a bliZSie definovana skiimana
problematika. Abstrakt a Uvod ukazuju, ¢i je dany text tematicky vhodny pre teoreticku Cast
nasej zaverecnej prace. Nie je nevyhnutné vZdy podrobne Citat cell Stadiu a porozumiet jej
do detailov, najma Co sa tyka jej vyskumnej Casti. Podstatnym okrem Gvodu byvaju aj defi-
nicie zakladnych pojmov suvisiacich s témou. Tu sa stretneme s moznostou definovat klu-
cové pojmy, ktoré suvisia s nasou témou (nové média, vplyv médii, socialne siete a reci-
pienti, dezinformacie, dovera a pod.). Dolezitou Castou danych materidlov byvaju zavery.
Pri deskripcii jednotlivych pojmov ich méZeme vyuzit rovnako ako spominané Gvody studii.
Ak chceme byt pri zostaveni Gvodnych teoretickych kapitol aktualni, je nevyhnutné odkazo-
vat na najnovsie vysledky skimania v danej oblasti.

Pri Stadiach ziskanych z plnotextovych databaz treba spomenut aj moZnosti preberania me-
todiky realizacie vyskumov. V pripade skimania niektorych stvislosti ¢i javov v medialnom
prostredi je vhodné inSpirovat sa vyskumnikmi, ktori Uspesne realizovali svoje vyskumy
aich stddie st po recenznom konani publikované v odbornych ¢asopisoch a uvedené v opi-
sovanych databazach. Mame na mysli najma dotazniky, ktoré si zamerané na skimanie

I Navod na pripojenie sa do databaz aj mimo univerzitnej siete.
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premennych. Je totiZ Standardné, Ze sa kvalitné dotazniky vyuZivaju opakovane, a prave
preto sa ponuka moznost ich adaptacie, napriklad i v slovenskom prostredi. Replikacia vy-
skumu je vhodna i v pripade vyskumu v zavereCnych pracach. Znamena to, Ze ak najdeme
dotaznik, napriklad zamerany na zistovanie lojality recipientov k spravodajskym portalom,
preloZime ho, otestujeme a pouZijeme v skupine respondentov na Slovensku.

Volné informaéné | Volne pristupné informacné zdroje pre spolocenskovedné od-
zdroje bory - Zurnalistika

Uplné texty ¢asopisov, zbornikov a konferenénych materialov
Association for Computing Machinery

DOAJ - Directory of | Adresar vedeckych a akademickych elektronickych casopisov
Open Access Jour- | svolnym pristupom, tzv. open access, je spravovany univerzitou
nals v Lunde

Electronic Journals | Adresar odbornych ¢asopisov s volnym pristupom, tzv. open ac-

ACM Digital Library

Library (EZB) cess, je spravovany univerzitou v Regensburgu
Plnotextova databaza odbornych casopisov z oblasti humanit-
JSTOR nych, spolocenskych a prirodnych vied zamerana na retrospek-

tivu (spristupnuje starsie rocniky ¢asopisov)
Databaza plnotextovych ¢asopisov z oblasti mediciny, prava, ma-

Oxford Journals tematiky, spoloc¢enskych a humanitnych vied od Oxford Univer-
sity Press
Denne aktualizovana kolekcia databaz pokryvajica oblast hu-
ProQuest Central manitnych a spolocenskych vied, obchod, medicinu, aplikované

prirodné vedy, vypoctovu a telekomunikacnu techniku
Renomované plnotextové Casopisy vydavatelstva Elsevier (Ho-
ScienceDirect landsko) z oblasti prirodnych vied, techniky, mediciny, polnohos-
podarstva, ekonomiky a spolocenskych vied

Abstraktova, citana a referenéna databaza Casopisov eurdpske;j
vedeckej produkcie od spoloc¢nosti Elsevier (Holandsko)
Multispektralne elektronické casopisy z produkcie Wiley-

Blackwell (USA)
Tab. 1 Prehlad vybranych databaz?

SCOPUS

Wiley Online Library

Je vyskum povinny a nevyhnutny?

Skolitel'si Ziada vyskum, tak ho realizujem.

Skolitel vyskum nepovaZuje za podstatny, tak ho nerealizujem.

Realizujem vyskum, no nie je to vyskum.

Toto su scenare, ktoré Casto nastavaju pri pisani najma diplomovych zaverecnych prac za-
meranych na skiimanie medialnej problematiky. Ako teda postupovat? Je prirodzené, Ze
v pripade diplomovej zaverecnej prace sa od Studenta vyZaduje viac ako len interpretacia,
resp. opis danej problematiky.

2 UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE: Charakteristiky databdz. [online]. Dostupné na internete:
<https://uniba.sk/index.php?id=3728>. [cit. 2021-10-13].
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Bakalarska praca

.....

.....

Stava sa, Ze sa rozhodne realizovat vyskum, ktory deklaruje aj v Uvode prace. Tu je potrebné
zdoraznit, Ze bakalarska praca Casto neumoZniuje realizovat napriklad kvantitativny vy-
skum. Je to spésobené rozsahom textu a zaroveri i praktickymi skisenostami z oblasti vy-
skumu médii, ktoré maju Studenti na bakalarskom stupni. Zavisi, samozrejme, od témy
prace a nazoru skolitela, no vyskum vacsieho rozsahu sa v bakalarskej praci nepredpoklada.
V pripade spracovania témy bakalarskej prace je nezmyselné zahfiat do nej r6zne ankety,
ktoré student ziskava prostrednictvom socialnych sieti, ak nemaju dostato¢nu vypovednu
hodnotu.

Diplomova praca

dentov vacsie usilie ako pri pisani bakalarskej prace. Je to podmienené i skutocnostou, Ze
bakalarsky program je orientovany predovsetkym profesijne a magistersky kladie vacsi do-
raz na medialne $tudia, vyskum médii ¢i vyskum medialnych textov a ich recipientov. Pred-
poklada sa teda i zaujem Studentov a ich skolitelov realizovat urcity druh kvantitativneho ¢i
kvalitativneho vyskumu. Samozrejme, konecné smerovanie a Struktura zaverecnej prace
zavisi i od nasmerovania skolitela.

Ako si uspeSne navrhnut postup pri pisani zaverecnej prace
V nasledujucich riadkoch krok za krokom popisujeme viaceré moznosti postupov pri pisani
zaverecnych prac.

Vyber témy

Je Standardom, Ze Studenti, ktori majd zaujem o vlastnd tému zaverecnej prace, kontaktuju
potencialneho skolitela s pozZiadavkou na jej vypisanie. Tento postup je vitany najma v pri-
pade, ak ma Student aspon pribliznl predstavu o sposobe spracovania vybranej problema-
tiky. To predpoklada, Ze sa uz dlhSie zamysla nad urcitou oblastou, ktord by rdd odborne
popisal a skimal. Castym spdsobom je prihlasenie sa k uZ vypisanej téme na prislusnej ka-
tedre. Videalnom pripade by malo platit, Ze Student prichadza s dlhodobym zaujmom
o tému. Moze ist o inklinaciu k urcitému typu Zurnalistiky, médii ¢i problematike, ktora ak-
tualne rezonuje v spolocnosti. Reakcia na aktuadlnu problematiku a jej nasledné vyustenie
do vypisania aktualnej témy su Ziadlce a predpokladaju osobitny zaujem Studenta o sku-
manu problematiku.

Popisanie a reSers existujuceho vyskumu a literatury

Po prihlaseni sa k téme zaverec¢nej prace sa zacina obdobie skimania a hladania dostupne;j
literatdry v najblizSom okoli a na internete. Zakladom je vyhladavanie $tudii v plnotexto-
vych databdzach, ako opisujeme vy33ie v texte. Casto sa stava, Ze neexistuje literatira, ktora
by zodpovedala zvolenej problematike. Prave tu pomo6Zu vyssSie spominané Stddie. Staci, ak
si zadame do vyhladavania klicové slova definujlice nasu tému a navyse definujeme obdo-
bie vyhladavania na niekolko rokov spatne.
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Standardny postup pre tudenta vyzerd nasledovne:

a) Najde si niekolko odbornych studii, ktoré podla nazvu koresponduju s témou jeho
zaverecnej prace.

b) Vstudiach sazameria najma na abstrakt, Gvodnd ¢ast, diskusiu a zaver. Je dobré vsi-
mat si Casti, v ktorych st definované zakladné pojmy (premenné pri vyskume a pod.).

c) Ak sa vdanych stadiach nachadza podrobne popisand metodoldgia vyskumu, je
dobré zvazit jej pouZitie v zavereCnej praci. Ide o tzv. adaptaciu vyskumu v sloven-
skych podmienkach.

d) Je mozné, Ze sa v niektorej zo Studii nachadza aj dotaznik zamerany na skiimanie
urcitych premennych. Je preto dobré, ak sa rovnako zvazi jeho replikacia v zaverec-
nej praci.

e) Vreferenciach, resp. zozname pouZitych zdrojov, sa zrejme budi nachadzat dalsie
relevantné odkazy na aktualnu literatdru, Stddie, ktoré budu koreSpondovat s témou
pripravovanej prace. Zoznam odbornych zdrojov sa tak rozsiri.

CROUCHER, Stephen - CRONN-MILLS, Daniel: Understanding Communication Research
Methods: A Theoretical and Practical Approach. New York : Taylor & Francis Ltd., 2015.

DE VAUS, David: Surveys in social research. Routledge : Abingdon, 2002.

JENSEN, Klaus Bruhn (Ed.): A Handbook of Media and Communication Research. New York
: Routledge, 2012.

LEE, Francis et al.: Frontiers in New Media Research. Routledge : London, 2012.

MIOVSKY, Michal: Kvalitativni pfistup a metody v psychologickém vyzkumu. Praha : Grada
Publishing, 2006.

PUNCH, Keith F.: Uspé$ny ndvrh vyzkumu. Praha : Portal, 2015.

REIFOVA, Irena (zost.): Analyza obsahu medidlnich sdéleni. Praha : Karolinum, 2005.
SILVERMAN, David: Ako robit kvalitativny vyskum. Bratislava : Ikar, 2005.

TRAMPOTA, Toma$ - VOJTECHOVSKA, Martina: Metody vyzkumu médii. Praha : Portal,
2010.

Tab. 2 Zdroje k problematike realizacie vyskumu

Kvantitativny pristup
Kvantitativny pristup méZeme definovat v niekolkych bodoch.
1) Vychadza z predpokladu, Ze vsetko, o nas zaujima o skiimanom jave, subjekte, mo-
Zeme odmerat.
2) Jeho podstatou je, Ze umoziuje skimat vztahy medzi stanovenymi premennymi,
ktoré vyplyvaju z vyskumnych otdzok odvodenych z vyskumnych predpokladov.
Tieto predpoklady vyplyvaju v pripade zaverecnych prac z ich teoretickej kapitoly,
pripadne z realizovanych rozhovorov s odbornikmi a pod.
3) Pomocou merania premennych sa snazime zachytit realitu.
4) Premenné a vztahy medzi nimi vznikaju na zaklade tzv. tvrdych dat.
5) Kvantitativny vyskum je povazovany za objektivny - plati pravidlo, Ze kazdy subjekt
(respondent, medialny text, titulok) ma v skimanom obdobi (mesiac, rok...) rovnaku
Sancu byt zahrnuty do vyskumnej vzorky.
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6) V pripade, ak by ktokolvek na rovnakej vzorke opakoval nas vyskum, mal by dospiet
k rovnakym vysledkom. Tato vlastnost kvantitativneho vyskumu sa nazyva replika-
cia.

7) Cielom opisovaného kvantitativneho pristupu je priniest data na zaklade merania
premennych a zistovat, v akom vztahu st premenné medzi sebou.

8) Vysledky realizovaného vyskumu st reprezentativne vzhladom na skimand popula-
ciu. Napriklad: konciace ro¢niky Studentov, ktori Studujud odbor Zurnalistika na vyso-
kych Skolach na Slovensku, alebo recipienti konkrétneho spravodajského portalu
a pod.

9) Sucastou kvantitativneho skiimania sa stavaju velké subory respondentov, rozsiahle
datasety a v niektorych pripadoch méze Student siahnut i po datach z otvorenych
zdrojov. Najma v pripade skimania sledovanosti médii maju Studenti moZnost vyu-
Zit registre, ktoré im poskytnu dlhodobé data.

Stanovenie predpokladov, vyskumnych otazok a hypotéz v kvantitativhom pristupe
Teoreticka kapitola, ktorou sa zacina odborna praca, by mala na konci prinasat odborné
zavery a zistenia, ktoré posuvajlu autora dalej a pobadaju ho k stanoveniu a vysloveniu
predpokladov. Ide o nevyhnutnd ¢ast prace, najma pri diplomovych pracach.

Predpoklad: Predpokladdme, Ze spravodajské portaly sa v poslednom obdobi stretli s najniz-
Sou navstevnostou a nezdujmom recipientov a ti navstevovali skér weby s problematickym
obsahom.

Vyslovenie predpokladu je prirodzenym zaverom po zostaveni teoretickej kapitoly. Potom
by mala nasledovat vyskumna otazka (VO), ktora este nie je viazana vztahom medzi pre-
mennymi. Znamena to, Ze ide o otazku, ktora blizsie Specifikuje stanoveny predpoklad.

VO: Zaznamenali spravodajské weby v skimanom obdobi niZsiu sledovanost ako v predcha-
dzajucom obdobi? Tu je potrebné pozastavit sa a poznamenat niekolko skutocnosti, ktoré
moZu nastat.

Ako sme uZ naznacili, nie kazda zavere¢na praca vyZaduje realizaciu vyskumu. Posudenie
nechavame najma na Skoliteloch. Zo skisenosti m6Zzeme vsak uviest, Ze niekedy je lepSie
nerealizovat pseudovyskum, ktorym Studenti len naplnia ¢ast rozsahu zaverecnej prace.
Pokial nema vyskum v texte prace svoje opodstatnenie a neriadi sa zakladnymi pravidlami
a postupmi pri jeho realizacii ¢i vyhodnocovani ziskanych dat, je lepSie, ak sa namiesto toho
zameria Student na $tidium odbornych zdrojov navysSe. Ak sa vSak rozhodne postupovat
dalej realizaciou kvantitativneho vyskumu, je potrebné, aby sa z vyskumnych otazok sfor-
mulovali hypotézy (H). (H: Spravodajské portaly dosiahli v skimanom obdobi nizsiu sledova-
nost ako dezinformacné weby na Slovensku.)

Predpoklad vyjadruje uvaZovanie vyskumnika, ktoré vychadza z teoretického nahladu
na skimanu problematiku po zoznameni sa s fou.

Vyskumna otazka sa vyjadruje vo forme otazky, odraza o¢akavanie vyskumnika a nesuvisi
so vztahom medzi premennymi. Ak nemame k dispozicii vyskumy ku skimanej problema-
tike a nevieme, aké vysledky moze vyskum priniest, siahneme prave po vyskumnych otaz-
kach.
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Hypotéza je vyrok o vztahu medzi premennymi a je verifikovatelna. Hypotéza sa mdZze po-
tvrdit alebo nepotvrdit.?

Aku metodu skiumania pouzit v pripade realizacie kvantitativneho vyskumu

UZ pri tvorbe teoretickej kapitoly sa stretneme pomocou Stddia odbornych textov aj s vy-
skumnou metodoldgiou a postupmi pri skimani danej problematiky. V nasledujlcej Casti
predstavime najcastejSie metddy vyskumu, ktorymi sa mozete inSpirovat, a teda siahnut
po overenych postupoch vhodnych pre skiimanie tém v zavereCnych pracach.

Dotaznikové ziskavanie dat

mnoZzstvo dat od respondentov, je dbleZité nepodcenit pripravu dotaznika. MoZnostou,
ktora sa ponuka, je vytvorit vlastny dotaznik, resp. sibor otazok, ktoré st zamerané na me-
ranie stanovenych premennych. V pripade, ak vytvarame vlastny stbor otazok, alebo adap-
tujeme v slovenskych podmienkach existujlci cudzojazy¢ny dotaznik, je dolezité otestovat
ho a zistit, ¢i respondent rozumie nasim otazkam bez zavahania.

Dotaznikom mdzeme zistovat postoje a zloZenie recipientov medialnych obsahov, adreso-
vat ho pracovnikom médii ¢i vydavatelstiev, alebo oslovit priamo novinarov. Zo skisenosti
moZeme povedat, Ze pri tvorbe vlastného dotaznika je dolezité otestovat, Ci sa napriklad
nepytame viacerymi otazkami na rovnaku skutocnost. Na zvaZenie je aj vyuZivanie zatvore-
nych vs. otvorenych otazok. Pri zatvorenych otazkach vybera respondent z ponuknutych
moznosti, pripadne hodnoti vyroky na tzv. Likertovej skale®, pri otvorenych otazkach vyjad-
ruje svoj postoj pomocou dopisania vyjadrenia. Ak zoberieme do Uvahy vacsi pocet dotaz-
nikov, stazena situacia pri vyhodnocovani zrejme nastane. Ide najma o to, Ze pri otvorenych
otazkach je potrebné vytvarat kategérie, aby bolo mozné ziskané odpovede kvantifikovat.
Je preto vhodné, ak sa vytvara dotaznik online, napriklad v aplikacii Google Forms, kde je
vyhodou automatické zasielanie odpovedi priamo vyskumnikovi.

Kvantitativna obsahova analyza

V situacii, ked skimame medialne texty, vyuZivame najma kvantitativnu obsahovu ana-
lyzu.® M6Zeme povedat, Ze ide o najCastejSiu metddu pri skimani medialnych obsahov. Vy-
uziva sa pri skimani typu a mnozstva medialnych obsahov ¢i pri hladani odliSnosti medzi
nimi.

V pripade zaverecnych prac ide o pomerne Casto vyuzivani metddu skimania. Ak ma Stu-
dent analyzovat vybrany pocet medialnych obsahov, potrebuje siahnut prave po kvantita-
tivnej obsahovej analyze. Inak p6jde vo vacsine pripadov o subjektivny opis videného ¢i po-
Cutého. Prave k nezvladnutiu tejto Casti smeruju nase upozornenia pred subjektivnym opi-
som. Ak ma autor skimat napriklad dva roky vo vybranom médiu a to s dérazom na publi-
kované reportaze, potrebuje kluc kich vyberu a zaroven tzv. kddovaciu knihu obsahovej

3 Pozri viac: PUNCH, Keith F.: Uspésny ndvrh vyzkumu. Praha : Portal, 2015, s. 30.

“PUNCH, Keith F.: Uspésny ndvrh vyzkumu. Praha : Portal, 2015, s. 46.

5 Respondent m& moznost vyjadrit mieru sthlasu s danym vyrokom na ponuknutej Skéle (napriklad od 1 - Uplne
sthlasim po 5 - vébec nesthlasim). Pozri: GAVORA, Peter et al.: Elektronickd ucebnica pedagogického vyskumu.
[online]. Bratislava : Univerzita Komenského, 2010. Dostupné na internete: <http://www.e-metodolo-
gia.fedu.uniba.sk/>. [cit. 2021-09-24].

5 REIFOVA, Irena (zost.): Analyza obsahu medidlnich sdéleni. Praha : Karolinum, 2005.
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analyzy. Ak ma autor napriklad k dispozicii 500 textov zo skimaného tyZzdennika, vyberie si
na zaklade spominaného generatora nahodnych Cisel len Cast z nich, ktoré bude dalej skd-
mat pomocou kvantitativnej obsahovej analyzy. Jej sicastou je spominana kodovacia
kniha. To predpoklada stanovenie hodnét skimanych premennych. Bez jej vyuZitia nebude
mozné tvrdit, Ze bola pouzita pri vyskume kvantitativna obsahova analyza. Kédovacia kniha
obsahuje zoznam premennych aj s hodnotami, ktoré m6zu nadobudat. V praxi to znamena,
7e je nevyhnutné pripravit si tabulku v Exceli, kde si ozna¢ime jednotlivé premenné v stip-
coch, ktoré nasledne kddujeme.

¢. premennej |KOD
Kontext
1 Domace
2 Zahrani¢né
. 3 Nezaradené
autorstvo textu
1 autorsky
2 agentura
2 3 nezaradené
krajina
1 Slovensko
2 zahranicie (krajina)
> 3 nezaradené
oblast
1 politika
2 ekonomika
3 kultara
4
4 zlocin
5 spolocnost
6 nepokoje/ozbrojené konflikty

Tab. 3 Ukazka Casti kédovacej knihy
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Vyber vyskumnej vzorky v kvantitativnom vyskume

V pripade realizacie kvantitativneho vyskumu je nevyhnutné stanovit si pravidla urovania
vyskumnej vzorky, teda napriklad poctu skimanych textov, komentarov, redakcii a po-
dobne.

Pri vybere vyskumnej vzorky Standardne plati, Ze je dolezité pristupovat k vyberu tak, aby
mal kaZdy subjekt rovnakd Sancu dostat sa do nasho vyberu. Preto je dolezZité pouZivat
pri vybere napriklad generator nahodnych cisel, co ndm pomoze odborne definovat kritéria
vyberu skimanych subjektov. Typickym prikladom moZe byt mnoZstvo textov, ktoré sa Stu-
dent chysta podrobit skimaniu, napriklad realizovat kvantitativhu obsahovu analyzu.
Citujuc Elektronickd ucebnicu pedagogického vyskumu vysvetlujeme dalej niektoré za-
kladné pojmy, ktoré sa tykaju vyberu vyskumnej vzorky.

,Zakladny subor (inaksie tieZ zvany populdcia) tvoria vietky subjekty, na ktoré sa maji vy-
sledky vyskumu vztahovat. Ak sa majd vysledky vztahovat na vsetkych siedmakov v SR, potom
zakladny subor tvoria vSetci Ziaci siedmych ro¢nikov v SR. (...)

Je zrejmé, Ze vyskumnik nema moZnost zorganizovat vyskum s celym zakladnym stborom,
napriklad so vsetkymi siedmakmi v SR, pretoZe ich je vela. Preto z nich urobi urcity vyber.
Osoby, ktoré vybral, nazyvame, vyberovy sibor (alebo inaksie vyskumnd vzorka). Vyberovy
subor je vZdy mensi ako zakladny stbor.

Kvalitativny vyskum
Kvalitativny pristup mozeme definovat niekolkymi bodmi.?
1) Ide o pristup ku skimaniu subjektov a spolocenského Zivota, ktory predpoklada ne-
vyhnutnost popisat skimané slovami.
2) Nazera na Cloveka ako na individualitu a nie na jedného z reprezentativnej vzorky
recipientov, ktory sa podiela na ziskavani tvrdych dat.
3) Kvalitativny vyskum byva nazyvany aj ako naturalisticky a zameriava sa na mensie
mnoZstvo skimanych subjektov, na mensie mnoZstvo pripadov.
4) Metody kvalitativneho vyskumu predpokladaju skiimanie problematiky, ktora sa
neda vyjadrit pomocou dat.
5) Podstatou kvalitativneho skiimania nie je dokazat existenciu a silu nejakého vztahu,
ako to je pri kvantitativnom pristupe, ale dany vztah popisat, ukazat jeho fungovanie
a vzajomné zavislosti skimanych subjektov.
6) Usilie vyskumnika smeruje k vytvaraniu zaverov z popisov ¢innosti, procesov, feno-
ménov a nie k Statistickému porovnavaniu.

Kvalitativne metody pri pisani zaverecnych prac

Realizacia kvalitativneho vyskumu zavisi od témy zaverecnej prace. Nezriedka sa stava, Ze
sa Student rozhodne pribliZit problematiku, ktora sa dovtedy skiimala len okrajovo, alebo
vobec. Vzhladom na slovenské medialne prostredie, rychlo sa meniace technologie a na-
vyky recipientov ide o pochopitelnt skutocnost. V pripade, ak ide o novd tému, vsak nie je
vZdy realne, vzhladom na rozsah a moznosti zavere¢nej prace, realizovat kvantitativne sku-
manie s cielom predvyskumu a nasledne overit platnost predpokladov (vyskumnych otazok

7 GAVORA, Peter et al.: Elektronickd ucebnica pedagogického vyskumu. [online]. Bratislava : Univerzita Komen-
ského, 2010. Dostupné na internete: <http://www.e-metodologia.fedu.uniba.sk/>. [cit. 2021-09-24].
8 Pozri viac: TRAMPOTA, Toma$ - VOJTECHOVSKA, Martina: Metody vyzkumu médii. Praha : Portal, 2010. s. 18 - 20.
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a hypotéz). Preto sa prirodzene za hlavni metddu vyskumu v zaverecnej praci povazuje aj
kvalitativny vyskum. Vyber spésobu skimania kvalitativnym sp6sobom byva Casto zavisly
od skiimanej problematiky. V nasledujlcej Casti predstavime najCastejSie vyuzivané me-
tddy v zaverecnych pracach Studentov na katedre Zurnalistiky.

Hibkovy rozhovor

Jednym z najcastejsich pristupov vyuzivanych v kvalitativnom vyskume v zaverecnych pra-
cach je hibkovy rozhovor. Priblizime jeho zakladné charakteristiky na zaklade vyuZitia ¢asti
nasho, uz publikovaného textu, Rozhovor - kvalitativna metéda vyskumu v zaverecnych pra-
cach studentov’.

Podla medilnych teoretikov Tomasa Trampotu a Martiny Vojtéchovskej sa hibkovy rozho-
vor od Standardizovaného dotaznika odlisuje mensou mierou Standardizacie a je viac otvo-
reny voci odpovediam respondentov, ponechavajlc im vacsi priestor na vlastné vyjadrenie.
Vyhodou je, Ze pocas hibkového rozhovoru mézu byt zistené aj informacie, ktoré vyskumnik
zo zaciatku nepredpokladal.® Nestruktdrované interview ako hibkovy rozhovor je podla Mi-
chala Miovského metdda, ktora sa vonkajsimi znakmi podoba beznému rozhovoru. Pri jej
vyuZiti byva kladeny déraz na prirodzenost konverzacie, nenasilny priebeh. Drzime sa pre-
dovsetkym hlavnej témy, ktora nas zaujima a sledujeme jej rozvijanie sa v kontexte pripra-
venych vyskumnych otazok.!* V praxi to méZe znamenat, Ze sa o rovnakej téme rozpravame
postupne s viacerymi respondentmi.

Pri realizécii hibkového rozhovoru nie je podla Miovského déleZité pokladat kazdému res-
pondentovi rovnaku otazku, rovnakym spésobom a v rovnakom poradi. M6Zeme povedat,
Ze na zaciatku opisovaného typu rozhovoru prichadzame s nejasnou predstavou o tom, ako
bude interview prebiehat a sme ochotni prisposobit ho respondentovi ¢i s danej situacii.?
Tento typ rozhovoru realizujeme v situdcii, ked nemame blizSiu predstavu o tom, ¢o je pod-
statné a doleZité v téme, ktorl sa chystdme spracovat. MéZeme povedat, ze hibkovy rozho-
vor sa v pripade vyskumu médii a Zurnalistiky vyuZiva aj ako predvyskum, na ktory potom
nadviaZe ind metdda kvantitativneho vyskumu. VyuZije sa na vytvorenie vyskumnych ota-
zok a nasledne hypotéz s cielom ziskat tzv. tvrdé data.

° HACEK, Jan: Rozhovor - kvalitativna metéda vyskumu v zéverecnych pracach Studentov. In Otdzky Zurnalistiky,
2021, roC.64,¢.1-2,5.53 -59.

19 TRAMPOTA, Toméas - VOJTECHOVSKA, Martina: Metody vyzkumu médii. Praha : Portal, 2010, s. 84 - 87.

11 MIOVSKY, Michal: Kvalitativni pfistup a metody v psychologickému vyzkumu. Praha : Grada Publishing, 20086, s.
157.

2 TamZze.

Odkaz TamZe referuje na dielo citované v bezprostredne predchadzajicom citacnom odkaze. Bibliograficky za-
znam citovaného diela a odkaz TamZe tvoria neoddelitelnd dvojicu. NesmU sa nachadzat na dvoch roznych stra-
nach textu. Znamené to, 7e odkaz TamzZe nemoze byt prvym citacnym odkazom na novej strane textu, lebo by
neodkazoval na Ziadne konkrétne dielo. Synonyma odkazu TamZe sU aj: TamtieZ alebo Ibidem z latinského ,tam-
tiez, resp. ,na rovhakom mieste®. Ibidem sa v anglickych a dalSich inojazycnych textoch uvadza ¢asto aj v podobe
dvoch skratiek IBID. - s bodkou, lebo je to skratka, alebo IBD. - opat s bodkou, lebo je to skratka.
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Skupinové diskusie, ohniskové skupiny

Ide o metddu kvalitativneho vyskumu®?, ktora umoznuje odhalit informacie, ktoré nemozno
ziskat kvantitativnym pristupom. UmoZriuje ziskat informacie, ktoré vyskumnik nepredpo-
kladal, nakolko badanie v danej oblasti prave zacina. Ako uvadzaji v opise tejto metddy te-
oretici Stephen Croucher a Daniel Cron Mills, skupinova diskusia sa ako vyskumna metdda
vyuZziva pri skimani Specifického problému. Jej realizacia zahfiia tak formalne skupinové
rozhovory, ako aj neformalne ¢i brainstorming metddu. Dolezity vSak je moderator, ktory
vedie moderovanu diskusiu a vychadza pritom z pripraveného zoznamu otazok.* Udaje sa
ziskavaju pomocou zaznamenavania skupinovej interakcie, samozrejme, so sihlasom res-
pondentov vyskumu. Pre Studentov, ktori realizujd skupinovu diskusiu pre svoju zavere¢nu
pracu, moze byt prave tato metdda uzitocna z niekolkych dévodov. Na rozdiel od opisova-
nych hibkovych rozhovorov sa zistovanie nazorov, postojov a informécii ku skiimanej prob-
lematike realizuje na jednom mieste. Odbornici osloveni k téme sa stretnu v rovhakom Case
a nie je nevyhnutné realizovat niekolko rozhovorov osobitne. Ziskané informacie sa daju ne-
skor vyuzit pri konfrontacii zisteni s dalSimi respondentmi - odbornikmi v oblasti. Pod-
statné je, Ze zavery pochadzajlce zo skupinovej diskusie dokaZzeme poufZit pri definovani
skimanych premennych v kvantitativnom vyskume. Vyhodou je, Ze od respondentov zistu-
jeme len relevantné informacie. PrinaSame postup platny pri realizacii ohniskovej skupiny
a pochadzajlci od Tomasa Trampotu a Martiny Vojtéchovske;.

»Definicia problému. Formuldcia vyskumnej otdzky — Urcenie vzorky respondentov — Vyber
moderdtora — Zostavenie a otestovanie scendra ohniskovej skupiny — Regrutdcia (nabor)
Ucastnikov ohniskovej skupiny — Realizdcia ohniskovej skupiny —Analyza a interpretdcia dat
— spisanie odbornej spravy / odborného clanku.“

Analyza diskurzu

Na ziskanie odpovede na otazku, akymi sp6sobmi je jazyk pouzivany v textoch, sa vyuZiva
analyza diskurzu'e, V zavere¢nych pracach studentov, predovsetkym v diplomovych, vidime
nezriedka ich Usilie analyzovat vybrané texty, zistit rozdiely medzi nimi ¢i poukazat na roz-
dielne spracovanie tém vo vybranych médiach. Ako sme vsak uz spomenuli vysSie, stava sa,
Ze sa pod nazvom obsahova analyza/kvantitativna obsahova analyza skryva len deskripcia
zvoleného textu. Najcastejsim spdsobom skimania medialnych vystupov je napriek tomu
kvantitativna obsahova analyza. Ked sa vSak posunieme ku kvalitativnemu pristupu - k ana-
lyze diskurzu, m6zeme zamerat nasu pozornost aj na skimanie prostredia, v ktorom texty
vznikaju a na okolnosti, vztahy, vazby, ktoré ich vznik ovplyvriuji. Medialingvistka Coollen
Cotterova vo svojom texte Discourse and Media uvadza, Ze diskurz v pripade novych médii
zahrna dva klGcové aspekty:

1) spravy, hovoreny ¢i textovy obsah;

2) proces, v ktorom texty vznikajd.'’

B Pouzivaju sa pojmy skupinova diskusia, ohniskova skupina alebo z angl. focus group.

4 CROUCHER, Stephen - CRONN-MILLS, Daniel: Understanding Communication Research Methods: A Theoretical
and Practical Approach. New York : Taylor & Francis Ltd., 2015, s. 174.

15 TRAMPOTA, Toméas - VOJTECHOVSKA, Martina: Metody vyzkumu médii. Praha : Portal, 2010, s. 222.

16 Pozri napriklad: SCHNEIDEROVA, Sofa: Analyza diskurzu a medidini text. Praha : Karolinum, 2015,

7 COTER, Colleen: Discourse and Media. In TANNEN, Deborah - HAMILTON, E. Heidi - SCHIFFRIN, Deborah (Eds.):
The Handbook of Discourse Analysis. Oxford : Blackwell Publishers, 2001, s. 416.
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Dalej spomenieme, &o o kritickej analyze diskurzu uvaddzaju Toma$ Trampota a Martina
Vojtéchovska. Pri realizacii opisovanej metddy existuje viacero moznosti. Podla spomina-
nych autorov ponuka jednu z nich novozélandsky akademik Allan Bell v diele Approaches to
Media Discourse. Nakolko je tento manual analyzy diskurzu vynimocny svojou Struktdrou,
uvadzaju ho v celom zneni.'® Odporti¢ame, v pripade realizacie analyzy diskurzu, zoznamit
sa s danym textom a postupovat podla opisovanych bodov, ktoré neuvadzame v prepise,
nakolko su detailne popisané v spominanej dostupnej publikacii.*®

18 TRAMPOTA, Toméas - VOJTECHOVSKA, Martina: Metody vyzkumu médii. Praha : Portal, 2010, s. 169.
“Tamze,s. 173.
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Najcastejsie chyby a nepresnosti v zaverecnych pracach

Vychadzame zo sklsenosti pri vedeni a oponovani zaverecnych prac na katedre Zurnalis-
tiky. Vacsina nedostatkov je sposobena lenivostou a nedostatocnym Stadiom literatdry, sla-
bym rozhladom a minimalnym mnozstvom podkladov tykajlcich sa skimanej problema-
tiky a pripadne realizovaného vyskumu.

Prave vyskum je pojem, ktory sa Casto v zaverecnych pracach pouZiva nespravne. Ak Stu-
dent v Gvode prace deklaruje, Ze realizuje vyskum, zavazuje sa k nemu, ale v texte prace ne-
realizuje Ziadny vyskum, je toto tvrdenie zbyto¢né a méZeme dopredu povedat, Ze nesplnil
ciel, ktory si stanovil. Stava sa, Ze Student zabudne, Co v abstrakte, resp. Gvode prace dekla-
ruje.

Ak je postupom, ktory si zvoli, kvantitativna obsahova analyza, je nevyhnutné dodrzat dand
metddu vyskumu a po teoretickom Uvode s nou dalej pracovat pri skimani medialnych ob-
sahov. Je v3ak lepSie vzdat sa myslienky realizovat vyskum, ak to vyskum nebude. Studen-
tom zvykneme ako priklad uvadzat jednu problematickd pracu, resp. kvazivyskum v nej.
Vo vyskumnej Casti danej prace sa objavili tabulky a grafy s vysledkami deklarovaného vy-
skumu. Boli interpretované ako reprezentativne data, no po niekolkych stranach sa
v poznamke pod Ciarou objavila zmienka o tom, Ze ide o anketu, dotaznik, ktory bol zaslany
patnastim respondentom pricom iba jedenast z nich odpovedalo. Vypovedna hodnota da-
nej interpretacie je nulova.

Castou chybou, ktord sa tyka zostavovania odborného textu zavere¢nej prace, su subjek-
tivne vyjadrenia. Registrujeme to napriklad v pripade, ak je v Gvode prace spomenuta obsa-
hova analyza, resp. kvantitativna obsahova analyza textov. Nezriedka sa totiZ stane, Ze sa
v texte prace pod analyzou textov objavi iba opis danej relacie, medialneho textu aiba volné
prerozpravanie obsahu bez akéhokolvek kvantitativneho skiimania. Deskripcia, resp. volné
prerozpravanie obsahu nie je v Ziadnom pripade obsahovou analyzou. A prave nahradou
absentujuceho vyskumu a jeho vysledkov sa Casto stavaju subjektivne hodnotenia (napr.
vdcsina, mnozstvo, minimum, velmi kvalitné...).

Priklady z posudkov zaverecnych prac:

»-..napisali velké mnoZstvo novindrskych prejavov...“

»Rok 2020 bol pre investigativnych novindrov pracovne nabity...“

L,Vdc&sina analyzovanych tém je kvalitne spracovand...“ - Co je to vacSina? Co znamena kva-
litne?

»Z hasej analyzy vyplyva, Ze stdle existuje pomerne vela Citatelov...“ - Ak nebola realizovana
analyza, ale iba opis, nemozno pouZivat tento pojem. Subjektivne hodnotenie: ,pomerne
vela“.
,V tomto pripade ide o klasickd Zurnalistiku...“ - Klasicka Zurnalistika - bez kontextu, odkazu
na zdroj alebo definovania daného slovného spojenia ho nemoZno v odbornom texte pou-
Zivat.

Jednym z pochybeni je aj definovanie zakladnych pojmov zo zdrojov, ktoré st uz niekolko
rokov staré a neaktualne. Napriklad, ak Student definuje sti¢asné nové média z desat rokov
starej literatry. Odpordcame preto siahnut po studiach a kniznych publikaciach, ktoré su
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aktualne, reflektuju dnesok a situaciu v skiimanej oblasti. PovaZujeme za najvhodnejsie rie-
Senie vyuZivat vedecké a odborné recenzované studie z vyssie spominanych plnotextovych
databaz. Ak najdeme také, ktoré sa obsahovo zhoduju s témou zaverecnej prace, poslizia
nam ako vychodisko pri popisovani sti¢asnej problematiky a definovani zakladnych pojmov
- zameriame pozornost na Gvod, vysledky vyskumu a zavere¢né zhodnotenie Ci diskusiu. Je
vSak pravdepodobné, Ze ak mame $tudiu, ktora sa zhoduje s nasSou témou, aj literatura,
ktor( dany autor pouziva, m6Ze byt relevantna a prinosna.

V oblasti typografie sa stretavame s nedokonalou Upravou textu zaverecnej prace. Nerov-
naka vzdialenost nadpisov od tela textu, samostatne stojace znaky na konci riadkov, ne-
spravne rozdelené slova, ¢i nedbalost pri Uprave samostatnych riadkov na zaciatkoch i
koncoch stran (tzv. siroty a vdovy). RieSenim je skontrolovat text pred odovzdanim a to s d6-
razom na spomenuté nedostatky. DdleZité je tieZ zapnut automatické delenie slov v texte
a tesne pred findlnym zalomenim textu do formatu pdf dokladne skontrolovat vsetky typo-
grafické nedostatky.
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& & ° & - Ld [ &
Ramcove casti zaverecnych prac

Abstrakt, Uvod a Zaver st samostatné kapitoly odborného diela, akym je aj zavere¢na $kol-
ska praca. OdliSuju sa len rozsahom. Najkratsi je Abstrakt, najdlhsi je Zaver. M4 to svoju
vnatornd logiku. V abstrakte autor svoje dielo predstavi ako celok, ale najstrucnejsie, ako sa
da. V kapitole Uvod autor rozsiri abstrakt o konkrétne informécie tykajlce sa jednotlivych
poloZiek abstraktu. V kapitole Zaver zasa verifikuje informécie uvedené v kapitole Uvod.
Na rozdiel od slohovych postupov, ktoré nas ucili na zdkladnych a strednych $kolach, Uvod
a Zaver zaverecnej prace su pevne Struktirovanymi castami textu, t. j. nepiSeme v nich nic,
¢o sa netykajadra: 1. Témy, 2. Zd6vodnenia, 3. Metodiky, 4. Vychodisk (teoretickych a/alebo
praktickych), 5. Ciela, 6. Prinosu/VyufZitia.

Kapitola Uvod teda nie je ideovou Startovacou liniou jadra a kapitola Zaver nie je vypo-
intovanim jadra. Jadro zavere¢nej prace ma svoj vlastny logicky Gvod a svoje vlastné lo-
gické zavery, ktoré vyplyvaju zo skiimanej témy. Na pochopenie obsahu kapitoly Uvod a ka-
pitoly Zaver sta¢i pochopit logiku abstraktu (Abstrakt, Uvod a Zaver maju totiZ rovnakd
Struktdru), preto sa na abstrakt pozrieme podrobnejsie.

Abstrakt je najkratsi utvar odborného textu. PiSe sa zasadne v tretej osobe a ma pevne
danu Strukturu:
1. Téma = o autor skima?
Dévod = preco to skima?
Metddy = ako to skima?
Stav poznania =z ¢oho vychadza?
Ciel = ¢o chce vyskimat?
Prinos/Vyuzitie = aky to celé ma zmysel?

ok wn

V abstrakte ma byt len 6 odpovedi na tychto 6 otazok - vecne, strucne, v par vetach (nemusi
ich byt ani 6). Abstrakt je odborny, nie literarny text, t. j. nepotrebuje pointu a nepise sa li-
terarnym stylom.

Abstrakt si (nielen) Studenti ¢asto zamienaju za anotaciu. Medzi nimi je vSak zasadny rozdiel.

Podobnosti abstraktu a anotacie:

- sl prirodzenou a neodmyslitelnou sucastou textov (diel, dokumentov atd.) urcenych
na uverejnenie, ale zaroven su jedineénym samostatnym dielom o predloZzenom
alebo predkladanom texte (diele, dokumente atd.);

- davaju zrozumitelny obraz o texte (diele, dokumente atd.) aj bez precitania celého
textu (diela, dokumentu atd.);

- naich zaklade si Citatel tvori prvy dojem o texte (diele, dokumente atd.) ako aj o sa-
motnom autorovi textu (diela, dokumentu atd.); zaroven sa rozhodne, ¢i o Citanie
celého textu (diela, dokumentu atd.) ma alebo nema zaujem;

- anotacia / abstrakt sa Casto zamienaju preto, Ze si ich [udia pomylia pre ich podob-
nost a pribuznost (na prvy pohlad);

- Casto sa nespravne pouzivaju ako synonyma (prave preto, Ze siich [udia mylia);
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- Casto sa toleruju ako akceptovatelna nahrada ,toho druhého“ - aj v akademickych
kruhoch (niektoré univerzity vyZaduju pri zavereCnych pracach anotaciu, iné ab-

strakt);

- Univerzita Komenského v Bratislave vyZaduje v zaverecnych pracach svojich studen-
tov abstrakt (nie anotaciu);
- definicie anotacie / abstraktu upravuje medzinarodna norma 1SO 214.

Vzhladom na to, Ze Zurnalisticka praca prinasa studentom casto prileZitosti na pisanie ano-
tacii k roznym publikovanym textom, uvedieme si, v com sa abstrakt a anotacia odlisuju.

Rozdiely medzi abstraktom a anotaciou mézeme charakterizovat na Urovni etymoldgie,
formy a obsahu.

Etymologické rozdiely:
- ABSTRAKT

o

povod ma v latinskom trpnom pricasti abstractus vytvorenom zo slovesa ab-
strahere (0. i. vytiahnuty, stiahnuty, odvareny) z druhej polovice 15. storocia,
a podla dochovanych historickych zaznamov sa najneskér od r. 1560 chape
a pouZiva vo vyzname vynatku, sumarizacie, zostru¢nenia velkého celku do

.....

abstrakt sa tyka textu (diela, dokumentu atd.) ako celku, nepripustné je ig-
norovat niektoré jeho casti, postupy, zavery;

charakterizuje ho neosobny postoj pisuceho, t. j. okrem sumarizacie resp.
nestranného, vecného, fakticky presného vystihnutia podstaty, esencie, za-
verov textu (diela, dokumentu atd.) neobsahuje Ziadne hodnotiace prvky; je
to kondenzovany, ale vecny a presny ,,maly* text o ,velkom“ texte ako celku,
(,malé“ dielo o ,velkom* diele, ,maly“ dokument o ,velkom® dokumente
atd.);

nepripustné su osobné nazory, postoje a hodnotiace sudy autora abstraktu
o abstrahovanom texte (diele, dokumente atd.) bez ohladu na to, ¢i su kri-
tické alebo konformné, odborné alebo laické, relevantné alebo irelevantné,
pozitivne alebo negativne atd’;

uvadzaju sa fakty (nie ich interpretacie), vysledky (nie dohady) a zavery (nie
polemika s nimi) - vSetko, Co je uvedené v zatvorkach tohto odseku, je pri-
pustné v anotacii;

neuvadzaju sa detaily, ale podstata, esencia, najstru¢nejSie mozné vyjadre-
nie toho najpodstatnejSieho, Co text obsahuje;

autorom abstraktu moZe byt autor textu (diela, dokumentu atd.), spoluautor
textu, viaceri spoluautori textu, alebo osoba, ktora sa na tvorbe textu nepod-
ielala;

2 Viac pozri: ONLINE ETYMOLOGY DICTIONARY: Abstract (adj.). [online]. Dostupné na internete: <https://www.ety-
monline.com/word/abstract>. [cit. 2022-07-06].
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definicia podla ISO 214: abstrakt je skratené, presné vyjadrenie obsahu
dokumentu bez pridanej interpretacie alebo kritiky a bez ohladu na to,
kto je autorom abstraktu?.

- ANOTACIA

o

povod ma v latinskom slovese notare (poznamenat), je to predbezna alebo
dodatocna kratka vystizna informacia: poznamka, popis, opis, sprava, ko-
mentar, vysvetlenie k nejakému textu (dielu, dokumentu atd.);
charakterizuje ju osobny postoj piSuceho, t. j. okrem sumarizacie alebo
opisu textu (diela, dokumentu atd.) obsahuje aj hodnotiace prvky; je to
strucna ale vystizna charakteristika anotovaného textu (diela, dokumentu
atd.) z pohladu autora anotacie;

autorom anotacie moze byt autor textu (diela, dokumentu atd.), spoluautor
textu, viaceri spoluautori textu, alebo osoba, ktora sa na tvorbe posudzova-
ného textu nepodielala (posudzovatel textu);

anotacia moze okomentovat text (dielo, dokument atd.) ako celok, alebo nie-
ktoré jeho Casti, alebo len jednu Specifickd ¢ast;

definicia podla ISO 214: anotacia je struéna poznamka alebo vysvetlenie,
pripadne aj velmi struény popis dokumentu alebo jeho obsahu; zvy¢ajne
sprevadza bibliograficky zaznam dokumentu?.

Formalne rozdiely:

- ABSTRAKT ma pevne danu $trukturu, ktord sme opisali na zaciatku tejto kapitoly
(priné3a odpovede na 6 otazok). MUSI opisovat dielo ako celok, nevynechat Ziadnu
jeho cast (t. j. hlavni kapitolu). PiSe sa zasadne v tretej osobe jednotného alebo
mnozného Cisla (podla poctu autorov) - autor / autori; t. j. zdsadne sa nepiSe v prvej
osobe jednotného, ani mnozného disla.

o

o

Nespravne je teda formulovanie viet v abstrakte $tylom: ,V nasej diplomovej
praci sa zameriame/sustredime... V tretej kapitole vysvetlime/objasnime...
Na zaver navrhneme/zhrnieme...*

Spravne je formulovat vety v abstrakte Stylom: ,Diplomové préca sa za-
meriava/sUstreduje... V tretej kapitole vysvetluje/objasnuje... Na zaver navr-
huje/sumarizuje...”

- ANOTACIA nema pevne danu Struktiru, mdZe sa sUstredit na ktortkolvek €ast
diela ainé Casti celkom ignorovat. Je mozné ju pisat v ktorejkolvek osobe, ktora
v anotacii reprezentuje osobny postoj piSuceho.

Obsahové rozdiely:
- ABSTRAKT je deskripcia, t. j. dielo ako celok stru¢ne opisuje zaradom tak, ako nasle-
duju jeho &asti. Pie sa neutrdlnym jazykom v odbornom $tyle bez hodnotiacich su-

dov.

2L podrobnosti normy I1SO 214 v oblasti abstraktu a anotécie pozri: INTERNATIONAL ORGANIZATION FOR STAND-
ARDIZATION: SO 214:1976 (en) Documentation - Abstracts for publications and documentation. [online]. Dostupné
na internete: < https://www.iso.org/obp/ui/#iso:std:iso:214:ed-1:v1:en>. [cit. 2022-07-06].

2Tamze.
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- ANOTACIA je subjektivny pohlad na dielo, t. j. sistreduje sa na tie aspekty a Casti
diela, ktoré chce dat Citatelovi do pozornosti. PiSe sa v literarnom alebo odbornom
Style, pripustné st hodnotiace sudy (napr. klady a zapory diela).

Ako napisat abstrakt [ anotaciu
Kazdy abstrakt / kazda anotacia maju takpovediac svoje celo a svoje telo. V tomto aspekte
su si celkom podobné.

CELO ABSTRAKTU | ANOTACIE

(@]

je akousi etiketou, vyvesnym Stitom abstraktu / anotacie, je to formalna hla-
vicka pozostavajlca zo zakladnych identifikacnych udajov o texte (diele, do-
kumente atd.);

mozZe, ale aj nemusi byt sucastou abstraktu / anotacie (napr. v odbornych ¢a-
sopisoch sa uvadzaji abstrakty / anotacie bez cela);

vo vedeckych cCasopisoch sa pouziva abstrakt, niektoré tematické konfe-
rencné zborniky pouZivaju aj anotacie;

ak Celo je sticastou abstraktu / anotacie, predchadza telu a je s nim spojené
v tom istom suvislom texte, t. j. nie je v samostatnom odseku, ale je prvou
Castou jedného sUvislého textu abstraktu / anotacie;

k vysokoskolskym zaverecnym pracam bakalarskym / diplomovym / rigor6z-
nym / dizertaénym sa €elo uvadza vidy (prave tak, ako v zavere¢nych 3kol-
skych pracach na nasej univerzite).

- Celo abstraktu [ anotacie obsahuje:

o

priezvisko a meno autora (Studenta) s Uplnym vypisom titulov pred menom
a za menom, pricom priezvisko sa piSe velkymi pismenami, krstné meno sa
oddeli ¢iarkou a na konci je dvojbodka a medzera / SIKOVNY, Juraj: / UZASNA,
Katarina: / VZDELANY, FrantiSek:

nazov textu (diela, dokumentu atd.) / Pojem novych médii v historickom kon-
texte slovenskych médii hlavného pridu.

meno, priezvisko, tituly autora a nazov textu sa zvyknu zvyraznit hrubym pis-
mom (tzv. boldom), nie je to viak podmienka / SIKOVNY, Juraj: Pojem no-
vych médii v historickom kontexte slovenskych médii hlavného prudu.

typ textu (diela, dokumentu atd.) umiestneny v hranatych zatvorkach a ukon-
ceny bodkou a medzerou / [Bakaldrska prdaca]. / [Diplomova praca]. / [Rigo-
rézna pracaj. / [Dizertacnd prdca]. | Pozor si treba dat na terminoldgiu v an-
glickej verzii (dochadza tam k castym chybam najmé v diplomovych pra-
cach): [Bachelor's thesis]. / [Master's thesis]. / [Dissertation thesis].

Pozor na nespravne uvadzany vyraz [Diploma thesis] v anglickej verzii nasej
diplomovej prace. Tu dochadza k vyznamovému posunu s diplomovou pra-
cou v nasom ponimani. ,,Diploma thesis“ je zaverecna praca, ktora sa pise na
profesijne zameranych vysokych Skolach, ktoré neudeluju Ziadny akade-
micky titul. UspeSne obhdjend zaveredna praca Studentov magisterského
Stadia univerzit je vSak ocenena titulom ,magister, a teda je to praca do-
slova magisterska - [Master's thesis];
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o pracovisko, na ktorom sa text (dielo, dokument atd.) vytvoril; pripustné je
dvojaké uvedenie:
* ako jedna veta ukoncena bodkou a medzerou: Katedra Zurnalistiky Fi-
lozofickej fakulty Univerzity Komenského v Bratislave.
= ako tri samostatné vety oddelené bodkami a medzerami: Univerzita
Komenského v Bratislave. Filozoficka fakulta. Katedra Zurnalistiky.
o meno a priezvisko veduceho / Skolitela skolskej prace s Gplnym vypisom titu-
lov pred menom a za menom / prof. PhDr. Anton Mudry, PhD.
= tituly a hodnosti sa piSu v Uplnej podobe, t. j. tie pred menom aj tie
za menom: prof. PhDr. Jozef Mrkvicka, CSc. | doc. Mgr. Jan Uhorka, PhD.
/ za kazdou bodkou a Ciarkou je medzera;
» vedecko-pedagogické tituly profesor adocent sa nepiSu ako celé
slova ,profesor a ,docent®, piSu sa skratkou s malym pismenom
a bodkou na konci: prof. / doc. / za bodkou je medzera;
» akademické tituly bakalar, magister a doktor sa takisto uvadzaju
v skratke, zaciato¢né pismeno je velké, pismeno D v skratke ,doktor
filozofie, resp. pedagogiky“ je tiez velké, ostatné pismena si malé
a na konci je bodka a medzera: Bc. / Mgr. / PhDr. | PaeDr.;
» vedecka hodnost kandidat vied sa piSe za menom a priezviskom, od-
delend ciarkou a medzerou: Karol Tekvica, CSc. /| konci sa bodkou
a medzerou;
» vedecko-akademicka hodnost ,,doktor* (filozofie) sa tiez piSe za me-
nom a priezviskom, oddelena ¢iarkou a medzerou: Martin Cibula, PhD.
/ konéi sa bodkou a medzerou;
= korektné uvadzanie skratiek vietkych akademickych, vedeckych i pe-
dagogickych titulov a hodnosti (ktoré tu nespominame) upravuje za-
kon o vysokych Skolach (Z. ¢. 131/2002 Z. z.)
o miesto arok predloZenia textu (diela, dokumentu atd.) / Bratislava, 2022.
o pocetstran a pocet priloh / 100s. a 15 s. samostatnych priloh.

Celo abstraktu / anotécie k odbornej $ttdii bude teda vyzerat takto:

PRIEZVISKO, Meno (autora): Ndzov Stiidie. [Stidia, vyskum atd. sa realizuje s podporou
grantu VEGA ¢. 12345, Kriza humanitnych vied v modernej spolocnosti]. Pracovisko, na kto-
rom sa text (dielo, dokument atd.) vytvoril. Miesto a rok publikovaného textu. Pocet stran
a pocet priloh.

V pripade, Ze piSeme abstrakt / anotaciu k textu (dielu, dokumentu atd.) uz publikovanému
v monografii, zborniku alebo periodiku, uvadzaju sa bibliografické Udaje vydavatela na-
miesto pracoviska, na ktorom text (dielo, dokument atd.) vznikol. Pocet stran a pocet priloh
sa nahradza cCiselnym oznacenim rozsahu stran, na ktorych sa nachadza dany publikovany
text (dielo, dokument atd.) v monografii, zborniku ¢i periodiku; uvadza sa malé pismeno ,,s“
s bodkou a medzerou, Cisla prvej a poslednej strany textu sd spojené medzerou, pomlckou,
medzerou a zakoncené bodkou a medzerou / s. 123 - 456.
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Celo abstraktu zaverecnej prace na Katedre Zurnalistiky Filozofickej fakulty Univerzity
Komenského v Bratislave urcuje aktualne platna Smernica rektora UK o zdakladnych na-
leZitostiach zaverecnych prac. V zasade ale vyzerd takto:

SIKOVNY, Juraj: Pojem novych médii v historickom kontexte slovenskych médii hlavného
prudu. [Bakalarska [ Diplomova | Rigorozna / Dizertacna pracal. Katedra Zurnalistiky Fi-
lozofickej fakulty Univerzity Komenského v Bratislave. Veduci / Skolitel prace: prof. PhDr.
Anton Mudry, PhD. Bratislava, 2022. 100 s. a 15 s. samostatnych priloh.

TELO ABSTRAKTU /ANOTACIE
o je samotny text tykajlci sa abstrahovaného / anotovaného diela;
o aj vtele abstraktu / anotacie nachadzame spolocné crty formalne aj obsa-
hové.

SPOLOCNE CRTY TELA ABSTRAKTU / ANOTACIE:
1. Formalne:

o pise sa ako jeden suvisly celok bez vnitorného Clenenia na odseky;

o zakazdou ciarkou, bodkociarkou, dvojbodkou ¢i bodkou je medzera;

o piSe sa rovnhakym typom pisma (tzv. fontom) a rovnakou velkostou pisma
(odporucany: Times New Roman, 10 - 12);

o pripustné su len verzie zvoleného typu pisma: Sikmé (naklonené) pismo (tzv.
kurziva ¢i italika) / pouZiva sa v uvadzanych nazvoch diel, kapitol alebo peri-
odik a hrubé (tu¢né) pismo (tzv. bold) / pouZiva sa na zvyraznenie slov ,Ab-
strakt“, ,Anotacia“ a ,Klucové slova“;

o nepripustné je striedanie viacerych typov pisma (Times New Roman, Calibri,
Arial, ...);

o nepripustné su prilezZitostné (tzv. akcidencné) typy pisma, t. j. rézne pisané,
ozdobné, kaligrafické, archaické a futuristické typy pisma ar6zne znakové
fonty;

v abstrakte / anotacii nikdy ni¢ nepodciarkujeme;

v abstrakte / anotacii nikdy ni¢ nezvyraznujeme farebnymi pismenami;
abstrakt / anotacia sa vzdy konci bodkou (aj Celo aj telo);

ak abstrakt / anotacia obsahuje klucové slova, uvadzajd sa v samostatnom
odseku na konci anotacie / abstraktu;

o O O O

- Kluéové slova mozno pisat dvojako:

o ako jednu vetu, t. j. malymi pismenami pisané slova nasleduju za sebou od-
delené ¢iarkami alebo pomlckami a medzerou, na konci takejto ,,vety“ kltco-
vych slov je bodka / Klucové slova: masové médid, moc, panopticky dohlad,
synopticky dohlad, Michel Foucault, Thomas Mathiesen. / Kli¢ové slova: ma-
sové média - moc - panopticky dohlad - synopticky dohlad - Michel Foucault -
Thomas Mathiesen.

o ako sériu viet, t. j. kazda veta sa zacina velkym pismenom a navzajom s od-
delené bodkou a medzerou / Klii€ové slova: Masové médid. Moc. Panopticky
dohlad. Synopticky dohlad. Michel Foucault. Thomas Mathiesen.

25




©)

nepripustné je kombinovat tieto dva spdsoby a pisat kli¢ové slova s velkymi
zadiatoénymi pismenami oddelenymi ¢iarkou namiesto bodky / Klicové
slova: Masové médid, Moc, Panopticky dohlad, Synopticky dohlad, Michel Fo-
ucault, Thomas Mathiesen.
klucovych slov je tolko, kolko treba na jednoznacnd zakladnu terminolo-
gickU a interpretacnd orientaciu v texte (diele, dokumente atd.):
= optimalny pocet klicovych slov je 5;
* minimalny pocet kliCovych slov je 3;
*= maximalny pocet klicovych slov nie je urceny, uplatiuje sa pravidlo
maximalne 7 klicovych slov;
= odporucany pocet klucovych slov pre zaverecné skolské prace (baka-
larska / diplomova / dizertacna) je 3 - 5;
» vydavatelia odbornej tlace zvyknu pocet klucovych slov tieZ ohranico-
vat;
vlastné mena sa v abstrakte / anotacii piSu celé, nie s inicialkami krstného
mena / nie J. Cierny ale Jozef Cierny, nie G. E. M. Anscombe, ale Gertrude Eli-
zabeth Margaret Anscombe - v tomto pripade je pripustné pouZzit iba krstné
meno Elizabeth, ktoré filozofka v kariérnej praxi pouzivala, t. j. Elizabeth An-
scombe, ale nie E. Anscombe, ani nie G. Elizabeth M. Anscombe;
nikdy sa nepouZivaju skratky Statu, institlcie, projektu atd., treba vypisat
cely ndzov / nie SR ale Slovenskd republika, nie KZ FiF UK ale Katedra Zurna-
listiky Filozofickej fakulty Univerzity Komenského, nie RTVS ale Rozhlas a tele-
vizia Slovenska, nie NP / OP ale ndrodny projekt / operacny projekt atd.

2. Obsahové:

o

abstrakt / anotacia st uréené na informacné Gcely z orientacnych, dokumen-
tarnych alebo propagacnych dévodov;

mozu byt predbezné alebo dodatocné:

predbezné sa uvadzaju pri zadani témy a zohladnuju zamery, ambicie a pred-
pokladané postupy a ciele;

dodato¢né sa uvadzaju pri publikovani hotového textu (diela, dokumentu
atd.) a zohladnuju skuto¢né informacie o zameroch, ambiciach, postupoch,
vysledkoch a zaveroch obsiahnutych v texte (diele, dokumente atd.);
nepripustné je, aby abstrakt / anotacia obsahovali informacie, ktoré v texte
(diele, dokumente atd.) nie su, t. j. abstrakt / anotacia musi koreSpondovat
s predlozenym textom (dielom, dokumentom atd.);

v pripade, Ze sa informacie uvedené v predbeznom abstrakte / predbezZnej
anotacii nezhodujd so skuto¢nymi udajmi, postupmi, vysledkami, zavermi,
ktoré vyplynuliv procese tvorby textu (diela, dokumentu atd.), treba abstrakt
/ anotaciu prepracovat tak, aby zodpovedali ukonc¢enému textu (dielu, doku-
mentu), nie jeho pévodnym zamerom, ambiciam a cielom;

v tejto suvislosti zdoraziiujeme, Ze mnohé vysoké Skoly vyZaduju abstrakty /
anotacie zaverecnych skolskych prac uz v stadiu zadania témy, t.j. predbezné
abstrakty / anotacie; Casto sa potom stava, Ze autor bakalarskej / diplomovej
/ rigoréznej / dizertacnej prace sa pocas vyskumu a tvorby textu ciastocne
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odchyli od pévodnych zamerov, ambicii a cielov uvedenych v predbeZznom
abstrakte / predbeZnej anotacii;

o povinnostou autora Skolskej prace je napisat dodatocny abstrakt / doda-
tocnd anotaciu tak, aby zodpovedali textu predloZenej zavereCnej prace
v Stadiu ukoncenia, nie v $tadiu zadania alebo pociato¢ného rozpracovania;

o rozsahtelaabstraktu/anotdcie nie je presne stanoveny, obvykle sa pohybuje
v rozmedzi 100 - 500 slov, optimalny pocet slov tela abstraktu / anotacie je
250;

o v abstrakte / anotacii sa nepouZzivaju slova obsiahnuté v nazve textu (diela,
dokumentu).

Kapitoly Uvod a Zaver vychadzaju z abstraktu, pretoze abstrakt je celd zaverecna
praca v malom.

V Uvode podrobne rozpiSeme jednotlivé polozky abstraktu, pricom uz piSeme v prvej
osobe:

1. Téma = co budeme skumat?

2. D6vod = preco to budeme skumat?

3. Metody = ako to budeme skimat?

4, Stav poznania =z ¢oho budeme vychadzat (teoretické a/alebo praktické vycho-
diska)?
Ciel = ¢o chceme vyskumat?
6. Prinos/VyuZitie = aky to celé bude mat zmysel?

“

Uvod je teda podrobnejsie rozpisany KONKRETIZOVANY abstrakt. Uvod nemd presne stano-
veny rozsah, mal by vSak presiahnut jednu stranu textu. KedZe v iom oboznamujeme Cita-
tela s nasimi vyskumnymi zamermi, CiZe s nieim, ¢o este len bude nasledovat, je mozné
pouzivat v Uvode budiici €as; aj pritomny ¢as je ale pripustny - je to zaleZitost individual-
neho Stylu vykladu autora.

Zaver je najdlh$i pevne Strukturovany utvar zaverecnej prace. V Zavere verifikujeme
jednotlivé polozky Uvodu. TieZ ho piSeme v prvej osobe:
1. Téma = ¢o sme skumali?
Do6vod = preco sme to skumali?
Metody = ako sme to skumali?
Stav poznania = z ¢oho konkrétne sme vychadzali z tedrie a z ¢oho z praxe?
Ciel = ¢o sme vyskumali a aké zavery sme zo zisteni vyvodili?
Prinos/VyuZitie = aky to celé malo zmysel?

S RwWN

Zaver je teda podrobne rozpisand verifikacia kapitoly Uvod. Ani Zaver nema presne stano-
veny rozsah, mal by vSak tieZ presiahnut jednu stranu textu. KedZe v nom oboznamujeme
Citatela s nasimi vyskumnymi zisteniami, CiZe s nieCim, ¢o sa uZ udialo, m6Zeme pouZivat
minuly ¢as alebo €as pritomny (opit podla individudlneho $tylu vykladu autora).
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Jazykovy aspekt zaverecnych prac

Vo vSeobecnosti moZno jazykovu stranku zaverecnych prac charakterizovat velmi jednodu-
cho, napriklad prostrednictvom tychto pojmov - presnost, preciznost, jasnost, strucnost,
terminologickost, objektivnost. Vsetci vSak vieme, Ze nie vidy je jednoduché pamatat
na tieto skutoCnosti aj pocCas pisania. Najcastejsi problém by sa dal zhrnuat napriklad do je-
dinej otazky: Ako mam byt strucnd, ked moja zaverecnd praca musi mat tolko znakov? Odpo-
ved je jednoducha - napriek vSetkému ,chodte k veci“, zaoberajte sa svojou témou a po-
trebny pocet znakov urcite naplnite. Nie nadarmo Skolitelia zvyknu svojich Studentov upo-
zornovat: ,Nezacinajte od Adama.“ (Napriklad: pri praci zameranej na jazykovu stranku me-
dialnych textov niet dévodu zacinat prva kapitolu vznikom jazykovedy, ¢i nebodaj zacat az
od vzniku komunikacie alebo jazyka. Je to zbytocné aj toho dévodu, Ze ide o narocné kom-
plexné témy, ktoré sa nedaju obsiahnut v jednom odseku zaverecnej prace.)

Nasledujuce Casti tychto skript ponukaju odpovede na rézne otazky ohladom jazyka zave-
renych prac, viaceré tipy a rady a aj konkrétne ukazky zo Studentskych prac, na ktorych
dobre vidno, ako k textu po jazykovej stranke pristupovat (a ako radsej nie).

NeZ sa dostaneme ku konkrétnejSim otazkam, javom a problémom, pozrime sa na to, ¢o
o jazykovej stranke uvadza smernica rektora? vztahujlca sa k zaverecnym pracam, ktoru by
si mali dokladne osvoijit vSetci Studenti. Jazykového aspektu sa dotykaju najma dve Casti:

1. ,Zaverecnd prdca sa vypractva spravidla v Statnom (slovenskom) jazyku a spravidla
v prvej osobe mnozného Cisla v minulom éase.“*
Tento bod smernice ndm jasne odpoveda na zakladné otazky ohladom gramatickej
stranky zaverecnej prace.

2. ,Zdverecnd prdca musi byt napisana podla platnych pravidiel slovenského jazyka
(pripadne pouZitého cudzieho jazyka).“*
Tento bod doplifia predchadzajlice informécie a expressis verbis vyjadruje nutnost
pouZivania spisovného jazyka v ramci platnych pravidiel slovenského jazyka. Su-
Casny spisovny slovensky jazyk je opisany v kodifikacnych? priruckach - Kratky slov-
nik slovenského jazyka, Morfolégia slovenského jazyka, Pravidla slovenského pravo-
pisu a Pravidla slovenskej vyslovnosti. Pristup ku KSSJ aPSP, teda dvom

2 UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE: VnUtorny predpis ¢. 7/2018 Smernica rektora Univerzity Komenského
v Bratislave Uplné znenie vnitorného predpisu ¢. 12/2013 Smernice rektora Univerzity Komenského v Bratislave
o zakladnych néleZitostiach zéverecnych prac, rigoréznych préac a habilitacnych préc, kontrole ich originality,
uchovévani a spristupriovani na Univerzite Komenského v Bratislave v zneni dodatku ¢. 1 a dodatku €. 2. [online)].
Dostupné na internete: <https://uniba.sk/fileadmin/ruk/legislativa/2018/Vp_2018_07.pdf>. [cit. 2021-07-15].
*Tamze,s. 8.

»Tamze,s. 9.

% Kodifikovanim spisovného jazyka sa zarucuje jeho celospolocensky jednotnéd podoba (kodifikovana podoba
statneho jazyka), ktora je vistych oblastiach pouZivania (jednotlivé oblasti verejného styku) zavazna. Pod pojmom
kodifikacia (reglementdcia, predpis, zjednocovanie) rozumieme stbor pravidiel, ktoré st obsiahnuté v kodifikac-
nych priruckach. Zavaznost kodifikacie vyhlasuje organ Ustrednej Statnej spravy, u nas je to Ministerstvo kultdry
Slovenskej republiky, ktoré je Ustrednym orgdnom Statnej spravy na Useku starostlivosti o Statny jazyk.“ (MINIS-
TERSTVO KULTURY SLOVENSKEJ REPUBLIKY: Kodifikacné prirucky. [online]. Dostupné na internete:
<http://mkcrsr.gov.sk/umenie/ttny-jazyk/kodifikan-prruky>. [cit. 2021-06-22].)
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kodifikacnym priruckam, ktoré obsahuji mnoZstvo potrebnych informacii o spisov-
nom jazyku uZitoCnych aj pri pisani zaverecnych prac, je jednoduchy - na portali
www.slovnik.juls.savba.sk st dostupné slovnikové ¢asti ana webe JULS st do-
stupné aj textové Casti KSSJ a PSP, v ktorych pripade potreby ndjdeme odpovede na
rozne problémy v tejto oblasti. Najma textova ast PSP obsahuje mnoZstvo informa-
cii, ktoré autorom mo6zu pomaoct aj pri zvysSovani jazykovej kvality textov zaverecnych
prac - napriklad kapitoly o interpunkénych znamienkach v slovencine (pomlcka,
spojovnik, lomka, Gvodzovky, zatvorky, Ciarky, bodkociarky...)?". Pri pisani zaverec-
nych prac moéZe byt ndpomocna aj Morfoldgia slovenského jazyka najma v otazke tva-
rov slov, gramatického vyznamu ¢i napriklad funkcii spojok.

Stylistika

Pred akymikolvek dolezitymi informaciami o jazykovej stranke zaverecnych prac je nevy-
hnutné uvedomit si zakladny fakt. Zavereéné prace su sucastou nauéného stylu. Tento
fakt ich determinuje, Co sa tyka vyberu a usporiadania jazykovych prostriedkov?® na vset-
kych Grovniach a je rovnako délezZity ako pravopisna stranka.

ZavereCné prace teda patria do ndu¢ného (odborného) funkéného jazykového stylu, ktory
savyznacuje vlastnostami ,pisomnost, monologickost, verejnost, pojmovost, presnost, zretel-
nosta odbornost“®, Tuto skutocnost pocul kazdy z nas - a nie raz. Je vSak dolezité zamysliet
sa nad tym, ¢o to znamena v praxi, ¢o to znamena pre nase texty, ktoré tvorime. Ako autori
sa musime oslobodit sa od vnimania tychto skutocnosti ako teoretickych pouciek a pozriet
sa na to, ako tieto vlastnosti ovplyviuju zaverecné prace.

Pisomnost - zdverecné prace sU pisané, nie Ustne, hovorené. Z hladiska Stylistiky tato
vlastnost stvisi najma so syntaxou, ,skladba vety a celého prejavu v nducnom Style je kon-
centrovand, zomknutd“®, Text zaverecnej prace je pripraveny, premysleny, a to sa odzrkad-
luje v pevnej syntaxi, Cim sa tieto texty liSia od hovorenych prejavov. Z praktického hladiska
pisomnost znamena napriklad i to, Ze ak v rdmci vyskumu svojej prace robite rozhovory, in-
formacie z nich uverejiujete v praci v pisanej podobe a pod.

Monologickost - napriek faktu, Ze v praci pouzivame autorsky plural, vnimame tento Zaner
ako monologicky. Podla Jozefa Mistrika je monologickost zrejma viac v syntaxi neZ v lexike
a prejavuje sa pevnou kostrou textusl. Monologickost v tomto zmysle sUvisi s pripravenos-
tou a premyslenou Struktdrou textu zaverec¢nej prace.

Verejnost sa na jednej strane vnima v tom zmysle, Ze nduc¢né texty nemaji znameho adre-
sata’®, no treba si uvedomit, Co tato vlastnost znamenav 21. storoci. Zaverecné prace, ktoré
Studenti odovzdavaju, su pristupné v elektronickej podobe na strankach univerzitnych kniz-
nic, v Centralnom registri zaverecnych prac i na weboch, ktoré pomahaju predchadzat Sire-
niu plagiatov, ako je napr. www.theses.cz. Zaroven plati, Ze tlacené a zviazané prace su do-
stupné pre prezencné studium vo fakultnych kniZniciach. Vdnesnom svete, ako dobre
vieme, nie je nezvycajné, ak sa zisti, Ze zaverecné prace niektorych (i vysoko postavenych)
ludi vykazuju znaky plagiatorstva - i toto suvisi s vlastnostou verejnosti.

T K tejto problematike sa vratime v dalsich Castiach.

% Nielen z hladiska lexikologie, ale aj z hladiska morfoldgie a syntaxe.
2 MISTRIK, Jozef: Stylistika. 3. upr. vyd. Bratislava : SPN, 1997, s. 427.
0 Tamze, s. 428.

# TamZe.

2 TamzZe.
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Pojmovost v zasade znamena, Ze texty naucného Stylu, a teda i zaverecnych prac, su infor-
macne nasytené - z hladiska morfologického sa pojmovost prejavuje prevahou podstat-
nych mien nad slovesami, CiZe suvisi aj so statickostou textu. Pojmova nasytenost zaroveri
robi odborny text hutnym. Hutnost a pojmovost méZu zniZovat zrozumitelnost textu, re-
spektive zvy3uju ndro¢nost, £o sa tyka Citatelskej percepcie. Dal$im déleZitym aspektom po-
jmovosti je terminologickost - v odbornych textoch i zaverecnych pracach autor vyuZiva
terminy z danej oblasti. V naSom pripade su to terminy z oblasti novinovedy ¢i masmedial-
nych studii v zavislosti od konkrétnych tém a zadani to mozu byt terminy z filozofie, historie,
kulturologie, lingvistiky, literarnej vedy, politoldgie, prava, socioldgie, Statistiky a pod.
Presnost. TUto vlastnost vysvetluje Jozef Mistrik s dérazom na vyber slov, ktoré majd uzsi
rozsah slovného vyznamu?®. Vo vSeobecnosti presnost znamena, Ze treba pracovat so slo-
vami, ktoré neponukaju Citatelovi moznost réznych interpretacii - toto je v naucnych tex-
toch neziadany jav. Suvisi s tym aj skutoc¢nost, Ze v zavere¢nych prac netreba vyuZzivat vybe-
rat metaforické, metonymické ¢i symbolické vyrazy (slova s prenesenym vyznamom), ani
ustalené slovné spojenia, frazémy Ci klisé.

Zretelnost odkazuje na skutocnost, Ze texty nducného Stylu nam nedavaju Sancu opravit
sa, prispdsobit sa adresatovi, spoliehat sa na porozumenie z kontextu - preto ich musime
koncipovat zretelne®, aby boli jednoducho vnimatelné a pochopitelné. Pri textoch nauc-
ného Stylu niet priestoru pre domyslanie ¢i rozne interpretacie.

Odbornost je vlastnost textu, ktora sdvisi s uz spominanou terminolégiou. Bez ohladu
na to, v akom odbore Ci programe Studujeme, zaverecné prace sliZia aj na to, aby Studenti
ukazali, Ze su zorientovani v terminoloégii danej oblasti. Niet teda dévodu pouZzivat slovo
»Clanok“ na oznacenie novinarskeho prejavu a pod.

Vlastnosti jednotlivych Stylov a k nim prislichajicim textom mézu Casto posobit teoreticky,
no treba si uvedomit, Ze prave v tomto pripade nam vyssie uvedené vlastnosti davaju rela-
tivne podrobny navod, ako pisat zaverecnu pracu, ktora by mala byt presna, zretelna a za-
loZena na pojmoch a terminoch.

Z hladiska stylistiky je nutné upozornit na jednu déleZitu vec - napriek tomu, Ze piSete
zaverecnu pracu, nemusite sa snazit pouzivat exkluzivne vyrazy, pri ktorych si nie ste
isty ich vyznamom ¢&i tym, ako funguju v kontexte celej vety. Niekedy je lepSie napisat
jasnu a struénu vetu po slovensky neZ siahat po internacionalizmoch, pri ktorych ta-
peme.

Autorsky plural

DalSia skutognost, na ktorl treba upozornit, je to, ¢o so sebou prind$a povinnost vyuZivat
v zavereCnych pracach autorsky plurdl. Tento druh mnozného Cisla sa nazyva aj plural
skromnosti Ci pluralis majestaticus a vyuzivame ho vtedy, ked za nas ,maji hovorit objek-
tivne skutocnosti, fakty, exaktné ddaje.“** Autorsky plurdl ma ,,neutralny, gnémicky vyznam,
preto sa vo vedeckych textoch autor zari ,skryva‘s cielom dat vysledkom svojej prdace objek-
tivny, zovseobecriujici charakter.“*® VyuZiva sa aj preto, lebo autor nim naznacuje, Ze ,,pri

3 MISTRIK, Jozef: Stylistika. 3. upr. vyd. Bratislava : SPN, 1997, s. 429.

3 Tamze, s. 430.

% MISTRIK, Jozef et al.: Encyklopédia jazykovedy. Bratislava : Obzor, 1993, s. 325.
*TamZe.
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pisani prace Cerpal poznatky a vedomosti aj z diel svojich predchodcov, kolegov, resp. konzul-
toval svoju pracu so skolitelmi.“>” Ak s pisanim v mnoznom Cisle nemame dostatok skise-
nosti, niektoré tvary slovies nds mozu zaskocit, resp. mozu sa nam zdat nepatricné. Kedze
vSak pisaniu zaverecnych prac predchadza troj- ¢i patrocné studium, mame dostatok casu
a moznosti zoznamit sa s odbornou literatdrou pisanou v tejto forme.

Vo viacerych pripadoch sa ako skolitelia ¢i oponenti stretdvame s tendenciou Studentov pri-
sposobovat si autorsky plural - prejavuje sa to napriklad naduzivanim zamen (my ajeho
gramatickych tvarov; zvratného zamena si), ktoré vedie k akejsi familiarizacii textu. (Tab. 4)

Nevhodné stylizacie® Vhodnejsie ekvivalenty

v nasej praci si definujeme v predkladanej praci definujeme
v diplomovej praci sa opierame o defini-
ciu

povieme si viac o danej tecrii zameriavame sa na dand teoriu

venujeme pozornost danej tedrii
sustredime sa na dand tedriu

ukdZeme si, ako to funguje poukaZeme na fungovanie

naznacime fungovanie / funkcie
vysledky nasho vyskumu ndm naznacuju | vysledky vyskumu naznacuju

vysledky vyskumu indikuju

z vysledkov vyskumu vidno

generdtor nahodnych Cisel nam vybral | pomocou generdtora ndhodnych Cisiel

tento text bol vybrany/zvoleny/urceny tento text
Tab. 4 Nevhodné a vhodné sStylizacie s autorskym plurdlom

Aj z tychto prikladov dobre vidno rozdiel medzi gramatikou a Stylistikou - kym z hladiska
gramatiky st dané vety v poriadku, vidime, Ze Stylisticky sa do odborného textu nehodia
a posobia presne opacne, ako to autor zamyslal. Z neutralneho autorského pluralu sa stava
subjektivny sposob vyjadrovania, o je pri zaverecnych pracach neZiaduce.

Preberanie nielen informacii, ale aj Stylu zdrojového textu

Dalsi Stylisticky problém predstavuje prili$né stotoZnenie sa s jazykovym $tylom citovaného
Ci parafrazovaného odbornika. Stava sa to najCastejsie pri pisani prac zameranych na histo-
rické ¢i kultirne témy slovenskej Zurnalistiky, pri ktorych niekedy Studenti musia siahnut po
zdrojoch, ktoré st na pomedzi nducného a umeleckého Stylu. Ak vychadzate z textu odbor-
nika, ktory pisal napriklad viac esejisticky Ci publicisticky, nie raz sa stane, Ze to ovplyvni
i vas - prejavuje sa to napriklad vo vybere slov ¢i ndpadnej syntaxi. Tak tomu bolo napriklad
aj v tomto pripade: , TaktieZ preberd velmi intenzivne podnety z nemeckej sociologickej skoly
Maxa Webera a neboli jej nezname ani vysledky badani teoretickych a metodologickych pri-
stupov sovietskej badatelskej Skoly, ktorti reprezentoval Ustav pre Zurnalistiku v ZSSR a najmd
prace Vinokurova.“

3T JAZYKOVAPORADNA.SK: Musim pouZivat'v zaverecnej bakaldrskej alebo diplomovej praci mnozné cislo? [online].
Dostupné na internete: <https://jazykovaporadna.sme.sk/q/9474/#ixzz6xw3IxDFn>. [cit. 2021-06-16).
¥ Priklady st vybrané z préc Studentov katedry Zurnalistiky.
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Tento problém byva neraz spojeny okrem Stylistiky i s preberanim nazorov alebo postojov,
ktoré odbornici do svojich textov explicitne ¢i implicitne vkladaju. Napriklad pri nasleduju-
com suveti je zretelné, Ze autor vychadzal zo starSieho textu, v ktorom sa pozitivne hodno-
tila ¢innost spojend s politickym zriadenim vtedaj3ej CSSR: ,,Podporu tejto nddejnej dis-
cipline vytvaral podmienky nielen intenzivny politicky Zivot, rozmach politickych a sociologic-
kych disciplin, ale najmd zaloZenie Svobodné skoly politickych nduk v Prahe s odborom Zurna-
listika.“*

Problém v uvedenych dvoch pripadoch spociva primarne v stylistike - ale jeho dosledky su
o Cosi zavaznejsie. Aj bez znalosti Stylu Studentiek a Studentov je na prvy pohlad zrejmé, Ze
takéto formulacie - a ani informacie - nepatria k vedomostnej vybave, ani jazykovej kom-
petencii si¢asnych mladych ludi. Napriklad v prvom pripade by sa to dalo jednoducho ove-
rit lahkymi otazkami mierenymi na spomenuté osobnosti - Kto bol Max Weber a ako suvisi
s témou zaverecnej prace?

Stylistika v tomto pripade je len jedna strana mince - to, Ze Citatel spoznd, Ze zrazu nastala
zmena autorského Stylu, je upozornenie na mozné plagiovanie cudzich myslienok. Takto
mozeme lahko odhalit neoznacené parafrazy alebo citacie v pracach.

DalSie problematické aspekty Stylizacie textu sdvisia uZ s konkrétnymi jazykovymi rovinami
- najma morfoldgiou, lexikoldgiou a syntaxou. Z tohto hladiska je dobré zopakovat si ucivo
z predmetov Stcasny slovensky jazyk 1, 2 a Stylistika 1,2 a 3.
Stylistick( kvalitu textu zniZujd napriklad:
o problematicky slovosled - konkurencia objektivneho a subjektivneho slovosledu;
preberanie slovosledu zo zdrojovych textov v inych jazykoch.
o vyuzivanie mennych viet, ktoré je priznakové a v texte na seba plta pozornost. Napr.
Patri k najstarsim dennikom v strednej Eurépe. Pravda.
o nedodrziavanie jednoty podmetu a prisudku, napr. Najcastejsimi chybami v Zurnalis-
tike je pouZivanie nespisovnych slov.

Preditajte si priklady, zhodnotte ich Stylisticky aspekt a prestylizujte ich do vhodnej-
Sej podoby pre zaverecné prace.

V roku 2017 dosiahla titul doktorky filozofie.

o Vbakaldrskej praci, ktord nesie ndzov Medialny systém na Slovensku, sa zameriame
na aktudlne otdzky slovenskych médii.
V zavere zhodnotime, na ¢o sme v praci prisli.
Niektoré Zanre inklinuji medzi publicistickym a umeleckym Stylom.
Klasicizmus poloZil zaklady bernolakovcine a sustredil sa prevaZne na potreby sloven-
ského naroda a kultdrneho Zivota.

¥ Treba si byt vedomy skutocnosti, Ze zaverecna praca ma byt objektivna - k nasim cielom nés neprivedie hodno-
tenie, ale charakteristika, deskripcia, analyza, interpretacia, komparacia (...) vybranych javov. Tento problém suvisi
aj so spolocensko-politickym kontextom. Aj v naSom studijnom odbore niekedy Student musi siahnut po odbor-
nych zdrojoch spred roka 1989. A v takychto pripadoch sa nezriedka stéva, Ze méa problém odfiltrovat vedecké
informécie od politickych ¢iideologickych.
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o Ajnapriek tomu, Ze na pocCiatkoch realizmu bola literarna kritika na dstupe najmd kvéli
chybajicim periodikam, vyznamni literarni kritici prvej viny realizmu ako Vajansky,
Vicek & Skultéty, situdciu otoCili a tento Zdner sa snaZili dostat do SirSieho povedomia
a osamostatnit ho.

Sémantika

Sémantika je sucast semiotiky, je to veda, ktora sa zaobera skimanim vyznamu jazykovych
znakov (slov, slovnych spojeni, viet, textov). V neterminologickom zmysle m6Zzeme toto
slovo pouzit aj ako synonymum pre vyznamovy aspekt textu i javu.

V pripade pisania zaverecnych prac sa moZzeme sustredit na dve konkrétne témy - séman-
tickd nadbytoc¢nost a nejasné vyjadrovanie.

Pod pojmom sémanticka nadbytocnost médme na mysli také vyjadrenia (slovné spojenia ¢i
vety), ktoré v texte neprinasaju Ziadnu novu informaciu, naopak st v riom zbytocné, lebo len
inymi slovami opakuju to, ¢o uz bolo uvedené.

Tejto chyby sa méZeme dopustit najcastejsSie dvojakym sposobom - opakujeme uz uvedené
svoje myslienky alebo opakujeme uz uvedené cudzie myslienky. M6zZe vzniknlt z nepozor-
nosti, no som presvedcena, Ze najcastejSie je désledkom ,,nahanania znakov“, aby Student
naplnil predpisany rozsah zaverec¢nej prace.

Priklad neefektivneho opakovania svojich myslienok:
Jozef Ciger Hronsky sa narodil v roku 1896 vo Zvolene. Tento zvolensky roddk patri k najvy-
znamnejsim slovenskym spisovatelom.

Priklad neefektivneho opakovania cudzich myslienok:

Podla Jozefa Mistrika je Styléma ,kaZdé slovo, veta alebo Cast textu, ktord md v konkrétnom
texte taku podobu, Ze ndm pri Stylistickej typoldgii textu signalizuje zameranie, charakter
textu“. Stylémou teda méZe byt kaZdé slovo i Cast textu, ktord v Stylistickej typoldgii nazna-
Cuje zameranie textu a jeho charakter.

Nezmyselné vyjadrovanie opat suvisi s tym, Ze autor textu neprinasa Ziadnu novu informa-
ciu v texte. Casto je spojené s chybnou argumentéciou. Inokedy v3ak len nepozornostou.

V pripade takejto chybnej argumentacie hovorime o kruhovom argumente (petitio princi-
pii*®). Ako priklad nam mozZe poslizit takato veta z bakalarskej prace: KedZe stylémou méZe
byt kazdé slovo v texte, Stylémou st vsetky jazykové prostriedky daného textu.

Za sémanticky vagne vyjadrenie méZzeme povazovat napriklad tvrdenie z inej zaverecnej
prace: ,Vedeckym vyrazom bezny Citatel neporozumie, pokial sa hlbsie nevenuje danej prob-
lematike.“

Sémanticka nejasnost

Vlastnosti nauc¢ného Stylu (a teda aj vlastnosti zaverecnych prac), ktoré st uvedené na za-
Ciatku tejto Casti, upozorfiuju aj na to, Ze takéto texty nemaju byt vagne ¢i sémanticky ne-
jasné. Ako priklad sémanticky nejasného vyjadrenia moéze poslizit tato veta: ,Zmena

“ pozri: BUCEK, Jaroslav - ZOUHAR, Maridn: Argumentdcia a médid. Bratislava : Univerzita Komenského, 2015, s.
204 - 207.
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nastala aj na pozicii obchodnej riaditelky, kde skoncila Ika ZlatoSovad.“ Veta by v beZnej ko-
munikacii mohla byt vyloZena dvojako - Ika ZlatoSova ako obchodna riaditelka skoncila =
prestala pracovat; alebo Ika Zlatodova skon€ila na pozicii = ziskala ju. Ano, vzhladom
na vsetky fakty o Stylistike nauc¢ného stylu, o ktorych sme sa zmieriovali vyssie, by sme mali
ratat s prvou interpretaciou, ale vZdy je lepSie sa takymto formulaciam vyhybat.

Problém z oblasti sémantiky predstavuje aj nekorektné pouzivanie niektorych spojok Ci
Castic, ktorych funkcia reprezentuje iné (Casto opacné) vyznamy, nez sme chceli vyjadrit.
V tomto bode je nutné mat na paméti najma funkcie spojok - niektoré su zlucovacie, nie-
ktoré st odporovacie, vylucovacie ¢i stupnovacie. Ako dobry priklad m6zu posluZit odporo-
vacie spojky (napr. ale, no, leZ, iba, len, zato, zatial). Stava sa, Ze na funkciu spojky zabud-
neme a vety v stveti potom spolu nedavaju zmysel: DéleZitych rokovani sa zicastnili vsetci
predstavitelia vtedajsej vlady, no ani jeden nechybal.

Iny problém mozZno sledovat v stvetiach s podradovacou spojkou kedZe, ktora uvadza pri-
¢innd vetu. Napriklad: KedZe média maju za ciel budovat verejnd mienku, nepochybne maji
velky vplyv na zmenu jazykovych prvkov vspolocnosti. Spojka kedZe by mala vyjadrovat pri-
¢inu - v tomto pripade vSak z toho, Ze média maju za ciel budovat verejni mienku, nevy-
plyva, Ze maju za dosledok vplyv na zmenu jazykovych prvkov.

Problém predstavuju aj rozne Castice, napriklad teda, ved Ci vsak.

Napriklad: M6Zeme teda skonstatovat, Ze slovo lockdown sa vtomto obdobi Casto vyskytuje aj
vspravodajstve. (Takato veta moZe nasledovat len po Casti textu, v ktorej sa dana téma
(lockdown v spravodajstve) rozoberala.)

Kym medzi mladymi je znalost cudzich jazykov, ato hlavne anglického jazyka, beZna vdaka
Studijnym planom zakladnych astrednych $kél, predoslé generdcie sa ucili najmd rusky a ne-
mecky jazyk, a anglicky jazyk teda neoviladaju. (Z toho, Ze niekto ovlada rustinu a nemcinu
nevyplyva, Ze neovlada anglictinu.)
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Textovy editor MS Word a pisanie zaverecnej prace
Napriek tomu, Ze viaceri z nds povaZzujeme mnohé z dalej uvedenych informacii za samo-
zrejmost, nie raz sa nam v pedagogickej i editorskej praxi ukazalo, Ze [udia nie st obozna-
meni so zakladnymi funkciami, ktoré program MS Word ponutka“. Tych je viac ako len kla-
sicka automaticka kontrola pravopisu.
Naco si treba davat pozor, ked chceme, aby bol Word s nami a nie proti nam?
Zakladom su dve skutocnosti (Obr. 1):

1. mat nastaveny jazyk slovencina;

2. mat povolent automaticku kontrolu pravopisu a gramatiky.

rarnokritického hq sazyk ? X fberediela, ktorés
‘(”tlky = V}’/berom l‘ Jazyk vybratého textu oznadit ako: /Oj ZéUjem (0] hOdn
7 kvanta ostatnej [ e A [ YESiu“ Groven. ™V s
er knih, ktoré sa sj |Panéina , ctivity, ovplyvneny

L. / ! Francuzstina (Francuzsko) z : ,
ritika o danu knihl | cnorvatéina (chorvatsko) ptené, opisovane,
Ne, SPOMINANE, N{ |Tamatek, Stredny Atias arabéina, Maroko) ch i na socialnych
3z 0 aktUélnej Sitl Tamasek, Stredny Atlas (latinka, AlZirsko) v

ohla pod hlavickou

Ak je k dispozicii slovnik pre zvoleny jazyk, pouZije sa

b éasopisu Host, ¢ automaticky pri kontrole pravopisu a gramatiky. ']guje nasto['ovanie

vV prfpade pl'sania O Nekogtrolovat'pr?vopisagramatiku mézu pisat' recenz
X Z [V Automaticky zistit jazyk S 2

ladene literarnol om, nejakym vyzni

Nastavit ako predvolené Zrusit

7 T 7

diskutovanou tém

Obr. 1 Nastavenie jazyka a kontroly pravopisu

y informacny kruh

DalSie tipy pri préaci s Wordom:

o Ak uvadzame slovné spojenia Ci Casti textu v cudzich jazykoch, je dobré nastavit si
na dané Casti konkrétny cudzi jazyk - automaticka kontrola pravopisu nie raz odhali
rozne nase nepozornosti. Oplati sa to i pri priezviskach ¢i nazvoch stadii alebo knih.

o Kdispozicii mame aj synonymicky slovnik, ktory Word pontka po oznaceni vybra-
ného slova a kliknuti pravym tlacidlom mysi (Obr. 2);

o Praca svyhladavanim (ctrl + f)*? ¢i nahradzanim (ctrl + h) ulahdi orientaciu v texte
pri vyhladavani konkrétnych slov i slovnych spojeni, napriklad ak potrebujete v ce-
lej praci nahradit slovo, ktoré ste povazovali za vhodné, ale ukazalo sa, Ze je nespi-
sovné a/alebo existuje lepsi ekvivalent.

o MoZnost nahradzania je efektivna pri odstrafiovani dvojitych medzier - ak pouZijete
funkciu nahradit (ctrl + h), stadi do okienka ,Hladat“ ,napisat‘ dve medzery
a do okienka ,,Nahradit ¢im“ ,,napisat“ jednu medzeru.

o Efektivne je aj vyuZivanie klavesovych skratiek pri vkladani symbolov - skratky
k symbolom, s ktorymi pracujeme, si moZeme nastavit sami (Obr. 3). Ak v praci

1V tomto texte odkazujem priamo na konkrétny program MS Word, ktory si kazdy Student Univerzity Komenského
v Bratislave moéze v ramci balika Office 365 stiahnut.
2V dokumente pouZivame klavesové skratky pre Microsoft Windows.
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napriklad cerpame z Ceskej literatlry, oplati sa takto pracovat so znakom ,0“; ak
Casto odkazujeme na internetové zdroje, je dobré nastavit si klavesové skratky
pre hranaté zatvorky []. Skratka pre lomené zatvorky <> byva automaticky predna-
stavena (ctrl + alt + *, ctrl + alt + z).

o Casty typograficky problém predstavuji jednoduché Gvodzovky, ktoré v texte pou-
Zivame, ak nastane pripad citacie v citacii (napr.: ,Ladislav Mriacko tvrdil, Ze ,dobré
reportdZe nevznikaju na kolene‘.“) Jednoduché Gvodzovky v slovencine majd pred
slovom tvar ,,malej deviatky“ a za slovom tvar ,malej Sestky“. Textovy editor Word
symbol spodnej jednoduchej ivodzovky pred slovom nazyva ,Single Low-9 Quota-
tion Mark“ a symbol vrchnej jednoduchej Gvodzovky za slovom , Left Single Quota-
tion Mark“.®

o Word nam poskytuje moznost jednoducho vkladat poznamky pod ciarou - aj pro-
strednictvom klavesovej skratky ctrl + alt +f.

o Ak pri pisani mate r6zne napady a myslienky, ktoré si chcete poznacit ,bokom*, mo-
Zete vyuzit funkciu Komentare, pricom novy komentar jednoducho vloZite skratkou
ctrl +alt+m.

o Ak Skolitel alebo editor vasho textu pouZiva sledovanie zmien - mozete si ho za-
pnat/vypnut klavesovou skratkou ctrl + alt + e.

lotenia spociva uz & Vystrihngt iela, ktoré sa stane
Ik alebo redakcia ( [[@ kopirovat jem o hodnoteny text,
rarnej produkcie @ [f Moznosti prilepenia: iroven. ™V sucasnosti
U predmetom lite [ ovplyvneny nielen
lautora. To, ktoré p oo bpisované,
foré knihy saupoz = ., 1 socialnych sietach,
i literatury. V disk 1 ettt g yd hlavickou ceského
L. LT Inteligentné vyhladavanie ' )
nari a kritici nazna , aotalevesinassasds
; . Synonyméa > knizky
terature —jednod ™, . .. o
, vy , | ax PreloZit publikacie
cke clanky, ak suv ,
. 5 * @> Prepojenie > brozary
. Vytvara sa tym 4
j d ; t, k i Novy komentar monografie ,
r I IR RN} Ty Crnuauouruy LB ) 9
© p?p 2 %)IS e. =y ’ folianta
ho vyroku: ¢im VidlSourceSansPro <12 <|A° A° o e
’ v s Synonymicky slovnik...
Dre Reoyplyviuje INEEFE DR DRI =
'/f\ (\l/lf\(ﬂ(""l [’ T Mol 0 Wan W B 0 W A A o 5 Il I Sl Nl o B r‘/\\lhﬁ'/ﬁ ||Ar¥ﬁ#

Obr. 2 Funkcia synonyma

# Ku vSetkym symbolom si moZeme priradit vlastni klavesovi skratku - nebudeme tak musiet pridévat napriklad
jednoduché tvodzovky vyhladavanim v ponuke symbolov, ale pridame ich klavesovou skratkou.
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Obr. 3 Nastavenie klavesovej skratky k symbolu
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Co robit, ked neviem, ,,ako sa nieco pise*

Prva a najjednoduchsia moznost je obratit sa internetovy vyhladavac, pretoze je vysoko
pravdepodobné, Ze niekto iny uz odpoved na dany problém hladal. Je dobré vyhladavac
smerovat na relevantny zdroj, ako napriklad web, ktory v spolupraci s dennikom SME vy-
tvara Jazykovedny Ustav Ludovita Stdra SAV v Bratislave - https://jazyko-
vaporadna.sme.sk/, a nespoliehat sa na rézne blogy, Ucty na socialnych sietach ¢i neove-
rené webové stranky*. Ak si napriklad nie som ista, ako sa spisovne zapisuje tvar byvalého
$tatu Cechov a Slovakov, vyhladdvam ,Ceskoslovensko jazykova poradiia“. Na danom
webe sa odpoved na tito otazku nachadza - pozri Obr. 4.

JazykovaPoradna.sk

Ako je spravne: "Ceskoslovensko" alebo
"Cesko-Slovensko"?

Cesko-Slovensko

Slovnik sG¢asného slovenského jazyka (2008) zachytava nazov
spoloéného Statu Cechov a Slovakov v dvoch pravopisnych podobach, a to
Cesko-Slovensko i Ceskoslovensko. Tento nazov mal v historii niekolko
oficidinych poddb: Ceskoslovenské republika (1918 — 1938, 1945 — 1960),
Cesko-slovenské republika (1938 — 1939), Ceskoslovenské socialistick
republika (1960 — 1990) a Ceské & Slovenské Federativna Republika (1990 —
1992). Pri citovani dobovych pramefov sa nazov spolocného Statu zachovava
v tej podobe, ako ju zachytava prislugny pramen. Aj nazvy organizacii, inStitGcii,
podnikov a pod. z tohto obdobia sa zachovavaji v povodnej podobe.
V siOcasnych textoch, ktoré opisujl udalosti z cias spolocného Statu,
odpori¢ame akceptovat pravopisn( podobu nazvu, ktorl pouZiva konkrétny
autor.

Obr. 4 Ako sa pise Ceskoslovensko - www.jazykovaporadna.sme.sk*

Samozrejme, nie vSetky pravopisné problémy za nas vyriesi internet. Na druhej strane vsak
plati, Ze takmer vSetky pravopisné problémy nam pomozu vyriesit slovniky. A vacsina z tych,

* Rozne takéto zdroje sl neraz subjektivne a casto nepontkaju spravne, pravdivé informacie. To moéze indikovat
aj nemoznost dopatrat sa k autorom prispevkov, Ci uZ na socialnych sietach, alebo aj na webovych strankach
orientovanych na problematiku slovenského jazyka

“ JAZYKOVAPORADNA.SK: Ako je sprdvne: "Ceskoslovensko" alebo "Cesko-Slovensko"?. [online]. Dostupné na inter-
nete: <https://jazykovaporadna.sme.sk/q/3725/>. [cit. 2021-06-16].
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ktoré su pri pisani zaverecnych prac v slovenskom jazyku potrebné, sa tiez nachadza online
- na Slovnikovom portéali Jazykovedného Ustavu L. Stdra SAV.

Treba si vSak uvedomit, Ze zo slovnikov, v ktorych mézeme na tomto portali vyhladavat, su
kodifikacnymi priruckami len dva - Krdtky slovnik slovenského jazyka 4 (2003) a Pravidld slo-
venského pravopisu (2013). To znamena, Ze ak si chceme overit spisovnost lexikalnej jed-
notky, opierame sa o vysledky z tychto dvoch zdrojov. Na druhej strane plati, Ze r6zne infor-
macie najma morfologickej povahy* poskytuju aj iné slovniky, ktoré st na portali k dispozi-
cii, hoci nie st kodifika¢nymi priru¢kami.

Vynara sa v3ak dal3ia otazka - ,,Co vietko ndm slovnik povie?“

V pripade podstatnych mien KSSJ uvadza okrem slovnodruhového zaradenia a lexikalneho
vyznamu zvycajne koncovky genitivu jedn. Cisla, lokalu jedn. Cisla a nominativu mnozného
¢isla. (Obr. 5)

Kritky slovnik slovenského jazyka 4 zr. 2003.

hotel -a -1 mn -y m podnik na prechodné ubytovanie, prip. stravovanie: byvat, rarigikovat' v h-i; trojhviezdickovy h., horsky h.;
hotelovy prid: h-a izba; h-a Skola;

hotelik -a m. zdrob.

Pravidla slovenského pravopisu z r. 2013 — kodifikacna prirucka.

hotel -aL -i mn -y m ; hotelovy; hotelik -am

Obr. 5 Heslo hotel v KSSJ a PSP

V pripade slovies KSSJ uvadza vid (dokonavy ¢i nedokonavy) a lexikalne vyznamy, PSP zase
uvadza tvary 3. os. v jednotnom i mnozZnom cisle.

Kriatky slovnik slovenského jazyka 4 z 1. 2003.

uvazovat’ nedok.

1. zaoberat’ sa v mysli; premyslat’: triezvo, chladne u. o veci; u-l, ako dalej
2. mat’ v plane, v imysle, pomyslat na nieCo: u. o stavbe skoly

3. odb. brat’ do uvahy: u. bod, priamku, u-na velicina

Pravidla slovenského pravopisu z r. 2013 — kodifikacna prirucka.

uvazovat’ -uje -uju nedok

Obr. 6 Heslo uvazovat' v KSSJ a PSP*

* Predlozkové vazby, slovesné vazby, gramatické tvary slov (sklonovanie a casovanie).

“THeslo ,hotel“. In KACALA, J[an] - PISARCIKOVA, M[aria] - POVAZAJ, M[atej] et al.: Krdtky slovnik slovenského ja-
zyka. Stvrté doplnené a upravené vydanie. [online]. Bratislava : Veda, 2003. Dostupné na internete: <https://slov-
nik.juls.savba.sk/?w=hotel >. [cit. 2021-07-15].

“ Heslo ,uvazovat®. In KACALA, J[an] - PISARCIKOVA, M[&ria] - POVAZAJ, M[atej] et al.: Krdtky slovnik slovenského
jazyka. Stvrté doplnené a upravené vydanie. [online]. Bratislava : Veda, 2003. Dostupné na internete: <https://slov-
nik.juls.savba.sk/?w=uvaZovat>. [cit. 2021-07-15].
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Ak mame tazkosti s niektorym z gramatickych tvarov podstatného mena, slovnikovy portal
JULS poskytuje aj moZnost vyhladat paradigmy podstatnych mien, v ktorych si mdZeme
overit napriklad problematické koncovky. (Obr. 7)

Paradigmy podstatnych mien.
rola
zensky rod. jednotné ¢islo, substantivna paradigma
1 (jedna) rola napoje. V nasej spolocnosti je rola abstinujoceho alkoholika casto (83
2 (bez) roly kultdrne stereotypy tykajice sa roly muza a Zeny. Rodovo citlivi terapiv &
3 (k) role a pomoc, na prispésobenie sa role abstinujiceho alkoholika a na o
4 (vidim) rolu zasobovanie energiou Ustrednd rolu . " Schroder a Chirac sicasne o
6 (o) role v rézii Karola Vosatka, kde v role moderatoriek vystupujo clenka (27
¥ {s) rolou _pracujicej” Zeny zvlada spolu s rolou Zeny a matky na viybornu.... po 0
zensky rod. mnozné Cislo, substantivna paradigma
1 (tri) roly sexudlne zvyklosti a pohlavné roly podkopavali domacky duch rodinného
2. (bez) rol sa vyskytli pripady kumulacie 1ol lektorov, ktori boli v Zivote 6]
2. (bez) roli pri spatnej vazbe a pri vimene roli medzi partnermi. Vyjadruje kvalitu G
3 (k) rolam tloham. situacidm a spolofenskym roldm . Preto sa spravanie mladeze casto ()
4 (vidim) roly postavu diabla. .\ Mam rdd negativne roly . takZe som sa pri natacani bavil. (3
6 (o) rolach zale#{ na hibke vztahu a na jeho roldch . Clovek sa musi nauéit nové veci (63
7 {5) rolami = vytvorit harménia medzi obidvoma rolami ? Je harmonizacia rol utopiou )

Obr. 7 Paradigmy slovenskych podstatnych mien na priklade slova rola®

Privyhladavani odpovedi na pravopisné a gramatické problémy okrem kodifikacnych priru-
Ciek pomoZzu aj rozne iné knizné publikacie. Ako priklad mozno uviest knihy Rozli¢nosti o slo-
vencine® a Slovencina na kaZdy der®’. Nielen odbornici v Jazykovednom Ustave Ludovita
Stira SAV v Bratislave sa venuju jazykovej kultire a pravopisu, dékazom &oho je napriklad
uzito¢na publikacia Terézie Ron¢akovej a Zuzany Vandakovej s ndzvom Slovencina v mé-
didch. 111 z najcastejsich jazykovych chyb v novindrskych textoch *2. Javy beZné pre medialne
texty su spracované aj v skriptach Zdklady morfologie, syntaxe a lexikoldgie pre Zurnalistov —
vybrané javy a priklady zo slovenskych médii®?, v ktorych su vysvetlené rézne skutocnosti,
ktorym sa v tomto texte nevenujeme.

“ Heslo ,rola“. In SNK: Slovnik tvarov slovenskych podstatnych mien. [online]. Dostupné na internete: <https://slov-
nik.juls.savba.sk/?w=rola>. [cit. 2021-07-15].

% MISLOVICOVA, Sibyla - VANCOVA, Iveta: Rozlicnosti o slovencine. Bratislava : VEDA, 2019.

I MISLOVICOVA, Sibyla et al.: Slovencina na kaZdy deri. Bratislava : VEDA, 2020.

52 RONCAKOVA, Terézia - VANDAKOVA, Zuzana: Slovencina v médidch. 111 z naj¢astejSich jazykovych chyb v novi-
narskych textoch. Ruzomberok : Verbum, 2020.

53 STANKOVA, Méria: Zaklady morfoldgie, syntaxe a lexikolégie pre Zurnalistov - vybrané javy a priklady zo sloven-
skych médii. Bratislava : Univerzita Komenského v Bratislave, 2021.
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Interpunkcné znamienka
Slovo interpunkcia podla KSSJ oznacuje sustavu rozdelovacich znamienok aj ich pouZiva-
nie>. Tieto znamienka sluZia na Clenenie textu a v slovencine pouZivame:

bodku .
dvojbodku :
tri bodky ...
ciarku ,
bodkociarku ;
otaznik ?
vykri¢nik !
zatvorky ()
Uvodzovky ,, ¢
lomku /
pomlcku -
spojovnik -
apostrof

O OO0 O OO O OO0 O O o0 0

Kazdé z interpunkénych znamienok ma funkciu (vyclenovaciu, pripdjaciu, od¢lefiovaciu®).
Z formalneho hladiska pouZivania medzier v texte platia tieto zasady:
o bodka, dvojbodka®, tri bodky, Ciarka, bodkociarka, vykricnik, otaznik sa pisu tesne
za slovom (bez vynechania medzery) a medzera nasleduje az po nich;
Uvodzovky a zatvorky sa piSu medzier z oboch stran;
o pomlcka sa pouziva s medzerami (kamarati - Peter a Jano), spojovnik bez medzier
(Cierno-biely).

Co sa tyka interpunk&nych znamienok, uz vdaka znalostiam zo zakladnych a strednych $kél
sme schopni uvedomit si ich prepojenost so syntaxou a modalitou viet a na zaklade toho
odhadnut, Ze napriklad vykri¢nik v zaverecnych pracach svoje miesto nema, kedZe ho vyu-
Zivame najcastejSie v emocionalne zafarbenych vypovediach; vyuzZitie otazniku by malo byt
tieZ nulové - priestor na recnicke (Ci iné otazky) v pracach tohto typu niet; tri bodky pouzi-
vame v pripade vymenuvania, nie vsak v pripade nedokoncenej vypovede.

V ramci tychto skript pokladame déleZité upozornit na niektoré zalezitosti z oblasti inter-
punkcie, ktoré robia Studentom problémy a opakovane sa vyskytujd vo vSetkych druhoch
Studentskych prac.

* Heslo ,interpunkcia®. In KACALA, J[an] - PISARCIKOVA, M[aria] - POVAZAJ, M[atej] et al.: Krdtky slovnik sloven-
ského jazyka. Stvrté doplnené a upravené vydanie. [online]. Bratislava : Veda, 2003. Dostupné na internete:
<https://slovnik.juls.savba.sk/?w=interpunkcia>. [cit. 2021-07-15].

% Textova Cast Pravidiel slovenského pravopisu.

%V pripade medzier pred dvojbodkou plati pri pisani zavere¢nych prac jedna vynimka, ktord sa tyka zauzivaného
sposobu citovania v nasom vednom odbore. Pri uvadzani miesta vydania a vydavatelstva sa pouZiva dvojbodka
s medzerou pred i za fiou. Bratislava : Veda.
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Ciarka

Korektné pouzivanie Ciarky patri k najcastejsim jazykovym problémom nielen Studentov a
zhrnat tuto problematiku v par vetach je nemozné. Preto ako prvu informaciu pri tejto téme
uvadzame odkaz na textovu Cast Pravidiel slovenského pravopisu, v ktorej sa nachadza vy-
Cerpavajlci opis funkcii Ciarky v slovencine®. V tejto Casti upozornime na ¢asté chyby a ne-
jasnosti, s ktorymi sa stretdvame v zavere¢nych ¢i seminarnych pracach ¢i inych Student-
skych textoch.

o Vslovencine sa Ciarkou nevycleriuju prislovkové urcenia na zaciatku vety,
hoci v angliCtine je to bezné

= In 1989, there were significant changes in our society.

» Napriklad: Vroku 1989 sa v naSej spolocnosti udiali vyznamné zmeny.
V Martine Zilo mnoZstvo narodnych dejatelov. Na zaCiatku svojej kariéry
pracoval Mriacko v Rudom prave.

= Ciarkou mdZeme vylenit také prislovkové uréenie, na ktoré chceme
z nejaké doévodu upozornit a zvyraznit jeho postavenie vo vete tak, Ze
z neho spravime vytyceny vetny clen a odkaZzeme nan T-zamenom.
Napriklad: V Martine, tam Zilo mnoZstvo ndrodnych dejatelov.

o Ciarka vy¢lefiuje vety v podradovacom stveti a pripaja vety v priradovacom
stveti. Castou chybou je neuvadzanie ¢iarky napriklad za vedlaj$ou vetou:
Dennik Pravda, ktory funguje viac ako 100 rokov md svojich vernych Citatelov.
Vety v stveti spozname podla toho, Ze obsahujd verbum finitum, ¢ize urcity
slovesny tvar - kolko urcitych slovesnych tvarov sa v stveti nachadza, tolko
viet slivetie ma. Vo vzorovej vete o denniku Pravda su 2 urcité slovesné tvary
- funguje a ma, tieto vety teda musia byt oddelené Ciarkou.

o Nato nadvéazuje dalSie jednoduché pravidlo - Ciarkou vyclenujeme vedlajsie
vety: napriklad privlastkové, ktoré si uvedené zamenom ktory. Ak sa takato
vedlajsia veta nachadza uprostred hlavnej vety, musime ju vyclenit z oboch
stran. Ako priklad posluzZi predchadzajica veta o denniku Pravda: Dennik
Pravda, ktory funguje viac ako 100 rokov, ma svojich vernych Citatelov

o Ak vkladame pristavok, volny privlastok Ci volne pripojeny rozvity doplnok
do vnltra vety (nie je jej prvy, ani posledny ¢len), musi byt vy¢leneny Ciarkami
z oboch stran. Hoci predchadzajuca vety vyznieva komplikovane, jej pointa je
jednoducha - ak sa rozhodnem vyclenit urcitd sucast vety, treba tak urobit
pred jej zaCiatkom i za jej koncom.

= Priklad s pristavkom: RTVS, verejnoprdavne médium, ma dve zlozky.

= Priklad s volnym privlastkom: Denniky, vyddavané aj v sobotu, nie st
také citané ako kedysi.

» Priklad s volne pripojenym rozvitym doplnkom: TyZdennik sa staval
bulvarnym, zvysujic svoje predaje.

T\ textovej Casti PSP je Ciarke venovana kapitola 2.4.
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Pomlcka a spojovnik

Medzi tymito znamienkami je formalny aj funkény rozdiel. Pomlicka sa piSe s medzerami
pred iza nou a je ,dlhsia“ ako spojovnik, ktory sa piSe bez medzier, pretoze ako naznacuje
jeho nazov, spaja slova i ich ¢asti.*®

Pomlcka v slovencine sa pouziva napriklad

na naznacenie rozsahu, rozpatia medzi dvomi entitami - rokmi (v rokoch 1945 - 1989)
¢i stranami (s. 45 - 56).

Vyjadruje aj vztah medzi dvomi javmi, napriklad mestami (na trase Bratislava - Pies-
tany).

Okrem toho sluzi napriklad i na doplnenie ¢i dovysvetlenie informacie (morféma -
nositelka gramatického vyznamu - patri k zakladnym lingvistickym jednotkam)®.

Spojovnik pouzivame v kompozitach, zloZzenych slovach ako napriklad cesko-slovensky, fo-
neticko-fonologicky, Cierno-biely.

Spojovnik ma v slovencine tieZ viacero funkcii®, z hladiska zaverecnych prac upozorinujeme
na tri pripady:

Pouzivame ho pri spajani Cislic a pismen, ak chceme napriklad kratsie vyjadrit nie-
ktoré Cislovky: 3-tisic, 42-percentny Ci 8-litrovy.

Okrem toho spojovnik pouZivame ,,namiesto slova, ak za nim nasleduje slovo s rovna-
kou druhou castou“®*: dvoj- aZ trojtyZdriovy interval.

Spojovnik pouZivame aj na pripajanie ,,pddovej alebo slovotvornej pripony k inicidlo-
vym skratkdm“s2 pri ich sklofiovani v texte, napr.: v TANAP-e, do SNOP-u a pod.

Uvodzovky

Problémom s Gvodzovkami, ktoré v spisovnych textoch vyzeraju ,takto“, sa da vyhnat velmi
jednoducho - prvym krokom je nastavenie jazyka v textovom editore na slovencinu a druhy
krok spociva v uvedomeni si, Ze Gvodzovky su v slovencine ,prilepené® na slovo, pisu sa

bez medzery pred slovom ¢i za nim.

Poradit si s Gtvodzovkami z formalneho hladiska nie je tazké, niekedy vSak vznikajd prob-
[émy, ak sa dostaneme k priamym citaciam ukon¢enym tvodzovkami. RieSenie je vsak jed-
noduché, treba si uvedomit, ¢i ma citacia podobu celej vety, alebo ide o vetu netplnd.

%8 Pre spravny zapis je nutné davat si na tieto skutocnost pozor aj v textovom editore — ak chceme pouZzit pomlcku,
musime si davat pozor na to, aby pred fiou i za iou bola presne jedna medzera - potom editor ,napise“ pomlcku.
Ak naopak, chcem pouzit spojovnik, neddvame medzeru ani pred slovo, ani zan.

¥ VSetky ostatné funkcie pomlcky ndjdete v textovej Casti PSP.

% Pozri: POVAZAJ, M[atej] (Red.): Pravidld slovenského pravopisu. 4. vyd. Bratislava : Veda, 2013, s. 63 - 64. [online].
Dostupné na internete: <http://www.juls.savba.sk/ediela/psp2000/psp.pdf>. [cit. 2021-07-15].

81 Tamze, s. 64.

2 TamZe.
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Plati, Ze ak ma citacia ,charakter celej vety, bodka, otdznik alebo vykricnik sa pisu na konci
citdcie pred koncovymi Gvodzovkami“®® a za Gvodzovkami umiestnime Ciselny odkaz na po-
znamku pod ciarou.

Napriklad: Jozef Mistrik definoval $tylému takto: ,Stylémou méZe byt kaZdé slovo, veta alebo
Cast textu, ktord ma v konkrétnom texte taki podobu, Ze nam pri stylistickej typoldgii textu
signalizuje zameranie, charakter textu.“®

Ak ma citacia charakter nelplnej vety, bodka sa nachadza za Uvodzovkami aza fnou
umiestnime odkaz na poznamku pod Ciarou.

Napriklad: Podla Jozefa Mistrika je Styléma ,.kaZdé slovo, veta alebo Cast textu, ktord ma v
konkrétnom texte taku podobu, Ze nam pri stylistickej typologii textu signalizuje zameranie,
charakter textu“.%®

3 JAZYKOVAPORADNA.SK: Pise sa bodka pred tvodzovkami alebo za nimi, ak md citdcia charakter vety? Napriklad:
Podla definicie Bezaka (2015) je migrantom "jednotlivec, ktory v priebehu pozorova-ného obdobia zmenil obec, v pri-
pade Bratislavy a Kosic aj mestsku Cast, trvalého pobytu”. [online]. Dostupné na internete: <https://jazyko-
vaporadna.sme.sk/q/4713/#ixzz70fSvEa3D=>. [cit. 2021-07-15].

& MISTRIK, Jozef: Stylistika. 3. upr. vyd. Bratislava : SPN, 1997, s. 31.

% Pozri aj: URAD PRE PUBLIKACIE: Medziinstituciondina prirucka pre dpravu dokumentov. [online]. Dostupné na
internete: <https://publications.europa.eu/code/sk/sk-251000.htm=>. [cit. 2021-07-15].

8 MISTRIK, Jozef: Stylistika. 3. upr. vyd. Bratislava : SPN, 1997, s. 31.
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Problematickeé jazykové javy zo Studentskych prac

Tato kapitola predstavuje vybrané casto opakované problémy z roznych oblasti sloven-
ského jazyka.

Slovo médium

Jedno z naj¢astejsSie pouZzivanych slov v zaverecnych pracach v nasom odbore je slovo mé-
dium v zmysle prostriedku, ktory umoZziuje komunikaciu medzi autorom a prijemcom (pri-
padne masmédium ¢i masové médium). Velmi Casto sa vSak stretdvame s jeho nespravnymi
gramatickymi tvarmi - problémy pdsobia dizne. Je nevyhnutné narabat korektne s termi-
noldgiou daného odboru, preto uvadzame kompletnd paradigmu podstatného mena mé-
dium.

Singular Plural
nominativ | médium médi
genitiv média médii
dativ médiu médidm
akuzativ médium média
lokal (o) médiu (0) médiach
instrumen- | médiom médiami
tal

Tab. 5 Deklinacia podstatného mena médium

ZloZené pridavné mena

Pridavné mena, ktoré vznikli spojenim dvoch slov, sa piSu bud spolu (literdarnokriticky),
alebo so spojovnikom (spolocensko-politicky). Formu zapisu ovplyviiuje sémantika - ide
o to, ¢i spajame slova (aich vyznamy) v rovnocennom vztahu (zo syntaktického hladiska ide
o priradovaci sklad), alebo vo vztahu podradenosti (zo syntaktického hladiska ide o urco-
vaci sklad).

Ak teda takéto zlozené pridavné meno je odvodené od priradovacieho skladu, jeho rovno-
cenné Casti sa spdjaju spojovnikom: Cesko-slovensky, Cierno-biely, hudobno-dramaticky.

Ak takéto zlozené pridavné meno vznika na zaklade urcovacieho skladu - jeho Casti nie su
rovnocenné, ale jedna rozvija druhd, zapisujeme ho bez spojovnika: masovokomunikacny,
zahranicnopoliticky, zahrani¢noobchodny.

Prechylovanie Zenskych priezvisk
Ak v praci odkazujeme na zahrani¢né odbornicky, vedkyne i novinarky, treba si uvedomit,
Ze cudzie Zenské priezviska, ktoré sa nekoncia na -ovd, méZzeme v tomto tvare (bez -ovd)
uvadzat len v nominative jednotného Cisla - v ostatnych padoch sa odporuca takéto prie-
zviska skloriovat prave pomocou koncovky -ovd. Vezmime si ako priklad americkd odbor-
nicku na gatekeeping Pamelu Shoemakerovu:

e Pamela Shoemaker informuje o tedrii gatekeepingu vo svojej rovnomennej

knihe z roku 1991.
e Podla Pamely Shoemakerovej plati, Ze...
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Zameno svoj

Casty problém predstavuje zdmeno svoj - jednak z funkéného avyznamového hladiska
(kedy ho pouZivame a ¢o znamenad), ale aj z hladiska sklofiovania. Vyznam a funkciu osvet-
luje slovnikové heslo v KSSJ: ,priviastriovanie hociktorej gram. osobe, ak je pévodcom deja,
obyc. podmetom; vlastné“®". lyznamovo teda zameno svoj mozno vnimat ako synonymum
zamena mdj, nie viak z hladiska funkcie vo vypovedi.

Napriklad veta ,Mistrik v jeho knihe Stylistika definoval funk&ny jazykovy $tyl.“ je nespravna,
pretoze Mistrik je podmetom vety a povodcom deja. Spravna podoba by bola s vyuzitim za-
mena svoj: ,,Mistrik vo svojej knihe Stylistika definoval funk&ny jazykovy $tyl.«

Problematika sklonovania zamena svoj plati aj pre tvary privlastriovacich zamen mdj, tvoj,
nds, vas a dotyka sa pisania kratkeho i dlhého 7, konkrétne v tvaroch instrumentalu singu-
laru (svojim, mojim, tvojim, nasim, vasim) a dativu pluralu (svojim, mojim, tvojim, nasim, va-
Sim). Tieto tvary (hoci vyznamovo rozdielne) sa ¢asto zamieriaju, zrejme skor z nepozornosti
neZ z nevedomosti. Ich spravne pouZitie vo vete vyzera napriklad takto: ,Svoj debut veno-
vala svojim Citatelom, krstila ho spolocne so svojim otcom.“

Spojka ked'a zameno kedy

Prislovkové opytovacie zameno kedy sa ¢asto naduZiva pri uvadzani vztaznej privlastkovej
vety namiesto podradovacej spojky ked®.

Napriklad ,,Pisat zacal v Case, kedy navékol zdrila druhd svetova vojna.“

Spravna podoba tohto stvetia: ,,Pisat zacal v Case, ked navékol zdrila druhd svetova vojna.”
Zameno kedy sa pouZiva iba v stvetiach, v ktorych uvadza vztaznu vetu predmetovu (s Ca-
sovym vyznamom): ,Nevedela si spomen(t, kedy sa to stalo.“

Slova typu komunikacia

AZ nepochopitelne rozsirenou chybou je zamienanie tvarov feminin cudzieho pévodu v lo-
kali singularu a genitive pluralu konciacich na -ia. Su to slova ako napriklad komunikdcia,
informdcia, restaurdcia, demokracia, kategdria, metodoldgia, verzia, kanceldria a pod.

V lokali jednotného Cisla maju takéto podstatné mena koncovku -ii (o novej verzii), v genitive
mnozného cisla koncovku -ii (bez déleZitych informdcii). V dative pluralu je tiez dlha kon-
covka: k restaurdciam. Niet dévodu dlhé koncovky v mnoznom Cisle skracovat, pretoze tieto
slova maju predposledn slabiku kratku a navySe koncové -ia nie je slovenska dvojhlaska,
ale dve samohlasky®.

Gramaticky spravna vetav slovencine teda vyzera takto: ,,V dnesnej zaujimavej komunikdcii,
som si uvedomila, kolko nevsednych situdcii som zazZila pocas vysokoskolského Stidia .

"Heslo ,svoj*. In KACALA, J[an] - PISARCIKOVA, M[aria] - POVAZAJ, M[atej] et al.: Krdtky slovnik slovenského jazyka.
Stvrté doplnené a upravené vydanie. [online]. Bratislava : Veda, 2003. Dostupné na internete: <https://slov-
nik.juls.savba.sk/?w=svoj>. [cit. 2021-07-15].

% Heslo ,kedy“. In KACALA, J[an] - PISARCIKOVA, M[4ria] - POVAZAJ, M[atej] et al.: Krdtky slovnik slovenského ja-
zyka. Stvrté doplnené a upravené vydanie. [online]. Bratislava : Veda, 2003. Dostupné na internete: <https://slov-
nik.juls.savba.sk/?w=kedy>. [cit. 2021-07-15].

8 Pozri: JAZYKOVAPORADNA.SK: Ako mdm skloriovat slovd cudzieho pévodu konciace na -ia? Napriklad slovo kate-
goria?. [online]. Dostupné na internete: <https://jazykovaporadna.sme.sk/q/174/#ixzz70gS3CDZL>. [cit. 2021-07-
15].
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Privlastiovanie objektov v strednom rode

V slovencine m6Zeme privlastiiovaci vztah vyjadrit pridavnymi menami (moderdtorov mik-
rofon), zamenami (jeho mikrofon) a genitivom podstatnych mien (mikrofén moderdtora).
Ide, pochopitelne, o dobre zname informacie, preto poukazeme na jeden problematicky jav,
ktorym je privlastiiovanie objektov (veci) stredného rodu pridavnym menom. Ako priklad
moze posluzit podstatné meno vyhldsenie. Korektné privlastiiovanie vyzera takto: Vcera od-
znelo premiérovo vyhldsenie k aktudlnej krize. Spojenie premiérove vyhldsenie je nespisovné,
tvar pridavného menas koncovkou -e sa pouZiva v mnoznom cisle: V¢era odzneli viaceré pre-
miérove vyhldsenia k aktudlnej krize.

Ktory vs. aky
Konkurencia opytovacich zamen ktory a aky je tiez Castym nedostatkom r6znych textov.
Treba si uvedomit, Ze tieto dve zamena maju rozne funkcie. Zameno ktory vyjadruje ,,otdzku
zacielend na osobu alebo vec ako na jednu z viacerych“™°, kym zameno aky vyjadruje ,,otdzku
vztahujucu sa na vlastnost, kvalitu alebo ich stuperi“™.
Sémanticky rozdiel je dobre vidno napriklad na tychto dvoch vetach:

o Vbakaldrskej pracisa venovala problémom, s ktorymi sa v Zivote nestretla.

o Vbakaldrskej pracisa venovala problémom, s akymi sa v Zivote nestretla.

Pasivum

Trpny rod CiZe pasivum stoji v protiklade k cinnému rodu (aktivu) a vyuZiva sa vo vypove-
diach, ked'sa agens (Cinitel) prestiva z Glohy podmetu do Glohy predmetu a pvodny pred-
met sa stava podmetom, napriek tomu, Ze paciensom (zasahovany dejom, nie je jeho Cini-
tel). Trpny rod je priznakovy clen kategérie slovesného rodu - to znamena, Ze bezpriznakovy
(bezny, normalny) je prave ¢inny rod. | z tohto vyplyva, Ze nadbytoc¢né vyuZivanie pasiva
(trpnych tvarov) v slovencine je povazované za priznakové - Stylisticky napadné. Prave v za-
verecnych pracach sa stretdvame s Castym pouzivanim takychto tvarov. Viaceri odbornici
su presvedceni, Ze naduZivanie pasiva zniZuje jazykovu kultdru a Stylistick( Groven textu
a vnimaju ho ako nasledok anglicizacie slovenského jazyka. Je vSak pravda, Ze v textoch na-
ucného stylu je pasivum uZito¢né a bezné.

Priklad vety so slovesom v ¢innom rode: Lingvisti definovali gramatickd morfému ako nosi-
telku gramatického vyznamu.

Priklad viet so slovesami v trpnom rode: Gramatické morféma je definovand ako nositelka
gramatického vyznamu. Gramatickd morféma bola definovanad ako nositelka gramatického
vyznamu. Gramatickd morféma sa definuje definovand ako nositelka gramatického vyznamu.

" Heslo ,ktory“. In KACALA, J[an] - PISARCIKOVA, M[4ria] - POVAZAJ, M[ate]] et al.: Krdtky slovnik slovenského ja-
zyka. Stvrté doplnené a upravené vydanie. [online]. Bratislava : Veda, 2003. Dostupné na internete: <https://slov-
nik.juls.savba.sk/?w=ktory>. [cit. 2021-07-16].

" Heslo ,aky*. In KACALA, J[an] - PISARCIKOVA, M[&ria] - POVAZAJ, M[atej] et al.: Krdtky slovnik slovenského jazyka.
Stvrté doplnené a upravené vydanie. [online]. Bratislava : Veda, 2003. Dostupné na internete: <https://slov-
nik.juls.savba.sk/?w=aky>. [cit. 2021-07-16].
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Cislovky

V slovencine mame viacero druhov Cisloviek, o com sa méZete docitat napriklad v Morfoldgii
slovenského jazyka™ alebo v ucebnici Stcasny slovensky jazyk. Morfologia™. V tejto Casti sa
zameriame na najcastejSie pravopisné problémy slvisiace s Cislovkami.

Z hladiska kombinovania Cislic a pismen sme uz spomenuli, Ze pouzivame spojovnik ako na-
priklad v pripade 100-percentny.

Treba upozornit, Ze pri zapisovani radovych Cisloviek pomocou cislic, nevyuZivame kon-
covku ,-ty“ v Ziadnych tvaroch. Spravny zapis pozostava len z Cislic ako napriklad: ,,Najlep-
Sie obdobie pre slovenskych reportérov boli 60. roky.“, alebo len zo slovnych tvarov. Zapisy
ako ,,60-te roky“ Ci ,,60.-te roky“ st nespisovné.™

Radové Cislovky obcas spésobuju problém aj z hladiska skloriovania, ide o pripady ako napr.
,V Sestdesiatych rokoch“. Radové Cislovky sa sklonuju podla pridavného mena pekny, zjed-
nodusene teda mozno povedat, Ze koncovka vo viacerych padoch obsahuje ypsilon. Nao-
pak, makké i obsahuje koncovka gramatickych tvaroch zakladnych Cisloviek. Napr. ,,V Sest-
desiatich rokoch sa zapisal na univerzitu tretieho veku.“

Je teda znacny rozdiel, ¢i sa nieco stalo v patdesiatich rokoch alebo v patdesiatych rokoch
a nielen autori odbornych textov by si mali byt tohto rozdielu vedomi.

Prislovka castokrat

Casto sa stretdvame aj s tym, Ze autori vo svojich textoch siahaji po prislovke astokrit,
ktora je sémanticky nadbytocna, pretozZe uz prva Cast slova (Casto) vyjadruje ten isty vy-
znam, ktory vyjadruje aj v spojitosti s druhou castou slova (krdt). V aktualnych kodifikac-
nych priruc¢kach sa nenachadza, nie je teda spisovna a Slovnik sticasného slovenského jazyka
odporuca pouzivat namiesto nej prislovku casto™.

NaduzZivanie modalneho slovesa vediet

V sucasnosti sme svedkami naduzivania slovesa vediet ako synonyma k modalnemu slovesu
méct, nielen v textoch Ustnych, ale aj v pripravenych pisanych textoch, zaverecné prace ne-
vynimajuc. Sémantika slovesa méct sa rozsiruje na ukor slovesa vediet. Je rozdiel, i viem
pisat alebo ¢i méZem pisat. Samozrejme, existuje mnoho situacii, v ktorych sa tieto slovesa
moZu vyuzit ako synonyma, no najma v odbornych textoch méZu niektoré takéto slovné
spojenia posobit nestandardne. Ako napriklad ,,dany termin vieme definovat ako...“, ,z mno-
Ziny prvkov vieme vyclenit...“, ,na zdklade zisteni vieme urcit...«.

2 DVONC, Ladislav et al.: Morfolégia slovenského jazyka. Bratislava : SAV, 1966, s. 314 - 359.

> ORAVEC, Jan - BAJZIKOVA, Eugénia - FURDIK, Juraj: Sti¢asny slovensky spisovny jazyk. Morfoldgia. Bratislava :
SPN, 1984, s.96 - 108.

™ Pozri: JAZYKOVAPORADNA.SK: Ako mam pisat ¢islom slovné spojenie v Sestdesiatych rokoch? [online]. Dostupné
na internete: <https://jazykovaporadna.sme.sk/q/2891/>. [cit. 2021-07-22].

5 Heslo ,Castokrat. In BUZASSYOVA, K[lara] - JAROSOVA, Allexandra] (HL. red.): Slovnik sticasného slovenského
Jjazyka A - G. Bratislava : Veda, 2006. [online]. Dostupné na internete: <https://slovnik.juls.savba.sk/?w=Castokrat>.
[cit. 2021-07-22].
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Jednatsao

Sloveso jednat sa ma v slovencine vyznam ,,dohovdrat sa o cene pri kiipe alebo predaji“™ a
treba to mat na pamati aj pri pisani zaverecnych prac. Zvycajne sa odporuca nahradit slovné
spojenie jednd sa o slovhym spojenim ide o. V zavislosti od kontextu a syntaxe je mozné
najst viaceré vhodné varianty.

NaduZivanie zamen tu a tam

Napriek tomu, Ze odborné texty sa vyznacuju pevnou vnatornou Struktirou a stdrZnostou,
¢o znamena, Ze vyuzivaju rozne konektory, neodporicame vyuzivat zamena tu a tam ako
nastroje odkazovania v zaverecnych prac.

Napriklad:

»Ndjdeme tu viacero prikladov.“ (vhodnejsie: ,Ndjdeme v nej viacero prikladov.“, ak odkazu-
jeme napriklad na knihu ¢i $tadiu)

wZistili sme tam rézne problémy.“ (vhodnejsie: ,Pocas vyskumu sme zistili rézne problémy.)

Casovanie slovesa méct

Aj v nducnych textoch sa stretdvame s nespravnym tvarom prvej osoby mnozného cisla -
namiesto spravnej formy méZeme sa vyuZziva forma méZme. Napriklad: ,M6Zme ho charak-
terizovat ako najcastejsi prejav...“ Ide samozrejme o vplyv hovoreného substandardného ja-
zyka, ktory prenika aj do zaverecnych prac.

Zdoraziovanie vyznamov pomocou zamen taky a tak

Nielen pri pisani zaverecnych prac je doleZité uvedomit si, Ze k zd6raznovaniu vyznamov
pridavnych mien pouzivame zameno taky a k zd6razriovaniu vyznamu prisloviek zase za-
meno tak. Napriklad: ,Mriacko nebol az taky populdrny, ako sa méze zdat.“ ,Tento dennik
vychadza tak dlho, Ze ho povaZujeme za najstarsie slovenské noviny.“

Napriek tomu sa v zavereCnych pracach stretdvame s nespravnym vyuzivanim tychto dvoch
zamen v tejto funkcii. Napriklad: ,,Rozhovor nie je aZ tak rozsiahly.*

s Heslo ,jednat sa“. In KACALA, J[an] - PISARCIKOVA, M[4ria] - POVAZAJ, M[atej] et al.: Krdtky slovnik slovenského
jazyka. Stvrté doplnené a upravené vydanie. [online]. Bratislava : Veda, 2003. Dostupné na internete: <https://slov-
nik.juls.savba.sk/?w=jednat+sa>. [cit. 2021-07-22].
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Typograficky aspekt zaverecnych prac

V zavere¢nych pracach sa Studenti neraz dostavaju pred otazku, akym spésobom graficky
upravit svoj text pred odovzdanim a ako v nom odstranit typografické chyby. PrinaSame
preto manual, ktory pomoZe definovat chyby a upravit text tak, aby sa v iom spomenuté
nedostatky nevyskytovali. Uvedomujeme si, Ze pri predchadzajicom vzdelavani na stred-
nych Skolach sa Studenti nie vZdy stretn( s typografiou a Upravou textov, preto je naSou sna-
hou ponuknut prehlad o zakladnych typografickych chybach a nedostatkoch.™
Vychadzame vo vacsine pripadoch z normy Pravidld pisania a Gpravy pisomnosti™ a z doku-
mentu™, v ktorom najdeme vyklad normy spolu s praktickymi prikladmi z praxe. Vyuzivame
aj Typograficky manudl od Vladimira Berana®. Existuje vSak viacero vhodnych zdrojov, pri-
ruciek, no typografické pravidla a hlavne typografické chyby su v nich popisané a defino-
vané rovnako, preto budeme vyuZivat vyssie spomenuté zdroje.

MoZno sa niektori z vas zamyslia nad vyznamom tejto Casti. Faktom vsak je, Ze tak ako sa
zavere€né prace hodnotia z jazykového, odborného ¢i terminologického hladiska, hodnoti
sa i celkova Uprava textu a typografické chyby. A navyse, ide podla nas o zakladné digitalne
kompetencie - aby kaZdy vedel pracovat s textovym editorom, ktory denne pouZiva, a to aj
bez ohladu nato, Ciide o text zaverecnej prace alebo o akykolvek iny text. Typografia, ktorej
sa v tejto Casti venujeme, sa dotyka i textov publikovanych na weboch a spravodajskych
portaloch. Nikto z ludi, ktori publikuju texty v online priestore, sa tieZ nezaobide bez zaklad-
nych zru¢nosti priich formatovani.

Samostatne stojace znaky na konci riadkov

Typografickou chybou, ktora sa Casto vyskytuje v zaverecnych pracach studentov, st samo-
statne stojace znaky na konci riadkov. Znaky, ako napriklad samostatne stojace spojky ,,a“
a ,i“, hoci ,a“ sa da tolerovat, by mali byt spojené s nasledujdcim vyrazom. Rovnaké plati
i 0 samostatne stojacich predlozkach na konci riadkov - ,,s%, ,z, .,k ,,0“ a pod. Stava sa to
najma v pripade, ak autori textov nedelia slova na konci riadkov®*.

" Pomocou pri vzdeldvani iv oblasti typografie a v oblasti Desktop Publishing (DTP) su i predmety na Filozofickej
fakulte Univerzity Komenského v Bratislave, napriklad predmet Desktop Publishing na katedre Zurnalistiky.

8 SLOVENSKY USTAV TECHNICKEJ NORMALIZACIE: Slovenskd technickd norma, STN 01 6910, 2011. [online]. Do-
stupné na internete: <https://www.tezaurus.sk/stn_01_6910.pdf>. [cit. 2021-12-01].

™ EDUPAGE.ORG: STN 01 6910: Pravidld pisania a Upravy pisomnosti: vyklad normy. [online]. Dostupné na internete:
<https://Ink.sk/tb89>. [cit. 2021-06-24].

% BERAN, Vladimir et al.: Aktualizovany typograficky manudl. Praha : Kafka design, 2016.

8 Pozriviac v kap. Delenie slov v texte a tzv. rieky”.
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Typografickou chybou, ktora sa vyskytuje i
v zavereénych pracach $tudentov st samo-
statne stojace znaky na konci riadkov i
znaky ako napriklad samostatne stojace
spojky ,,a“ a ,,i%, hoci ,,a* sa da tolerovat’ v
niektorych textoch, no by mali byt spojené
s nasledujicim vyrazom. Rovnaké uz plati
10 samostatne stojacich predlozkach na
konci riadkov — 8%, ,,z%, ,k* ,,0¢ apod.
Stava sa to v pripade, ak autori textov a
nedelia uz slova na konci riadkov.

Obr. 8 Priklady typografickych chyb - samostatne stojace znaky na konci riadkov

Po napisani textu je preto nevyhnutné prejst riadok po riadku a spomenuté chyby odstranit.
RieSenim je vloZenie tzv. pevnej medzery®* medzi samostatne stojaci znak a nasledujlce
slovo. V zavislosti od operacného systému sa lisia i kldvesové skratky, ktorymi sa pevna me-
dzera generuje. V operanom systéme Windows (v programe MS Word) sa pevna medzera
vklada pomocou klavesovej skratky CTRL + Shift + Medzernik a v systéme iOS ALT/option
+ Medzernik. VloZenie pevnej medzery sa da skontrolovat zapnutim tzv. formatovacich zna-
Ciek v textovom editore (znacka 9 pri Casti Odsek v liSte Domov).

Ponapisani textu je preto nevyhnutné prejst’
riadok- po- riadku- a- spomenuté- chyby
odstranit’. Rie$enim je-vloZenie tzv. pevne;
medzery( - medzi- samostatne stojaci-znak a
nasledujice: slovo.- V- zavislosti- od
operaéného- systému- sa- lifia' i klavesové
skratky,” ktorymi- sa- pevnd- medzera
generuje.- V-operaénom- systéme- Windows
(v- programe- Word) sa- pevna - medzera
vklada- pomocou- klavesovej- skratky
CTRL+Shift+Medzernik a v systéme 10S
ALT/optiont+Medzernik. VloZenie pevne;j
medzery-sa-da- skontrolovat’- zapnutim- tzv.
formatovacich zna&iek v textovom editore.

Obr. 9 Text s pouZitim obycajnych medzier

# Pevna medzera: medzera, ktorad zabezpecuje, aby pri automatickom pisani a ukladani riadkov neostavali osa-
motené znaky na ich konci.
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Po'napisani‘textu- je- preto- nevyhnutné
prejst riadok ‘po riadku-a-spomenuté-chyby
odstranit’.-RieSenim je vloZenie tzv. pevnej
medzery||- medzi- samostatne- stojaci- znak
a'nasledujuce’slovo.”V-zavislosti’'od-  ope-
ra¢ného- systému- sa- liSia- i klavesové
skratky,” ktorymi- sa- pevna- medzera
generuje.- V'operatnom- systéme- Windows
(v- programe- Word) sa- pevna- medzera
vklada- pomocou- klavesovej- skratky
CTRL+Shift+Medzernik av’systéme"10S
ALT/option+Medzernik. VloZenie pevnej
medzery-sa-da- skontrolovat’- zapnutim‘tzv.
formatovacich znaciek v textovom -editore.

Obr. 10 Text s pouZitim pevnych medzier

Pri pisani medzier je nevyhnutné dodrziavat niekolko pravidiel, ktoré sa vSak Casto poru-
Suju. Ide o pisanie medzier za interpunkénymi znamienkami. Za bodkami v skratkach a da-
tumoch sa dava medzera, v desatinnych Cislach sa pouziva Ciarka a nie bodka, textové pri-
pony a Cislice sa nekombinuju, veta sa nesmie zacinat Cislicou, percentd, stupne a dalsie
jednotky sa nepisu spolu s ¢islicou.

Pomocou pri konec¢nej Uprave textu byva, ak sa opisované medzery vkladaju ako pevné, ne-
delitelné medzery. Zamedzi sa tak ich nespravnemu rozdeleniu na konci riadka.

nespravne: ...pdjdeme uz ? | spravne: péjdeme uz?

nespravne: ...zakrical : stoj ! | spravne: zakrical: stoj!

nespravne: ( pojem v zatvorke ) | spravne: (pojem v zatvorke)
nespravne: ...dfa 12.2.2021 | spravne: dria 12. 2. 2021

nespravne: Doprava spol.s.r.o. | spravne: Doprava spol.s. r. o.
nespravne: Mgr.Novak | spravne: Mgr. Novak

nespravne: skratka t.j. | spravne: skratkat. j.

nespravne: ...dokopy 50000 dut | spravne: dokopy 50 000 dut
nespravne: ...presne 2.5 kilometrov | spravne: ...presne 2,5 kilometrov
nespravne: 10-tymi vyro¢iami... | spravne: desiatimi vyrociami...
nespravne: ...5-ty v poradi... | spravne: 5. v poradi...

nespravne: 25. janudra sa zacina... | spravne: Diia 25. janudra sa zacina...
nespravne: 22km | spravne: 22 km

nespravne: 100°C... | spravne: 100 °C...

nespravne: dokopy 100€ | spravne: 100 €

Tab. 6 Sprdvne a nesprdvne pouZzité medzery za interpunkénymi znamienkami
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Delenie slov v texte a tzv. ,,rieky*

S Upravou textu suvisi aj vyuZivanie spravneho delenia slov. Plati pravidlo maximalne troj-
nasobného poctu rozdelenych slov za sebou. Do poctu sa zahfria i bodka a Ciarka - napri-
klad, ak sa mi konci riadok bodkou a nasledujuci riadok ma na konci Ciarku, rozdelit m6Zzem
uz iba jedno slovo. NemdZu sa rozdelit mena od titulov. (,Mgr. Pavol...“), ale v pripade po-
treby sa rozdeli meno. Nedelia sa skratky a vyrazy, ktorych rozdelenim by vznikol vulgariz-
mus. DOleZita pri deleni slov je aj skutoc¢nost, Ze po rozdeleni slova sa na nasledujdci riadok
musi preliat slabika s tromi a viac znakmi. Nem&Zeme rozdelit napriklad slovo vcera (,vCe-
ra“). Za znak sa podita i interpunkéné znamienko. Cize, ak by mohlo byt slovo v¢era rozde-
lené, musela by byt za druhou slabikou bodka (,v¢e-ra.)

Pojem rieka oznacuje v typografii neestetické medzery v bloku zalomeného textu. Tie vzni-
kaju z niekolkych dovodov. NajCastejSou pricinou vzniku riek v texte je absencia delenia
slov. V niektorych textovych editoroch je totiZ potrebné nastavit automatické delenie slov
a zarover nastavit spominané poc¢ty maximalneho delenia slov pod sebou v riadkoch. Rieky
vznikaju i v pripade, ak je priestor na nalievanie textu mensi a velkost pisma je k nemu ne-
pomerne velka.

Pojem rieka oznacuje v typografii neestetické
medzery v bloku zalomeného textu. Tie
vznikaju z niekolkych dovodov.
NajéastejSou pri¢inou vzniku riek v texte
je absencia delenia slov. V niektorych
textovych editoroch je totiz potrebné nastavit’
automatické delenie slov a zaroveii nastavit
spominané poéty maximalneho delenia slov
pod sebou  vriadkoch. Rieky wvznikaja
i v pripade, ak je priestor na nalievanie textu
mensi a velkost pisma je k nemu nepomerne
velka.

Obr. 11 Ukdzka typografickej chyby - medzery medzi slovami, tzv. rieky

Medziznakové medzery, siroty a vdovy

Pri pisani textu v Standardnom textovom editore, ako je napriklad MS Word, o vyuzivani me-
dziznakovych medzier ¢asto neuvaZujeme. Mo6Ze vsak ist o funkciu, vdaka ktorej sme
schopni upravit, resp. stlacit text na mensiu plochu - aby sme napriklad posledné slovo
vmestili do riadku, vyuZijeme zmensenie medziznakovych medzier v danom riadku alebo
v celom odseku a vyhneme sa tak nasledovnym typografickym chybam, ako je tzv. vdova
(widow). Tymto vyrazom oznacujeme prvy riadok odseku, ktory nam ostal na spodku strany
a odsek pokracuje na dalSej strane. Sirota (orphan) je pojem, ktory oznacuje situaciu, ked sa
posledny riadok odseku stava prvym riadkom nasledujlcej strany. Je potrebné mysliet na
to, aby sme mali vzdy spolu minimalne tri riadky.
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Aky textovy editor si vybrat?

M&Ze sa stat, Ze niektori zo Studentov sa pred pisanim textu zaverecnej prace zamyslia nad
tym, ktory textovy editor si maju zvolit. Aj ked momentalne Univerzita Komenského v Brati-
slave poskytuje Office 365 Education pre svojich Studentov a zamestnancov, pripomenme si,
aké mame moznosti pri vybere textového editora. Vo vSeobecnosti plati, Ze mame mini-
malne tri moZnosti. Prvou su platené textové editory, ako sme prave spomenuli. Naj¢astej-
Sie vyuZivanym je program MS Word. Existuju vSak tzv. volné textové editory ako Libre Of-
fice, Neo Office, Open Office, ktoré dokazu plnohodnotne nahradit ostatné platené softvéry.
Pre online svet existuje moZnost vyuZit napriklad Google dokumenty. Jednotlivé editory sa
postupne vyrovnavaju svojimi moznostami a funkciami a na bezné napisanie textu zaverec-
nej prace postacuju. Pripominame skutocnost, Ze je vhodné napisat cely text v jednom edi-
tore. Z vlastnej skdsenosti®* moZzem povedat, Ze pri prechode, resp. pri otvoreni textového
suboruvinom editore hrozi napriklad zmena rozloZenia strany, medzier a odsadeni riadkov.
Rovnako doleZité je od zaciatku ukladat text len v jednom textovom subore, aby nevznikli
problémy s formatovanim.

Vkladanie Specialnych symbolov a objektov

Zavahanim pri pisani textu moZe byt i vkladanie tzv. Specialnych symbolov, ktoré sa nedaju
vloZit jednoducho cez klavesové skratky. Odporicame vkladat ich cez moZnost vkladania
symbolov priamo z textového editora s tym, Ze je potrebné nastavit rovnaké pismo vklada-
ného symbolu, ako je v celom texte. V opacnom pripade hrozi, Ze sa dany symbol naforma-
tuje inak a bude v celkovom texte posobit neesteticky. V pripade, ak potrebujeme vlozit do
textu objekt, je doleZité zabezpedit, aby sa nam text po jeho vloZeni nerozhadzal a mohli
sme, napriklad obrazok ¢i tabulku pohodlne posuvat. Po vloZeni je potrebné kliknGt na ob-
jekt a pri moznosti ,obtekanie textu* kliknat na ,,pred textom*.

Konvertovanie dokumentov

Nezriedka sa stane, Ze potrebujeme pri tvorbe zaverecnych prac poufZit Casti textov, tabulky
Aby sme sa vyhli manualnemu prepisovaniu pozadovanych Casti, je dobré vyuzit konver-
tory, ktoré dokazu extrahovat pozadované Casti vo vyhovujicom formate. Viaceri z nas
mame skisenost, Ze priame kopirovanie z pdf dokumentu nie je vZdy komfortné a dokaze
zneprijemnit vysledok vynechavanim znakov, ¢iich nahradzanim za zastupné symboly. Rie-
Senim sa zda byt vyuZivanie online konvertorov, pri ktorych sa eliminuji spominané nepres-
nosti v nahradzani pismen a symbolov. Existuje viacero aplikacii online, ktoré dokazu kon-
vertovat pdf do formatu tabulkového editora, ¢i previest dokument z pdf formatu do texto-
vého - napriklad ilovepdf.

Redukovanie velkosti zasielanych dokumentov

Mailovi asistenti vo vacsine pripadov neumozniuju posielanie velkych siborov prostrednic-
tvom mailu - ako prilohu. Vacsina sa preto spolieha na zasielanie podobnych stiborov pro-
strednictvom komercnych webov, ktoré to umoznuju. Aj tu sa vSak ponuka rieSenie:

8 13lo o kombinéciu editora Libre Office pod operacnym systémom 10S a programu Word pod OS Windows.
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zredukovat napriklad pdf dokument na mensiu kvalitu, resp. dosiahnut, aby velkost danej
prilohy bola mensia. Opat poukaZzeme na skutocnost, Ze existuju viaceré nastroje online,
ktoré dokazu v priebehu niekolkych sekind zredukovat dokument, tak aby napriklad grafy
Ci fotografie ziskali prijatelnu velkost a dany dokument sa dal poslat online.

InStalovanie a pouzivanie pisma

Pri vyuCovani zakladov typografie zvykneme odporucat Studentom, aby zacali vyuZivat aj
kniZnicu pismovych fontov, z ktorych su viaceré zadarmo k stiahnutiu a naslednému vyuZi-
vaniu v pocitaci. Tu je dolezité opat zdoraznit, Ze nie kazda tzv. rodina pisma je vhodna
na pisanie textu v slovencine. Stava sa preto, Ze pri niektorych typoch pisma sa niektoré
znaky sa zamienaju a v texte to vytvara neporiadok.

Pokial'ide o vyuZivanie pisma, plati, Ze menej je viac. Vacsina Studentov siahne po tom, ktoré
je v textovom editore prednastavené. No aj tu sa pontka moznost vybrat si pismo, ktoré
bude krajsie, lepsie Citatelné a podobne. V zaverecnych pracach je vSak potrebné brat
do Gvahy smernicu rektora, kde sa odporuca konkrétny typ pisma. ,,Odporucany typ pisma
je Times New Roman, velkost 12.“

Odporucané je striedanie patkovych, resp. bezpatkovych pismen. Samozrejme, v texte za-
verecnej prace je vhodné pouzivat na telo textu patkové pismo a na nadpisy bezpatkové.

Vicsina studentov siahne po pisme,
ktoré je v textovom editore
prednastavené. No aj tu sa pontka
moznost vybrat si pismo, ktoré bude,
povedzme, krajsie, lepsie Citatelné

a podobne. Je potrebné brat do
tvahy Smernicu rektora, kde sa
odportca konkrétny typ pisma.

Obr. 12 Pdtkové/serifové pismo

8 UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE: Vn(torny predpis ¢. 7/2018 Smernica rektora Univerzity Komenského
v Bratislave Uplné znenie vnitorného predpisu ¢. 12/2013 Smernice rektora Univerzity Komenského v Bratislave o
zékladnych néleZitostiach zaverecnych préc, rigoréznych prac a habilitacnych prac, kontrole ich originality, ucho-
vavani a spristupriovani na Univerzite Komenského v Bratislave v zneni dodatku ¢. 1 a dodatku €. 2. [online]. Do-
stupné na internete: <https://uniba.sk/fileadmin/ruk/legislativa/2018/Vp_2018_07.pdf>. [cit. 2021-07-15].
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Vacsina studentov siahne po pisme,
ktoré je v textovom editore
prednastavené. No aj tu sa ponuka
moznost vybrat si pismo, ktoré
bude, povedzme, krajsie, lepsie
Citatelné a podobne. Je potrebné
brat do ivahy Smernicu rektora,
kde sa odporuca konkrétny typ
pisma.

Obr. 13 Bezpdtkové/bezserifové pismo

Skracovanie internetovych (URL) adries

Pri preberani, vyuzivani, citovani obsahov z webovych portalov sa stava, Ze mame pri odka-
zovani na zdroj v poznamke pod Ciarou nepekne dlhy odkaz, tzv. URL adresu®. V tomto pri-
pade je vhodné vyuzit niektory z online nastrojov, ktory ndm pomoze problematicky, nepri-
merane dlhy odkaz skratit tym, Ze vytvori jeho kratky ekvivalent. Na vyber mame niekolko
volnych aplikacii - napriklad: Skracovac internetovych adries. Ide o praktické riesenie situ-

acie, v ktorej by dlha URL adresa rozhadzala text, resp. by bol problém s jeho typografickou
Upravou (siroty, vdovy).

8 (URL) Universal Resources Locator
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Citacna technika

Citacna technika spdsobuje Studentom pri pisani zaverecnych prac vari najviac problémov.
Nebudeme tu patrat po pri¢inach, berme to nateraz ako fakt. Citacné techniky, ktoré zod-
povedaju poZadovanej norme ISO 690, su totiZ r6zne; v zasade mozno hovorit o troch vel-
kych rodinach, ktoré sa od seba odlisujd napadnymi znakmi.

1. Cita¢na rodina techniky ciselnych odkazov je charakteristickd hranatymi zatvor-
kami, v ktorych vnutri je Cislica - [1], [2], [3], [4] ... [*]. Hranaté zatvorky sa vyskytuju
toze Cislica v hranatych zatvorkach oznacuje konkrétne dielo, ktoré ma toto cislo pri-
radené podla bibliografického zoznamu pouzitych zdrojov na konci publikovaného
diela. Niektoré byvaju zoradené abecedne, iné v poradi, v ktorom sa v diele vyskytli
pri prvej citacii. Tuto citacnu techniku ale Zurnalistika nepouZziva, a preto sa jej nebu-
deme podrobnejsie venovat.

2. Cita¢na rodina techniky prvého udaja a datumu je charakteristicka okrihlymi za-
tvorkami, v ktorych vnutri je priezvisko autora - autorov, rok vydania diela a strana,
na ktorej sa citacia nachadza - (Visriovsky 2015, s. 26) alebo (VisSriovsky, 2015, 26)
alebo (Visnovsky 2015: 26) a pod. V pripade, Ze odkazuje iba na celé dielo bez kon-
krétnej citacie, text v zatvorke sa obmedzi na meno autora a rok vydania (Visriovsky
2015) alebo (Visriovsky, 2015). A v pripade, Ze sa odkaz na toto dielo nachadza vo
vete, ktora priamo odkazuje na autora, v zatvorke sa uvedie iba rok vydania diela -
napr. Medialny teoretik Jan Visnovsky vo svojej monografii Aktudlne otdzky teorie a
praxe Zurnalistiky v ére internetu (2015)... Aj pri tejto citacnej technike sa okruhle za-
tvorky s informaciami o zdroji nachadzaju priamo v texte, nazov konkrétneho diela
si podla roka vydania najde Citatel v zdvereCcnom zozname pouzitych zdrojov. V pri-
pade viacerych zdrojov jedného autora publikovanych v tom istom roku sa k roku
vydania pridavaju abecedne zoradené pismena - (Priezvisko 2015a), (Priezvisko
2015b), (Priezvisko 2015c¢) atd. Ani tdto citacni techniku vSak Zurnalistika nepouZziva,
ale Casto sa s nou Studenti v odbornej literature stretavaju, pretoZe ju pouZiva via-
cero spolocenskovednych a humanitnych disciplin, s ktorymi zavere¢né prace Stu-
dentov Zurnalistiky nachadzaju tematické interdisciplinarne presahy - napr. socio-
l6gia, politoldgia, filozofia, lingvistika a pod.

3. Zurnalistika pouZiva citaénu techniku priebeZnych poznamok. Charakterizujd ju
horné indexy poradového Cisla citacného odkazu, ktory je pod Ciarou spojeny s kon-
krétnym citovanym alebo parafrazovanym dielom. Horny index vyzera takto: * Na-
jdete ho v kazdom textovom editore s oznacenim druhej mocniny x - vo Worde je to
oznacenie x2. Odporucame ale, aby ste pouZivali softvérové poznamkovanie, aby ste
nemuseli mechanicky prestvat kazdd poznamku pod ciarou vzdy, ked povodny ci-
tacny odkaz presuniete na iné miesto.

Robi sa to tak, Ze si v textovom editore kliknete na zalozku REFERENCIE a tam klik-
nete na dlohu ,VlozZit pozndmku pod Ciarou“®. Softvér vam automaticky vytvori

% Eventualne mbZete pouzit aj klavesovu skratku. Pre Windows: Alt + Ctrl + F, pre macOS: Command + Option + F.

57



horny index aj s poradovym cislom poznamky pod ciarou. Viackrat citované dielo
bude mat teda niekolko poradovych Cisel v citacnych odkazoch a vy sa nemusite sta-
rat o zmenu poradového Cisla, ak aj dany citat alebo parafrazu presuniete na iné
miesto svojej zaverecnej prace. (Obr. 14)

Siibor Domov VloZit' MNavrh RozloZenie Referencie Korespondencia Revizia Zobrazit' Pomocnik FOXIT PDF
B Pridat text ~ ab1 it /@ @ II_?I [ Spravovat zdroje B3 Viozit zoznam obrazkev
| Aktualizovat obsah 2k Nasledujd 4mka pod & - VL -APA - | Aktualizavat' tabulk
. Viogit pozmamky 2 osteduiica pozndmka poc Giaros Hitadat Vyhiadavae | Viost % ) Viazi¢ L1 Aktualizovat tabulku
~ pod Giarou ||| Zobrazit poznémky citéciu ~ L1 Bibliografia ~ popis L] Krizovy odksz

Poznamky pod darou = Prieskum Citacie a bibliografia Popisy
PN SRNEAF SRR SPR R SRR AFRUIEEE PRVERIC IR | ERVINE ¢ IRVIE - SRS SR T R LA R

Qbsah
VloZit poznamku pod Ciarou (Alt+Ctrl+F)

Prida do dokumentu poznamku pod
ciarou, ktora cbsahuje dalie informacie o
uréitej Easti dokumentu.

® DalSie informacie

Obr. 14 Vlozit poznamku pod ciarou

POZOR!V citacnych odkazoch pod ¢iarou mame viackrat citované dielo oznacené viacerymi
poradovymi Cislami, v zavereCnom zozname pouZitej literatiry vsak dielo uvedieme iba raz.
Vsetky diela zoradime podla abecedy. Zarovern plati, Ze vSetky diela, ktoré sa vyskytuju v ci-
tacnych poznamkach pod ciarou, musia byt zahrnuté aj do zaverecnej bibliografie (zoznamu
pouZitej literatlry). A plati to aj naopak, t. j. v zaverecnej bibliografii nesmie byt uvedené
Ziadne dielo, ktoré sa aspon raz nevyskytuje v citacnych odkazoch pod ciarou.

VSetky tri techniky citacného odkazovania st si rovnocenné, ale nesmieme ich striedat
v jednom texte. Odporucame teda pouzivat cita¢nu techniku priebeznych poznamok, ktoru
sa u¢ime na bakalarskom seminari na nasej katedre a ktor najdeme aj vo vsetkych publi-
kéciach, ktoré nasa katedra vydava - po€nlic monografiami z cyklu FENOMEN konciac ve-
deckym &asopisom Otdzky Zurnalistiky. Dérazne odporicame reSpektovat pri pisani zave-
reénych prac citacénu techniku priebeznych poznamok, pretoze prave tato je citacnou
technikou Zurnalistiky ako vedy.
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Vzory citacnych a bibliografickych zaznamov

Monografie

Pri knihach nie je podstatné, kde ste dand knihu nasli, t. j. z ktorej kamennej alebo elektro-
nickej kniznice, databazy, webu ste si ju pozicali, online citali alebo stiahli, ale kde, kto
a kedy ju vydal; to st informacie, ktoré musite na vydavatelskej strane knihy najst a zapisat
do citacnych a bibliografickych tdajov.

e MONOGRAFIA S JEDNYM AUTOROM A JEDNYM VYDAVATELOM:
Citacny odkaz:
FULMEK, Alexej: Bol som dlho v SME. Bratislava : Petit Press, 2018, s. 29.

Bibliograficky zaznam:
FULMEK, Alexej: Bol som dlho v SME. Bratislava : Petit Press, 2018. 256 s. ISBN 978-80-559-
0363-7.

e MONOGRAFIA S DVOMI - TROMI AUTORMI:
Citacny odkaz:
SAMELOVA, Anna - KRISTOF, Pavol - BELIANSKA, Marcela: Osobnd zodpovednost v postmo-
dernej verejnej komunikdcii : Premeny zodpovednosti v politike, Zurnalistike a médidch. Brati-
slava : Univerzita Komenského, 2021, s. 69.

Bibliograficky zaznam:

SAMELOVA, Anna - KRISTOF, Pavol - BELIANSKA, Marcela: Osobnd zodpovednost v postmo-
dernej verejnej komunikdcii : Premeny zodpovednosti v politike, Zurnalistike a médiach. Brati-
slava : Univerzita Komenského, 2021. 202 s. ISBN 978-80-223-5254-3.

e MONOGRAFIA S VIAC AKO TROMI AUTORMI:
Citacny odkaz (ma dve mozné rovnocenné podoby):
SYVERTSEN, Trine - ENLI, Gunn - MJ@S, Ole J. - MOE, Hallvard: The Media Welfare State :
Nordic Media in the Digital Era. Anna Arbor : The University of Michigan Press, 2017, s. 122.
alebo aj
SYVERTSEN, Trine et al.: The Media Welfare State : Nordic Media in the Digital Era. Anna Arbor
: The University of Michigan Press, 2017, s. 122.

Bibliograficky zaznam (m3 dve moZné rovnocenné podoby):

SYVERTSEN, Trine - ENLI, Gunn - MJ@S, Ole J. - MOE, Hallvard: The Media Welfare State :
Nordic Media in the Digital Era. Anna Arbor : The University of Michigan Press, 2017. 155 s.
ISBN 978-0-472-07215-6.

alebo aj
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SYVERTSEN, Trine et al.¥”: The Media Welfare State : Nordic Media in the Digital Era. Anna
Arbor : The University of Michigan Press, 2017. 155 s. ISBN 978-0-472-07215-6.

Zvolena verzia citaéného odkazu a bibliografického zaznamu musi byt zhodna, nemé-
Zete ich ani kombinovat a ani striedat.

V cita¢nom odkaze a bibliografickom zazname by sa pri kolektivnom autorstve diela nemalo
uvadzat ,a kolektiv, resp. ,a kol.“, hoci je to v mnohych knihach prave takto vytlacené; ,a
kolektiv®, resp. ,a kol.“ je slovenska verzia medzinarodne zavedeného bibliografického ter-
minu et al.“. Nie je vSak chybou, ak v zaznamoch uvediete slovensku verziu oznacenia spo-
luautorstva, ak to tak budete mat pri vSetkych dielach v celej zaverec¢nej praci. Zasada ne-
striedat formu jednotlivych zaznamov plati aj v tomto pripade.

e MONOGRAFIA S INSTITUCIONALNYM AUTORSTVOM:
Citacny odkaz:
UNIA SLOVENSKYCH TELEVIZNYCH TVORCOV: Verejny zdujem v oblasti rozhlasového a tele-
vizneho vysielania : zbornik zo semindra. Bratislava : Unia slovenskych televiznych tvorcov,
1998, s. 35.

Bibliograficky zaznam:

UNIA SLOVENSKYCH TELEVIZNYCH TVORCOV: Verejny zdujem v oblasti rozhlasového a tele-
vizneho vysielania : zbornik zo semindra. Bratislava : Unia slovenskych televiznych tvorcov,
1998.60 s. [s. ISBN].

¢ MONOGRAFIA S AUTOROM A EDITOROM SUCASNE:
Citacny odkaz:
ECO, Umberto (aut.) - LUMLEY, Robert (ed.): Apocalypse Postponed. Bloomington : Indiana
University Press ; London : British Film Institute, 1994, s. 69.

Bibliograficky zaznam:
ECO, Umberto (aut.) - LUMLEY, Robert (ed.): Apocalypse Postponed. Bloomington : Indiana
University Press ; London : British Film Institute, 1994. 227 s. ISBN 0-253-31851-3.

e KOLEKTiVNA MONOGRAFIA S JEDNYM EDITOROM | ZOSTAVOVATELOM:
Pozor, pouziva sa len pri vSeobecnom odkaze na celé dielo, nie na konkrétnu citovanu / pa-
rafrazovanu kapitolu alebo Stddiu; citacné odkazy aj bibliografické zaznamy su v zasade
rovnaké, odlisuju sa len tym, Ze editor ma za menom uvedenu skratku Ed. alebo ed., kym
zostavovatel skratku Zost. alebo zost. - riadite sa tym, €o je v publikacii uvedené na vydava-
telskej strane: editor / zostavovatel.

8 Skratka et al. - et alii pochadza z latinCiny a znamena ,a dalsi*.
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Citacny odkaz:

SMREKOVA, Dagmar (Ed.): Podoby zodpovednosti: Filozofické reflexie o aktudlnych spolocen-
skych problémoch. Bratislava : Iris, 2018.

VSimnite si, Ze tento typ cita¢ného odkazu nema uvedend Ziadnu stranu, z ktorej citujete,
lebo vo vSeobecnosti odkazujete na celé dielo.

Bibliograficky zaznam:
SMREKOVA, Dagmar (Ed.): Podoby zodpovednosti: Filozofické reflexie o aktudlnych spolocen-
skych problémoch. Bratislava : Iris, 2018. 232 s. ISBN 978-80-8200-030-9.

e KOLEKTIVNA MONOGRAFIA S VIACERYMI EDITORMI | ZOSTAVOVATELMI:
Pozor, pouZiva sa len pri vSeobecnom odkaze na celé dielo, nie na konkrétnu citovand / pa-
rafrazovanu kapitolu alebo Stidiu; citacné odkazy aj bibliografické zaznamy su v zasade
rovnaké, odlisuju sa len tym, Ze editori maju za menami skratku Eds. alebo eds., kym zosta-
vovatelia skratku Zost. alebo zost. - riadite sa tym, o je v publikacii uvedené na vydavatel-
skej strane: editori / zostavovatelia.

Citacny odkaz:

LIPSET, Seymour Martin - ROKKAN, Stein (Eds.): Party Systems and Voter Alignments: Cross-
National Perspectives. New York : Free Press, 1967.

VSimnite si, Ze tento typ citacného odkazu nema uvedend Ziadnu stranu, z ktorej citujete,
lebo vo vSeobecnosti odkazujete na celé dielo.

Bibliograficky zaznam:
LIPSET, Seymour Martin - ROKKAN, Stein (Eds.): Party Systems and Voter Alignments: Cross-
National Perspectives. New York : Free Press, 1967. 554 s. ISBN 978-0029191507.

e MONOGRAFIA S JEDNYM VYDAVATELOM VO VIACERYCH MESTACH:
Citacny odkaz:
CREECH, Kenneth C.: Electronic Media Law and Regulation. Third Edition. Boston ; Oxford ;
Auckland ; Johannesburg ; Melbourne ; New Delhi : Focal Press, 2000, s. 11.

Bibliograficky zaznam:

CREECH, Kenneth C.: Electronic Media Law and Regulation. Third Edition. Boston ; Oxford ;
Auckland ; Johannesburg ; Melbourne ; New Delhi : Focal Press, 2000. 369 s. ISBN 0-240-
80359-0.

e MONOGRAFIA S VIACERYMI VYDAVATELMI V JEDNOM MESTE:
Citacny odkaz:
BRECKA, Samuel a kol.: 0d tamtamov po internet. Prehlad dejin medidlnej komunikdcie. Bra-
tislava : Eurokddex ; Bratislavska vysoka Skola prava ; Poradca podnikatela, 2009, s. 24.
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Bibliograficky zaznam:
BRECKA, Samuel a kol.: Od tamtamov po internet. Prehlad dejin medidlnej komunikdcie. Bra-
tislava : Eurokodex ; Bratislavska vysoka Skola prava ; Poradca podnikatela, 2009. 320 s.
ISBN 978-80-98363-29-2.

e MONOGRAFIA S VIACERYMI VYDAVATELMI VO VIACERYCH MESTACH:
Citacny odkaz:
ECO, Umberto (aut.) - LUMLEY, Robert (ed.): Apocalypse Postponed. Bloomington : Indiana
University Press ; London : British Film Institute, 1994, s. 15.

Bibliograficky zaznam:
ECO, Umberto (aut.) - LUMLEY, Robert (ed.): Apocalypse Postponed. Bloomington : Indiana
University Press ; London : British Film Institute®, 1994. 227 s. ISBN 0-253-31851-3.

e MONOGRAFIA S VIACERYMI VYDANIAMI:
Citacny odkaz:
FOUCAULT, Michel: Dozerat a trestat. Zrod vizenia. [Preklad: Miroslav Marcelli]. Druhé vyda-
nie. Bratislava : Kalligram, 2004, s. 188.

Bibliograficky zaznam:
FOUCAULT, Michel: Dozerat a trestat. Zrod vizenia. [Preklad: Miroslav Marcelli]. Druhé vyda-
nie. Bratislava : Kalligram, 2004. 312 s. ISBN 80-7149-663-4.

V citacnych a bibliografickych zaznamoch sa vZdy respektuje jazyk povodu, t. j. oznacenie
poradia daného vydania sa uvedie v pévodnom jazyku tak, ako je to uvedené na vydavatel-
skej strane knihy; napr. McQUAIL, Denis: McQuail ‘s Mass Communication Theory. 6th edition.
Los Angeles ; London ; New Delhi; Singapore ; Washington DC : Sage Publications, 2010. 621
s. ISBN 978-1-84920-291-6. ; alebo CREECH, Kenneth C.: Electronic Media Law and Regula-
tion. Third Edition. Boston ; Oxford ; Auckland ; Johannesburg ; Melbourne ; New Delhi : Focal
Press, 2000. 369 s. ISBN 0-240-80359-0.

e MONOGRAFIA S VIACNASOBNOU DOTLACOU:
Ide o dielo, ktoré v rovnakom vydani vydavatelstvo niekolkokrat dotlacilo, t. j. nie je to nové
vydanie knihy ako v predchadzajicom odseku; publikacia z ktoréhokolvek uvedeného roka
dotlace maidentické vydavatelské (daje vratane Cislovania stran; inymi slovamije to taista,
volne zamenitelna kniha, na rozdiel od knih z prvého, druhého atd. vydania, ktoré majd iné
ISBN, iné Cislovanie, inu grafiku a Casto aj iného vydavatela.

8 Vsimnite si, Ze v zazname sa nezdruZia mesta Bloomington ; London : vydavatelia Indiana University Press ; Bri-
tish Film Institute, ale kaZzda k sebe nélezZiaca dvojica sa uvedie samostatne, t. j. mesto : vydavatelstvo je uvedené
spolu ako dvojicka a a7 tieto dve dvojicky mesto : vydavatelstvo ; mesto : vydavatelstvo sa oddelia bodkociarkou
s medzerou vpredu aj vzadu; niekedy sa stava, Ze publikaciu vydaju spolocne dve rézne vydavatelstva v dvoch
roznych $tatoch, napr. HREHOVA, Helena — PUSKELOVA, Romana (Eds.): Acta moralia Tyrnaviensia IX : Drama slo-
body v slovanskom svete 20. storocia. Krakov : Towarzystwo Stowakdw w Polsce ; Trnava : Trnavské univerzita, 2019.
288 5. ISBN 978-83-8111-119-5.
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Citacny odkaz:
LICHTENBERG, Judith (Ed.): Democracy and the Mass Media. Cambridge ; New York ; Melbo-
urne : Cambridge University Press, 1990. Reprinted 1991, 1993, 1995, s. 1.

Bibliograficky zaznam:

LICHTENBERG, Judith (Ed.): Democracy and the Mass Media. Cambridge ; New York ; Melbo-
urne : Cambridge University Press, 1990. Reprinted 1991, 1993, 1995. 410 s. ISBN 0-521-
38817-1.

e MONOGRAFIAV PRELOZENOM JAZYKU S JEDNYM PREKLADATELOM:
Citacny odkaz:
ECO, Umberto: Skeptikové a tésitelé. [Preklad: Zdenék Frybort]. Praha : Svoboda, 1995, s. 13.

Bibliograficky zaznam:
ECO, Umberto: Skeptikové a tésitelé. [Preklad: Zdenék Frybort]. Praha : Svoboda, 1995. 424
s. ISBN 80-205-0472-9.

Niekedy mo6Ze byt dielo prelozené institucionalnym autorom, nie konkrétnym menom
osoby, napr. BAUMAN, Zygmunt: Tekutd modernita. [Preklad: Blumfeld s.m.]. Praha : Mlada
fronta, 2002. 344 s. ISBN 80-204-0966-1. ; vSimnite si, Ze prekladatelia majd v zaznamoch
uvedené mena a priezviska v tomto poradi, t. j. v opacnom ako autori pévodného diela.

e MONOGRAFIAV PRELOZENOM JAZYKU S VIACERYMI PREKLADATELMI:
Cita¢ény odkaz (ma dve mozné rovnocenné podoby):
DREYFUS, Hubert L. - RABINOW, Paul: Michel Foucault : Za hranicemi strukturalismu a her-
meneutiky. [Preklad: Jan Hasala - Lucie Nova - Stanislav Polasek - Pavel Toman]. Praha :
Herrmann & synové, 2010, s. 188.
alebo aj
DREYFUS, Hubert L. - RABINOW, Paul: Michel Foucault : Za hranicemi strukturalismu a her-
meneutiky. [Preklad: Jan Hasala et al.]. Praha : Herrmann & synové, 2010, s. 188.

Bibliograficky zaznam (ma dve mozné rovnocenné podoby):

DREYFUS, Hubert L. - RABINOW, Paul: Michel Foucault : Za hranicemi strukturalismu a her-
meneutiky. [Preklad: Jan Hasala - Lucie Nova - Stanislav Polasek - Pavel Toman]. Praha :
Herrmann & synové, 2010. 392 s. ISBN 978-80-87054-20-8.

alebo aj

DREYFUS, Hubert L. - RABINOW, Paul: Michel Foucault : Za hranicemi strukturalismu a her-
meneutiky. [Preklad: Jan Hasala et al.]. Praha : Herrmann & synové, 2010. 392 s. ISBN 978-
80-87054-20-8.

Zvolena verzia citaéného odkazu a bibliografického zaznamu musi byt zhodna, nemé-
Zete ich ani kombinovat a ani striedat.
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e MONOGRAFIA BEZ MENA AUTORA [ EDITORA /| ZOSTAVOVATELA:
Vyrazy ako ANONYM alebo AUTOR NEZNAMY sa v citaénych pozndmkach a bibliografickych
zaznamoch nepouZzivajld, nemozno nimi nahradit nezistené alebo neidentifikovatelné au-
torstvo.

Citacny odkaz:
CITATY SLAVUNYCH OSOBNOSTI: William Shakespeare citdty. [online]. Dostupné na internete:
<https://citaty-slavnych.sk/>. [cit. 2022-01-25].

Bibliograficky zaznam:
CITATY SLAVNYCH OSOBNOSTI: William Shakespeare citdty. [online]. Dostupné na internete:
<https://citaty-slavnych.sk/>. [cit. 2022-01-25].

VSimnite si, Ze v pripade, ked nazov diela nastupil na poziciu autora, nazov kapitoly nastupil
na poziciu nazvu diela - je to velmi Specificky pripad, ked nie je uvedeny ani menny zoznam
autorov / editorov / zostavovatelov, zaroven vsak nie je mozné z publikacie odvodit institu-
cionalnu autorsku zodpovednost; v tomto pripade netreba uvadzat webovu stranku, pre-
toZe patri vydavatelovi publikacie, uvadza sa iba https adresa konkrétneho citatu, ktory po-
uZijete.

UPOZORNENIE

Online slovniky slovenského jazyka nepatria do tejto kategorie, pretoZe maji na webo-
vej stranke uvedenych autorov, t. j. nie je dovod na uplatnenie tohto typu bibliografického
zaznamu, uvedie sa prvé meno autora a skratka et. al. alebo mena redaktorov / editorov
(KACALA, J[an] - PISARCIKOVA, M[&ria] - POVAZAJ, M[atej] et al.: Krdtky slovnik slovenského
jazyka. Stvrté doplnené a upravené vydanie. [online]. Bratislava : Veda, 2003. 985 s. ISBN 80-
224-0750-X. Dostupné na internete: <https://www.juls.savba.sk/kssj_4.html>. [cit. 2022-01-
25].) ; Casti krstnych mien uvedené v hranatych zatvorkach znamenaju, Ze vydavatel sice
krstné mena autorov uviedol iba s inicidlkami, ale z prvého zdroja SAV bolo mozné krstné
mena dohladat, a preto sa uvadzajd v hranatych zatvorkach, t. j. ako doplnené k original-
nym publikovanym Gdajom.

Podobne do tejto kategorie nepatria ani prehladové alebo vyberové monografie, napr.
Reader s Digest Vyber, redakcia READER *S DIGEST VYBER nesie instituciondlne autorstvo
(napr. READER “S DIGEST VYBER: /lustrovand encyklopédia ludskej vzdelanosti. Bratislava :
Reader “s Digest Vyber, 2009. 605 s. ISBN 978-80-8097-034-5.).

e MONOGRAFIA BEZ MIESTA VYDANIA:
Citacny odkaz (ma dve mozné rovnocenné podoby):
SCHUDSON, Michael: Discovering the News : a Social History of American Newspapers. [New
York] : Basic Books, 1978, s. 39.
alebo aj
SCHUDSON, Michael: Discovering the News : a Social History of American Newspapers. [s.l.] :
Basic Books, 1978, s. 39.

64



Bibliograficky zaznam (m3 dve moZné rovnocenné podoby):

SCHUDSON, Michael: Discovering the News : a Social History of American Newspapers. [New
York] : Basic Books, 1978. 228 s. ISBN 0-465-01666-9.

alebo aj

SCHUDSON, Michael: Discovering the News : a Social History of American Newspapers. [s.l.]*
: Basic Books, 1978. 228 s. ISBN 0-465-01666-9.

Zvolena verzia citaéného odkazu a bibliografického zaznamu musi byt zhodna, nemé-
Zete ich ani kombinovat a ani striedat.

UPOZORNENIE:

Online predajcovia knih, napriklad Martinus, Panta Rhei, Amazon atd., na svojich webovych
strankach nezvyknu uvadzat mesto, iba vydavatela, neznamena to vsak, Ze na vydavatelskej
strane knihy v skutoCnosti nie je uvedeny - pracujte iba s publikaciami, ktoré fyzicky vidite,
t.j. bud'ich mate v tlacenom vydani, alebo stiahnuté z webu, alebo ich ¢itate online (nielen
uryvky alebo citacie v dielach inych autorov), aby ste mali istotu, Ze daje, ktoré do zazna-
mov vkladate, v nich skuto¢ne uvedené su, resp. skutocne uvedené nie su.

e MONOGRAFIA BEZ ISBN:
Citacny odkaz:
BARNOVSKY, Michal a kol.: Dejiny Slovenska VI (1945 - 1960). Bratislava : Veda, 1988, s. 59.

Bibliograficky zaznam:
BARNOVSKY, Michal a kol.: Dejiny Slovenska VI (1945 - 1960). Bratislava : Veda, 1988.692s. [s.
ISBN]®°,

e MONOGRAFIA VYDANA ELEKTRONICKY (na fyzickom nosici):
Citacny odkaz:
SZAPUOVA, Mariana - BOHUNICKA, Lenka - CHABADA, Michal (zost.): Veda, racionalita
a hodnoty. [CD ROM]. Bratislava : Stimul, 2016.

VSimnite si, Ze tento typ citacného odkazu nema uvedend Ziadnu stranu, z ktorej citujete,
lebo vo vSeobecnosti odkazujete na celé kolektivne dielo mnohych autorov s tromi zostavo-
vatelmi, keby to vSak bola monografia s menami autorov, t. j. nie editorov alebo zostavova-
telov, odkazujete ako zvycajne na konkrétnu citovanu stranu, napr. ...2016, s. 32.

8 Skratka s.l. - sine loco pochadza z latinciny a znamena ,bez miesta“; uvddza sa v hranatych zatvorkach bez me-
dzery za bodkou po pismene s; ak si z hodnovernych zdrojov dokaZete zistit, kde malo v ¢ase vydania knihy sidlo
vydavatelstvo Basic Books, t. j. nie, kde sidli dnes, lebo v tom moZe byt rozdiel, mbZete uviest ndzov mesta, ale
opat iba v hranatych zétvorkach; bez zatvoriek sa uvadzajl iba Udaje, ktoré sa nachédzaju na vydavatelskej strane
publikacie; nie je to zriedkavy jav, stava sa to aj v slovenskych vydavatelstvach; napr. CHELEMENDIK, Sergej: Su-
perslovak Vladimir Meciar : portréty slovenskych politikov. [Bratislava] : Slovansky dom, 1996. 84 s. ISBN 80-85459-
03-5

9 Skratka s. - sine pochadza z latin¢iny a znamené ,bez“; skratka s. ISBN teda znamena ,bez ISBN*.
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Bibliograficky zaznam:

SZAPUOVA, Mariana - BOHUNICKA, Lenka - CHABADA, Michal (zost.): Veda, racionalita
a hodnoty. [elektronicky zdroj]. Bratislava: Stimul, 2016. 164 s. [CD-ROM]. ISBN 978-80-8127-
154-0.

e MONOGRAFIA DOSTUPNA NA WEBE:
Citacny odkaz:
STEFANCIK, Radoslav - DULEBOVA, Irina: Jazyk a politika : Jazyk politiky v konfliktnej Struk-
tire spolocnosti. [online]. Bratislava : Ekondom, 2017, s. 33. Dostupné na internete:
<https://faj.euba.sk/www_write/files/stefancikdulebova.pdf>. [cit. 2022-01-25].

Bibliograficky zaznam:

STEFANCIK, Radoslav - DULEBOVA, Irina: Jazyk a politika : Jazyk politiky v konfliktnej $truk-
tare spolocnosti. [online]. Bratislava : Ekoném, 2017. 194 s. ISBN 978-80-225-4414-6. Do-
stupné na internete: <https://faj.euba.sk/www_write/files/stefancikdulebova.pdf>. [cit.
2022-01-25].

VSimnite si, Ze nestaci skopirovat https adresu, vyzaduji sa vSetky vydavatelské udaje pri-
naleZiace monografii; v tomto pripade sa neuvadza nazov webovej stranky, ta sluzi len ako
kniZnica, smerodajné st vydavatelské Udaje monografie.

Kapitoly, hesla a Studie z kolektivnych monografii, encyklopédii a zbor-
nikov

Vzdy sa uplatriuje zaznam konkrétnej Studie, hesla, resp. kapitoly, ktoru citujete/parafrazu-
jete, kurzivou sa pise nazov celého diela, nie konkrétnej studie, hesla, resp. kapitoly.

e KAPITOLA Z KOLEKTIVNEJ MONOGRAFIE:
Citacny odkaz:
FULE, Jan: Média. In KOLLAR, Miroslav - MESEZNIKOV, Grigorij (Eds.): Slovensko 2000 : Su-
hrnnd sprdva o stave spolocnosti. Bratislava : Institut pre verejné otazky, 2000, s. 680.

Bibliograficky zaznam:

FULE, Jan: Mé&di4. In KOLLAR, Miroslav - MESEZNIKOV, Grigorij (Eds.): Slovensko 2000 : Sd-
hrnna sprdva o stave spolocnosti. Bratislava : InstitGt pre verejné otazky, 2000, s. 671 - 686.
ISBN 80-88935-17-2.

e HESLO Z ENCYKLOPEDIE:
Citacny odkaz:
MATT, Stefon: Fairness doctrine. United States Policy (1949-1987). In Encyclopadia Britan-
nica Online. [online]. Dostupné na internete: <https://www.britannica.com/topic/Fairness-
Doctrine>. [cit. 2019-07-23].
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Bibliograficky zaznam:

MATT, Stefon: Fairness doctrine. United States Policy (1949-1987). In Encyclopadia Britan-
nica Online. [online]. Dostupné na internete: <https://www.britannica.com/topic/Fairness-
Doctrine>. [cit. 2019-07-23].

V pripade, Ze jednotlivé hesla v encyklopédii nemaju uvedenych autorov, pristupuje sa
k nim v zaznamoch ako ku kolektivnej monografii, napr. JACZ, Ludovit et al.: Mald encyklo-
pédia Zurnalistiky. Bratislava : Vydavatelstvo Obzor, 1982. 576 s. ISBN 65-005-82.

o STUDIA ZO ZBORNIKA:
Citacny odkaz:
BENICKA, Stanislava: Propagandistické pdsobenie spravodajstva STV v predvolebnom ob-
dobi. In HOLINA, Vladimir (Ed.): Médid a volby I. Zbornik zo semindra. Bratislava : Slovensky
syndikat novinarov, 1999, s. 28.

Bibliograficky zaznam:

BENICKA, Stanislava: Propagandistické pésobenie spravodajstva STV v predvolebnom ob-
dobi. In HOLINA, Vladimir (Ed.): Médid a volby I. Zbornik zo semindra. Bratislava : Slovensky
syndikat novinarov, 1999, s. 21 - 30. ISBN 80-968164-0-3.

e KAPITOLA/ STUDIA Z MONOGRAFIE VYDANEJ ELEKTRONICKY (na fyzickom no-
sici):

Citacny odkaz (ma dve mozné rovnocenné podoby):
SAMELOVA, Anna: Masmédia a pristupové body : strety abstraktnych systémov a laikov v
online epoche. In SZAPUOVA, Mariana - BOHUNICKA, Lenka - CHABADA, Michal (zost.):
Veda, racionalita a hodnoty. [CD-ROM]. Bratislava : Stimul, 2016, s. 160.
alebo aj
SAMELOVA, Anna: Masmédia a pristupové body : strety abstraktnych systémov a laikov v
online epoche. In Szapuova, M. - Bohunicka, L. - Chabada, M. (zost.): Veda, racionalita a hod-
noty. [CD-ROM]. Bratislava : Stimul, 2016, s. 160.

Bibliograficky zaznam (ma dve mozZné rovnocenné podoby):

SAMELOVA, Anna: Masmédia a pristupové body : strety abstraktnych systémov a laikov v
online epoche. In SZAPUOVA, Mariana - BOHUNICKA, Lenka - CHABADA, Michal (zost.):
Veda, racionalita a hodnoty [elektronicky zdroj]. Bratislava : Stimul, 2016, s. 151 - 164. [CD-
ROM]. ISBN 978-80-8127-154-0.

alebo aj

SAMELOVA, Anna: Masmédia a pristupové body : strety abstraktnych systémov a laikov v
online epoche. In Szapuova, M. - Bohunicka, L. - Chabada, M. (zost.): Veda, racionalita a hod-
noty [elektronicky zdroj]. Bratislava : Stimul, 2016, s. 151 - 164. [CD-ROM]. ISBN 978-80-8127-
154-0.

Zvolena verzia citaéného odkazu a bibliografického zaznamu musi byt zhodna, ne-
mozZete ich ani kombinovat a ani striedat.
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o STUDIA ZO ZBORNiIKA DOSTUPNEHO NA WEBE:
Citaény odkaz (ma dve mozZné rovnocenné podoby):
KUBINYI, Peter: ,,Page View“ ako hodnotiace kritérium vykonnosti Zurnalistov v printovych
médiach. In SAMELOVA, Anna - STANKOVA, Maria - HACEK, Jan (Eds.): Fenomén 2019 : Su-
Casnd profesiondlna Zurnalistika a jej reflexie. [online]. Bratislava : Univerzita Komenského,
2019, s. 39. Dostupné nainternete: <https://fphil.uniba.sk/fileadmin/fif/katedry_pracovi-
ska/kzur/FOTO_KZ/foto_k_clankom/2021/fenomen_2019.pdf>. [cit. 2022-01-25].
alebo
KUBINYI, Peter: ,,Page View“ ako hodnotiace kritérium vykonnosti Zurnalistov v printovych
médiach. In Samelova, A. - Stankova, M. - Hacek, J. (Eds.): Fenomén 2019 : Stcasna profesi-
ondlna Zurnalistika a jej reflexie. [online]. Bratislava : Univerzita Komenského, 2019, s. 37 -
41. ISBN 978-80-223-4755-6. Dostupné na internete: <https://fphil.uniba.sk/filead-
min/fif/katedry_pracoviska/kzur/FOTO_KZ/foto_k_clankom/2021/fenomen_2019.pdf>.
[cit. 2022-01-25].

Bibliograficky zaznam: (ma dve moZné rovnocenné podoby):

KUBINYI, Peter: ,,Page View*“ ako hodnotiace kritérium vykonnosti Zurnalistov v printovych
médiach. In SAMELOVA, Anna - STANKOVA, Méaria - HACEK, Jan (Eds.): Fenomén 2019 : Su-
casnd profesiondlna Zurnalistika a jej reflexie. [online]. Bratislava : Univerzita Komenského,
2019, s. 39. Dostupné nainternete: <https://fphil.uniba.sk/fileadmin/fif/katedry_pracovi-
ska/kzur/FOTO_KZ/foto_k_clankom/2021/fenomen_2019.pdf>. [cit. 2022-01-25].

alebo

KUBINYI, Peter: ,,Page View“ ako hodnotiace kritérium vykonnosti Zurnalistov v printovych
médiach. In Sdmelova, A. - Stankova, M. - Hacek, J. (Eds.): Fenomén 2019 : Sucasnd profesi-
ondlna Zurnalistika a jej reflexie. [online]. Bratislava : Univerzita Komenského, 2019, s. 37 -
41. ISBN 978-80-223-4755-6. Dostupné na internete: <https://fphil.uniba.sk/filead-
min/fif/katedry_pracoviska/kzur/FOTO_KZ/foto_k_clankom/2021/fenomen_2019.pdf>.
[cit. 2022-01-25].

Zvolena verzia citacného odkazu a bibliografického zaznamu musi byt zhodna, ne-
moézZete ich ani kombinovat a ani striedat.

VSimnite si, Ze nestaci skopirovat https adresu, vyZaduji sa vsetky vydavatelské Udaje pri-
naleZiace kapitole / Studii z kolektivnej monografie, resp. zbornika.

Publikacie z periodickej tlace

Pri periodickej tlaci sa neuvadza mesto sidla vydavatelstva a nazov vydavatela, ale rok vy-
dania, rocnik vydavania titulu a ¢islo vydania; v pripade dennikov aj datum vydania; rov-
nako sa neuvadza celkovy pocet stran periodika, ale konkrétny rozsah stran citovaného /
parafrazovaného textu/Clanku; kurzivou sa neuvadza nazov konkrétneho textu/clanku, ale
nazov periodika.
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e STUDIE, VYSKUMNE SPRAVY A CLANKY Z ODBORNEJ PERIODICKEJ TLACE:
Citacny odkaz:
BAJANIK, Lubomir: Slovenska televizia ako vyznamny aktér NeZnej revolticie v rokoch 1989
-1990. In Otdzky Zurnalistiky, 2019, roc. 62, ¢. 1 - 2, s. 100.

Bibliograficky zaznam:
BAJANIK, Lubomir: Slovenska televizia ako vyznamny aktér NeZnej revolticie v rokoch 1989
-1990. In Otdzky Zurnalistiky, 2019, ro€. 62, €. 1 - 2,s. 93 - 106. ISSN 0322-7049.

e STUDIE, VVYSKUMNE SPRAVY A CLANKY Z ODBORNEJ PERIODICKEJ TLACE
S IDENTIFIKATOROM DOI:
Citacny odkaz:
HAGGERTY, Kevin D. - ERICSON, Richard V.: The Surveillant Assemblage. In The British Jour-
nal of Sociology, 2000, ro¢. 51, ¢. 4, s. 610. DOI: 10.1080/00071310020015280.

Bibliograficky zaznam:

HAGGERTY, Kevin D. - ERICSON, Richard V.: The Surveillant Assemblage. In The British Jour-
nal of Sociology, 2000, ro¢. 51, ¢. 4, s. 605 - 622. ISSN 1468-4446. DOI:
10.1080/00071310020015280.

o STUDIE, VYSKUMNE SPRAVY A CLANKY Z ODBORNEJ PERIODICKEJ TLACE DO-
STUPNE ONLINE NA WEBE VYDAVATELA:
Citacny odkaz:
PRAVDOVA, Hana: Fenomén zabavy a lloha stereotypov v produkcii a recepcii medialnej
kultdry. [online]. In Communication Today, 2011, roc. 2, €. 1, s. 20. Dostupné na internete:
<https://www.communicationtoday.sk/download/1/2011/Pravdova%20-%20CT%201-
2011.pdf>. [cit. 2022-01-27].

Bibliograficky zaznam:

PRAVDOVA, Hana: Fenomén zabavy a lloha stereotypov v produkcii a recepcii medialnej
kultdry. [online]. In Communication Today, 2011, roc. 2, €. 1, s. 6 — 24. ISSN 1338-130X. Do-
stupné na internete: <https://www.communicationtoday.sk/download/1/2011/Prav-
dova%20-%20CT%201-2011.pdf>. [cit. 2022-01-27].

VSimnite si, Ze pred https adresou su najskor uvedené vsetky bibliografické nalezitosti pri-
naleZiace periodiku vratane ISSN pri bibliografickom zazname, a aZ potom Gdaje o online
dostupnosti na webe vydavatela; web sliZi ako kniZnica, nie je to vydavatelstvo ani periodi-
kum samotné, t. j. nestaci uviest len autora, nazov textu/clanku a https adresu.
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e STUDIE, VVYSKUMNE SPRAVY A CLANKY Z ODBORNEJ PERIODICKEJ TLACE
S IDENTIFIKATOROM DOI DOSTUPNE ONLINE NA WEBE VYDAVATELA:
Citacny odkaz:
SAMELOVA, Anna: Post-Panoptic Panopticism in Docile Mass Media. [online]. In Human Af-
fairs, 2014, roc. 24, C. 4, s. 475. DOI: 10.2478/s13374-014-0242-9. Dostupné na internete:
<https://www.degruyter.com/document/doi/10.2478/s13374-014-0242-9/html>. [cit. 2022-
01-27].

Bibliograficky zaznam:

SAMELOVA, Anna: Post-Panoptic Panopticism in Docile Mass Media. [online]. In Human Af-
fairs,2014,roc.24,¢.4,s.470 - 480. DOI: 10.2478/s13374-014-0242-9. ISSN 1210-3055 (print),
ISSN 1337-401X (online). Dostupné na internete: <https://www.degruyter.com/do-
cument/doi/10.2478/s13374-014-0242-9/html>. [cit. 2022-01-27].

VSimnite si, Ze pred online dostupnostou st opat uvedené vsetky informacie naleziace stadii
vydanej v odbornej periodickej tlaci, nestaci https adresa.

e STUDIE, VYSKUMNE SPRAVY A CLANKY Z ODBORNEJ PERIODICKEJ TLACE DO-
STUPNE NA WEBE TRETEJ OSOBY:
Tento pripad je velmi Casty, ked citujete/parafrazujete studiu, ktord ste nasli napr. na Rese-
archgate; opét plati, Ze nie je podstatna kniznica, t. j. Researchgate, podstatné su idaje na-
leZiace odbornej studii publikovanej v odbornej tlaci, t. j. ndzov periodika kurzivou, rok vy-
dania, rocnik, Cislo, rozsah stran studie a ISSN daného periodika; informacia o online do-
stupnosti je len sekundarnou, t. j. doplnkovou informaciou.

Citacny odkaz:

SAMELOVA, Anna - STANKOVA, Maria: Some Ideas on Facts and No Facts within Media Lan-
guage. [online]. In European Journal of Media, Art and Photography, 2018, roc. 6, €. 2, s. 120.
Dostupné na internete: <https://www.researchgate.net/publica-
tion/336414275_Some_ldeas_on_Facts_and_no_Facts_within_Media_Language>. [cit.
2022-01-27].

Bibliograficky zaznam:

SAMELOVA, Anna - STANKOVA, Méria: Some Ideas on Facts and No Facts within Media Lan-
guage. [online]. In European Journal of Media, Art and Photography, 2018, roc. 6, €. 2,s. 118
- 123.ISSN 1339-4940. Dostupné na internete: <https://www.researchgate.net/publica-
tion/336414275_Some_ldeas_on_Facts_and_no_Facts_within_Media_Language>. [cit.
2022-01-27].

e NOVINARSKY PREJAV V TYZDENNIKU | MESACNiIKU S UVEDENiIM ROCNIKA V TI-
RAZI:
Citacny odkaz:
BRECKA, Samuel: Slovensky medidlny trh vznikal bez koncepcie, je slaby a lahko ohrozi-
telny. In Trend, 1997, roc€. 7, €. 51, s. 17.
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Bibliograficky zaznam:
BRECKA, Samuel: Slovensky medialny trh vznikal bez koncepcie, je slaby a lahko ohrozi-
telny. In Trend, 1997, ro€. 7, €. 51, s. 17. ISSN 1335-0684.

e NOVINARSKY PREJAV V TYZDENNiIKU /| MESACNIKU BEZ ROCNIKA V TIRAZI:
Citacny odkaz (ma dve moZné rovnocenné podoby):
SEBANOVA, Hana: Emil Horvath: ,Herectvo je v dobrom zmysle slova podvod*. In Slovenka,
2022, [s.vol.]*%, C. 3, s. 15.
alebo aj
SEBANOVA, Hana: Emil Horvath: ,Herectvo je v dobrom zmysle slova podvod*. In Slovenka,
2022, [roc. 75], ¢. 3, s. 15.

Bibliograficky zaznam (ma dve moZné rovnocenné podoby):

SEBANOVA, Hana: Emil Horvath: ,Herectvo je v dobrom zmysle slova podvod*. In Slovenka,
2022, [s.vol.], & 3,s. 14 - 17. ISSN 0231-6676.

alebo aj

SEBANOVA, Hana: Emil Horvéth: ,Herectvo je v dobrom zmysle slova podvod*. In Slovenka,
2022, [roc. 75],¢. 3,s. 14 - 17.ISSN 0231-6676.

Zvolena verzia citacného odkazu a bibliografického zaznamu musi byt zhodna, nemozete
ich ani kombinovat a ani striedat.

e NOVINARSKY PREJAV V TYZDENNiKU /| MESACNIKU DOSTUPNOM NA WEBE VY-
DAVATELA:

VSimnime si, Ze pri online vydani periodika v rdmci webového portalu vydavatela nemozno
pouzit vydavatelské Udaje z tirdZe, pretoZe Ziadna nie je k dispozicii; rozsah aj vnutorné cle-
nenie obsahu su v online verziach periodik iné nez pri tradicnych tlacenych periodikach,
a preto sU iné aj bibliografické zaznamy; stale plati pravidlo, Ze sa pouZivaju tie, ktoré vyda-
vatel uviedol, ostatné sa v pripade potreby uvadzajd v hranatych zatvorkach; zamerne pou-
Zijeme ten isty novinarsky prejav, ktory tvoril priklad pri predchadzajucich zaznamoch po-
chadzajucich z tradicného tlaceného vydania tyZdennika Slovenka, tentoraz vsak z webo-
vého portalu vydavatelstva TyZdennik Slovenka.

Citacny odkaz:

SEBANOVA, Hana: Emil Horvath: ,Herectvo je v dobrom zmysle slova podvod*. [online]. In
Slovenka.zenskyweb.sk, 18. 01. 2022, [nestrankované]. Dostupné na internete: <https://slo-
venka.zenskyweb.sk/clanok/51125-emil-horvath-herectvo-je-v-dobrom-slova-zmysle-pod-
vod>. [cit. 2022-01-27].

% Skratka s.vol. - sine volumen pochéadza z latinciny a znamena ,bez ro¢nika“ - uvadza sa bez medzery za bodkou
po pismene s; druhd mozZnost nastéva, ak z doveryhodného zdroja zistite rok zaciatku vydavania periodika a jeho
vydavatelsku kontinudlnost, z tychto Udajov dokazete konkrétny rocnik vypocitat; tyZdennik Slovenka sa zacal vy-
davat v r. 1948 a nikdy sa jeho vydavanie neprerusilo, v roku 2022 je to teda 75. rocnik jeho vydéavania; kedZe je to
vSak informaécia, ktoréa nie je zverejnend v tirdZi periodika, uvadza sa v hranatych zatvorkach.
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Bibliograficky zaznam:

SEBANOVA, Hana: Emil Horvath: ,Herectvo je vdobrom zmysle slova podvod®. [online]. In
Slovenka.zenskyweb.sk, 18. 01. 2022, [nestrankované]. ISSN 1336-0973%. Dostupné na inter-
nete: <https://slovenka.zenskyweb.sk/clanok/51125-emil-horvath-herectvo-je-v-dobrom-
slova-zmysle-podvod>. [cit. 2022-01-27].

e NOVINARSKY PREJAV V DENNIKU (tlac¢ena verzia):
Citacny odkaz:
KATUSKA, Michal: Ani dve davky uz nestacia. In Dennik Sme, 2022, ro¢. 30, €. 8, s. 1.

Bibliograficky zaznam:
KATUSKA, Michal: Ani dve davky uZ nestacia. In Dennik Sme, 2022, ro¢. 30, ¢. 8, s. 1. ISSN
1335-440X.%3

UPOZORNENIE:
Denniky Casto zverejiuju dlhsie texty/clanky na viacerych stranach, pricom nemusia nasle-
dovat za sebou; bibliografické zaznamy sa v tychto pripadoch rozlisuju:

o text/€lanok sa nachadza napr. na stranach 1 a5 - v citacnom odkaze uvediete
konkrétnu stranu, z ktorej citujete/parafrazujete: s. 1, resp. s. 5; v bibliografickom
zazname uvediete obidve strany s bodkociarkou uprostred oddelenou od ¢islic me-
dzerami vpredu ajvzadu: s. 1; 5 - nie s pomlckou, lebo ta oznacduje kontinualne po-
kracCovanie textu, Co v tomto pripade nie je;

o text/Elanok sa nachadza napr. na stranach 16 a 17 - v citachom odkaze uvediete
konkrétnu stranu, z ktorej citujete/parafrazujete: s. 16, resp. s. 17; v bibliografic-
kom zazname uvediete obidve strany s poml¢kou uprostred oddelenou od ¢islic
medzerami vpredu aj vzadu: s. 16 - 17.

e NOVINARSKY PREJAV V DENNiKU DOSTUPNOM ONLINE NA WEBE VYDAVATELA:

VSimnime si, Ze tak, ako pri tyzdenniku/mesacniku, ani pri online vydani dennika v ramci
webového portalu vydavatela nemozno pouZit vydavatelské Gdaje z tirdZe, pretoze Ziadna
nie je k dispozicii; rozsah aj vnutorné clenenie obsahu su v online verziach periodik iné nez
pri tradi¢nych tlacenych periodikach, a preto su iné aj bibliografické zaznamy; stale plati
pravidlo, Ze sa pouZivaju tie, ktoré vydavatel uviedol, ostatné sa v pripade potreby uvadzaju
v hranatych zatvorkach; zamerne pouZijeme ten isty novinarsky prejav, ktory tvoril priklad
pri predchadzajucich zaznamoch pochadzajicich z tradi¢ného tlaceného vydania Dennika
Sme, tentoraz vSak z webového portalu vydavatelstva Sme.sk; oproti tlacenej verzii je iny

92 Pri ISSN periodika si davajte pozor, tlacené verzie a online verzie periodik maju odlisné ISSN - napr. tyZdennik
Slovenka: ISSN 0231-6676 (print); ISSN 1336-0973 (online); vytlacené a online verzie clankov/textov sa moézu odli-
Sovat, a preto ak citujete / parafrazujete papierové vydanie tyzdennika / mesacnika, uvedte ISSN (print), ak vSak
pouZivate webovu verziu, uvedte ISSN, ktoré je pridelené online verzii tyzdennika / mesacnika.

% VSimnite si, Ze aj bibliografické zaznamy diel publikovanych v dennej tlaci musia obsahovat vsetky Udaje nale-
Ziace periodikédm, t.j. ndzov dennika kurzivou, rok, ro¢nik, ¢islo vydania, Cislo strany/stran a ISSN. Na titulnej strane
najdete iba Cast Udajov, zvysSnu Cast treba hladat v tirdZi.
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titulok, dokonca aj autor; ponaucenie, ktoré z toho plynie - ak pri zavere¢nej praci vycha-
dzate z tlacenych vydani periodik a potrebujete si nieCo dodatocne overit, nepouzi-
vajte na to online vydania, pretozZe tie sa priebeZne aktualizuju a ¢asto sa obsahovo vy-
znamne odlisuju aj vtedy, ak maju rovnaky titulok a autora.

Citacny odkaz:

HABAS, Jakub: Dve davky vakciny uZ nemusia stacit, lehotu po prekonani skratili na polo-
vicu. Pozrite si prehlad novych opatreni. [online]. In Sme.sk, 12. 01. 2022, [nestrankované].
Dostupné na internete: <https://domov.sme.sk/c/22818964/nove-opatrenia-omikron-slo-
vensko-koronavirus-op-plus.html>. [cit. 2022-01-28].

Bibliograficky zaznam:

HABAS, Jakub: Dve davky vakciny uz nemusia stacit, lehotu po prekonani skratili na polo-
vicu. Pozrite si prehlad novych opatreni. [online]. In Sme.sk, 12. 01. 2022, [nestrankované].
Dostupné na internete: <https://domov.sme.sk/c/22818964/nove-opatrenia-omikron-slo-
vensko-koronavirus-op-plus.html>. [cit. 2022-01-28].

e NOVINARSKY PREJAV V DENNiKU DOSTUPNOM NA WEBE TRETEJ OSOBY:
Je to pripad, ked periodikum prebera texty/Clanky alebo ich Casti z inych periodik alebo tla-
covych agentur a zverejni ich na svojom webe.

Citacny odkaz:

TASR: Doteraz vyhodnotili 1493 neziaducich ucinkov vakcin ako zavaznych. [online]. In
Sme.sk, 28. 01. 2022, [nestrankované]. Dostupné na internete: <https://do-
mov.sme.sk/c/22829777/doteraz-vyhodnotili-1-493-neziaducich-ucinkov-vakcin-ako-zava-
znych.html>. [cit. 2022-01-28].

Bibliograficky zaznam:

TASR: Doteraz vyhodnotili 1493 neziaducich ucinkov vakcin ako zavaznych. [online]. In
Sme.sk, 28. 01. 2022, [nestrankované]. Dostupné na internete: <https://do-
mov.sme.sk/c/22829777/doteraz-vyhodnotili-1-493-neziaducich-ucinkov-vakcin-ako-zava-
znych.html>. [cit. 2022-01-28].

e NOVINARSKY PREJAV V SPECIALIZOVANOM WEBOVOM PORTALI:
Citacny odkaz:
KERNOVA, Miroslava: Pod protest proti zrueniu reldcie Reportéri a vymene moderatorov
Dejiny.sk sa podpisuju zname osobnosti. In O médidch.com, 10. 01. 2018, [nestrankované].
[online]. Dostupné na internete: <https://www.omediach.com/tv/item/12336-pod-protest-
proti-zruseniu-relacie-reporteri-a-vymene-moderatorov-dejinysk-sa-podpisuju-zname-
osobnosti>. [cit. 2022-01-28].
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Bibliograficky zaznam:

KERNOVA, Miroslava: Pod protest proti zrudeniu reldcie Reportéri a vymene moderatorov
Dejiny.sk sa podpisujd zname osobnosti. In O médidch.com, 10. 01. 2018, [nestrankované].
[online]. Dostupné na internete: <https://www.omediach.com/tv/item/12336-pod-protest-
proti-zruseniu-relacie-reporteri-a-vymene-moderatorov-dejinysk-sa-podpisuju-zname-
osobnosti>. [cit. 2022-01-28].

e INFORMACIA O VYDAVATELOVI NA WEBE VYDAVATELA:
Citacny odkaz:
PETIT PRESS: Média : Dennik Sme. [online]. Dostupné na internete: <https://www.petit-
press.sk/ponukane-tituly/dennik-sme/>. [cit. 2022-01-28].

Bibliograficky zaznam:
PETIT PRESS: Médid : Dennik Sme. [online]. Dostupné na internete: <https://www.petit-
press.sk/ponukane-tituly/dennik-sme/>. [cit. 2022-01-28].

e NOVINARSKY PREJAV V ROZHLASOVOM / TELEViZNOM VYSIELANi:
Citacny odkaz:
ZACKOVA, Katarina: Mali farméri, velké problémy. 1. &ast. In RTVS, Jednotka: Reportéri. 18.
09. 2017, min. 2:46 - 3:04.

Bibliograficky zaznam:
ZACKOVA, Katarina: Mali farméri, velké problémy. 1. &ast. In RTVS, Jednotka: Reportéri. 18.
09. 2017, 34:26 min. (Casovy Usek 1:26 - 21:45).

V rozhlasovom vysielani bude zapis o vysielatelovi a relacii vyzerat analogicky: na pozicii
priezviska editora bude kapitalkami ROZHLAS A TELEVIZIA SLOVENSKA alebo skratka RTVS,
na pozicii krstného mena editora bude nazov programovej sluzby, na pozicii nazvu diela
bude nazov relacie kurzivou; jednotlivé novinarske prejavy majd v relacii rozhlasového a te-
levizneho vysielania rovnaké postavenie ako jednotlivé texty v kolektivnych monografiach;
napr. RTVS, Radio Devin: Aeterna musica. 23. 01. 2022, 59:59 min.; vSimnime si, Ze ¢asovy
Usek tu uvedeny nie je, pretoze odkazujeme na celu relaciu, nielen na jej Cast ako v pripade
predchadzajlceho zapisu reportaze Katariny Zackovej.

e NOVINARSKY PREJAV V ROZHLASOVOM | TELEViIZNOM VYSIELANi NA WEBE VY-

SIELATELA:
Citacny odkaz:
ZACKOVA, Katarina: Reportéri : Mali farmdri, velké problémy. 1. &ast. [online]. 18. 09. 2017,
min. 2:46 - 3:04. Dostupné na internete: <https://www.rtvs.sk/televizia/ar-

chiv/16952/136224>. [cit. 2022-01-28].
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Bibliograficky zaznam:

ZACKOVA, Katarina: Reportéri : Mali farmdri, velké problémy. 1. &ast. [online]. 18. 09. 2017,
34:26 min. (Casovy Usek 1:26 - 21:45). Dostupné na internete: <https://www.rtvs.sk/televi-
zia/archiv/16952/136224>. [cit. 2022-01-28].

Opat analogicky vytvorime aj zapis rozhlasovej relacie dostupnej na webe vysielatela:
RTVS, Radio Devin: Aeterna musica. [online]. 23. 01. 2022, 59:59 min. Dostupné na internete:
<https://www.rtvs.sk/radio/archiv/1243/1730456>. [cit. 2022-01-28].)

o INFORMACIA O VYSIELATELOVI NA WEBE VYSIELATELA:

Citacny odkaz:
RTVS, Radio Slovensko: O rddiu. 01. 01. 2021. [online]. Dostupné na internete: <https://slo-
vensko.rtvs.sk/o-radiu>. [cit. 2022-01-28].

Bibliograficky zaznam:
RTVS, Radio Slovensko: O rddiu. 01. 01. 2021. [online]. Dostupné na internete: <https://slo-
vensko.rtvs.sk/o-radiu>. [cit. 2022-01-28].

e FILMOVE DIELO:

Citacny odkaz:
KADAR, Jan - KLOS, Elmar: Obchod na korze. Praha : Filmové studio Barrandov, 1965, min.
34 -37.

Bibliograficky zaznam:

KADAR, Jan - KLOS, Elmar: Obchod na korze. Ndmet: Ladislav Grosman. Scenar: Ladislav
Grosman - Jan Kadar - Elmar Klos. Strih: Jaromir Janacek. Kamera: Vladimir Novotny.
Hudba: Zdenék Liska.** Praha : Filmové studio Barrandov, 1965. 128 min.

Dokumenty a zakony

e DOKUMENT:
V pripade dokumentov nemame k dispozicii ani vydavatelsku stranu ani tiraz, daje o insti-
tucionalnom autorstve, mieste a roku vydania sa zvycajne nachadzajd priamo v texte doku-
mentu.

% VSimnime si, Ze na pozicii autora je rezisér/i a v bibliografickom zdzname nie je iba mesto, vydavatel, rok a mi-
nutaz, ale aj hlavni spoluautori filmu, t. j. scenarista/i, strihac/i, kameraman/i a autor/i hudby. V citacnom odkaze
tito spoluautori uvedeni mozu, ale nemusia byt.

75



Citacny odkaz:
ASOCIACIA NA OCHRANU NOVINARSKEJ ETIKY: Eticky kédex novindra. Bratislava : Asociécia
na ochranu novinarskej etiky, 2017, s. 3.

Bibliograficky zaznam:
ASOCIACIA NA OCHRANU NOVINARSKEJ ETIKY: Eticky kédex novindra. Bratislava : Asociécia
na ochranu novinarskej etiky, 2017. 7 s.

e DOKUMENT DOSTUPNY ONLINE NA WEBE PRIMARNEHO ZDROJA, t. j. VYDAVA-
TELA DOKUMENTU:

Citacny odkaz:

ASOCIACIA NA OCHRANU NOVINARSKEJ ETIKY: Eticky kodex novindra. [online]. Bratislava :
Asociacia na ochranu novinarskej etiky, 2017, s. 3. Dostupné na internete:
<http://trsr.sk/wp-content/uploads/Eticky_kodex.pdf>. [cit. 2022-01-28].

Bibliograficky zaznam:

ASOCIACIA NA OCHRANU NOVINARSKEJ ETIKY: Eticky kodex novindra. [online]. Bratislava :
Asociacia na ochranu novinarskej etiky, 2017. 7 s. Dostupné na internete: <http://trsr.sk/wp-
content/uploads/Eticky_kodex.pdf>. [cit. 2022-01-28].

e DOKUMENT DOSTUPNY ONLINE NA WEBE TRETEJ STRANY:

Citacny odkaz:

SLOVENSKY SYNDIKAT NOVINAROV: Eticky kédex novinara. [online]. Bratislava : Slovensky
syndikat novinarov, 2011, s. 3. In RTVS.org. Dostupné na internete: <http://trsr.sk/wp-con-
tent/uploads/Eticky_kodex.pdf>. [cit. 2022-01-28].

Bibliograficky zaznam:

SLOVENSKY SYNDIKAT NOVINAROV: Eticky kédex novinara. [online]. Bratislava : Slovensky
syndikat  novinarov, 2011. 6 s. In RTVS.org. Dostupné na internete:
<https://www.rtvs.org/media/a542/file/item/sk/0002/eticky_kodex_no-
vinara_2017.BQFf.pdf>. [cit. 2022-01-28].

VSimnime si, Ze ak pracujeme s dokumentom zo sekundarneho zdroja, vtomto pripade je to
RTVS, ktora sa Etickym kodexom novinara viaZe, ale nie je to jej vlastny dokument, treba
uvadzat aj miesto pristupu k dokumentu, v tomto pripade webovy portal RTVS.org; zaroven
vsak plati, Ze nazov dokumentu v tomto pripade nebude uvedeny kurzivou, pretoZe ta bude
v nazve portalu, ostatné vydavatelské Udaje prinaleziace dokumentu vydanému v tomto
pripade Slovenskym syndikatom novinarov, nie AONE, zostavaju uvedené; je to tak preto,
Ze dokument, ktory ma uvedeny na svojom webe sekundarny zdroj, vtomto pripade
RTVS.org, nemusi byt aktudlne platnou verziou, kym na webe primarneho zdroja, t. j.
AONE.sk, resp. TRSR.sk, st ich vlastné dokumenty vzdy aktualizované; v tomto konkrétnom
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pripade by ste na webe RTVS.org pracovali s dnes uz neplatnou verziou Etického kédexu no-
vindra, ktory vydal esSte Slovensky syndikat novinarov - to je aj dovod, preco treba praco-
vat s primarnymi, a nie sekundarnymi informaénymi zdrojmi.

o ZAKON:

Pri praci so zakonnymi normami ¢asto zablidame, Ze ich autorom je Narodna rada Sloven-
skej republiky, Ze sa publikujd v monografiach, ktoré sa volaju Zbierka zakonov Slovenskej
republiky a Ze vydavatelom Zbierky zékonov je Urad vlady Slovenskej republiky - tato infor-
macia sa nachadza v tirazZi na konci pdf-verzie, Cize zavaznej verzie kazdého zakonného do-
kumentu, ktory uvddza priméarny zdroj, t. j. Urad vlady Slovenskej republiky, ktory na to
okrem kniznych vydani Zbierky zakonov prevadzkuje aj pravny ainformacny portal Slov-
Lex.sk; zakonné normy vSak mozno v bibliografickych zdznamoch uvadzat aj bez autorstva,
podobne ako dokumenty, pri ktorych institucionalne autorstvo nie je uvedené ani zrejmé;
nevyhnutné je vSak uvadzat cely oficialny nazov zakonnej normy vratane disla, t. j. nielen
jeho skratenu alebo zludovenu podobu.

Citaény odkaz (ma dve mozné rovnocenné podoby):

NR SR: Zakon ¢.308/2000 Z. z. Zakon o vysielani a retransmisii a 0 zmene zakona ¢. 195/2000
Z. z. o telekomunikaciach. In Zbierka zdkonov Slovenskej republiky. Rocnik 2000. Bratislava :
Urad vlady Slovenskej republiky, 2000, s. 11.

alebo aj

ZAKON C. 308/2000 Z. Z. ZAKON O VYSIELANi A RETRANSMISII A O ZMENE ZAKONA C.
195/2000 Z. Z. O TELEKOMUNIKACIACH. In Zbierka zékonov Slovenskej republiky. Rocnik
2000. Bratislava : Urad vlady Slovenskej republiky, 2000, s. 11.

Bibliograficky zaznam (ma dve moZné rovnocenné podoby):

NR SR: Zakon ¢.308/2000 Z. z. Zakon o vysielani a retransmisii a 0 zmene zakona ¢. 195/2000
z. z. o telekomunikaciach. In Zbierka zakonov Slovenskej republiky. Ro¢nik 2000. Bratislava :
Urad vlady Slovenskej republiky, 2000. 71 s.

alebo aj

ZAKON C. 308/2000 Z. Z. ZAKON O VYSIELANi A RETRANSMISII A O ZMENE ZAKONA C.
195/2000 Z. Z. O TELEKOMUNIKACIACH. In Zbierka zékonov Slovenskej republiky. Rocnik
2000. Bratislava : Urad vlady Slovenskej republiky, 2000. 71 s.

e ZAKON DOSTUPNY ONLINE NA WEBE VYDAVATELA:
Citacny odkaz (ma dve moZné rovnocenné podoby):
NR SR: Zakon ¢.308/2000 Z. z. Zakon o vysielani a retransmisii a 0 zmene zakona ¢. 195/2000
Z. z. otelekomunikaciach. [online]. In Slov-Lex.sk, s. 11. Dostupné na internete:
<https://www.slov-lex.sk/static/pdf/2000/308/ZZ_2000_308_20210101.pdf>. [cit. 2022-01-
28].
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alebo aj

ZAKON €. 308/2000 Z. Z. ZAKON O VYSIELANi A RETRANSMISII A O ZMENE ZAKONA C.
195/2000 Z. Z. O TELEKOMUNIKACIACH. [online]. In Slov-Lex.sk, s. 11. Dostupné na internete:
<https://www.slov-lex.sk/static/pdf/2000/308/ZZ_2000_308_20210101.pdf>. [cit. 2022-01-
28].

Bibliograficky zaznam (ma dve mozZné rovnocenné podoby):

NR SR: Zakon ¢.308/2000 Z. z. Zakon o vysielani a retransmisii a 0 zmene zakona ¢. 195/2000
Z. z. otelekomunikaciach. [online]. In Slov-Lex.sk. 71 s. Dostupné na internete:
<https://www.slov-lex.sk/static/pdf/2000/308/ZZ_2000_308_20210101.pdf>. [cit. 2022-01-
28].

alebo aj

ZAKON €. 308/2000 Z. Z. ZAKON O VYSIELANi A RETRANSMISII A O ZMENE ZAKONA C.
195/2000 Z. Z. O TELEKOMUNIKACIACH. [online]. In Slov-Lex.sk. 71 s. Dostupné na internete:
<https://www.slov-lex.sk/static/pdf/2000/308/ZZ_2000_308_20210101.pdf>. [cit. 2022-01-
28].

e ZAKON DOSTUPNY ONLINE NA WEBE TRETEJ OSOBY:
Je to pripad, ked zakonnu normu vyhladame v sekundarnom, ale doveryhodnom zdroji -
napr. na portali Zdkony pre ludi.sk; vtom pripade vSak nemame k dispozicii strankovanu
verziu zakonnej normy.

Citaény odkaz (ma dve mozZné rovnocenné podoby):

NR SR: Zakon ¢.308/2000 Z. z. Zakon o vysielani a retransmisii a 0 zmene zakona ¢. 195/2000
Z. z. o telekomunikaciach. [online]. In Zdkony pre ludi.sk, [nestrankované]. Dostupné na in-
ternete: <https://www.zakonypreludi.sk/zz/2000-308>. [cit. 2022-01-28].

alebo aj

ZAKON C. 308/2000 Z. Z. ZAKON O VYSIELANi A RETRANSMISII A O ZMENE ZAKONA C.
195/2000 Z. Z. O TELEKOMUNIKACIACH. [online]. In Zdkony pre [udi.sk, [nestrankované]. Do-
stupné na internete: <https://www.zakonypreludi.sk/zz/2000-308>. [cit. 2022-01-28].

Bibliograficky zaznam (ma dve moZné rovnocenné podoby):

NR SR: Zakon ¢.308/2000 Z. z. Zakon o vysielani a retransmisii a 0 zmene zakona ¢. 195/2000
Z. z. o telekomunikaciach. [online]. In Zdkony pre ludi.sk, [nestrankované]. Dostupné na in-
ternete: <https://www.zakonypreludi.sk/zz/2000-308>. [cit. 2022-01-28].

alebo aj

ZAKON €. 308/2000 Z. Z. ZAKON O VYSIELAN|i A RETRANSMISII A O ZMENE ZAKONA C.
195/2000 Z. Z. O TELEKOMUNIKACIACH. [online]. In Zdkony pre ludi.sk, [nestrankované]. Do-
stupné na internete: <https://www.zakonypreludi.sk/zz/2000-308>. [cit. 2022-01-28].
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Zaverecné Skolské a kvalifikacné prace

o ZAVERECNA SKOLSKA A KVALIFIKACNA PRACA:
VSimnime si, Ze aj v pripade Skolskych zaverecnych prac sa resSpektuje pévodny jazyk aj
v hranatych zatvorkach, pretoZe je to sicast povodného abstraktu diela, a nie nas dodatok.

Citacny odkaz:
SLAVICEK, Daniel: Dohled a etika. [Disertaéni prace]. Praha : Univerzita Karlova, Fakulta hu-
manitnich studii, 2012, s. 13.

Bibliograficky zaznam:
SLAVICEK, Daniel: Dohled a etika. [Disertaéni prace]. Praha : Univerzita Karlova, Fakulta hu-
manitnich studii, 2012. 208 s.

o ZAVERECNA SKOLSKA A KVALIFIKACNA PRACA DOSTUPNA ONLINE:
VSimnime si, Ze aj v pripade Skolskych zavereCnych prac sa reSpektuje pévodny jazyk aj
v hranatych zatvorkach, pretoZe je to sicast povodného abstraktu diela, a nie nas dodatok.

Citacny odkaz:

SISKOVA, Helena: Novindr ako influencer a influencer ako novindr (komparativna analyza).
[Diplomova pracal. [online]. Bratislava : Univerzita Komenského, Filozoficka fakulta, 2021,
S. 13. Dostupné na internete: <https://opac.crzp.sk/?fn=detailBiblio-
Form&sid=D17D9F3E5A956C16E21A9E884ED0&seo=CRZP-detail-kniha>. [cit. 2022-01-28].

Bibliograficky zaznam:

SISKOVA, Helena: Novindr ako influencer a influencer ako novindr (komparativna analyza).
[Diplomova pracal. [online]. Bratislava : Univerzita Komenského, Filozoficka fakulta, 2021.
61 S. Dostupné na internete: <https://opac.crzp.sk/?fn=detailBiblio-
Form&sid=D17D9F3E5A956C16E21A9E884ED0&seo=CRZP-detail-kniha>. [cit. 2022-01-28].

Autorské poznamky a vysvetlivky

Na vkladanie vasich autorskych poznamok alebo vysvetliviek do publikovaného textu sa po-
uZivaju hranaté zatvorky - [ ] - hranaté zatvorky signalizuju ¢itatelovi, Ze v originali publi-
kacie tieto informacie nie su:

e AKEKOLVEK PUBLIKOVANE DIELO, DO KTOREHO POTREBUJETE VLOZIT AKU-
KOLVEK DOLEZITU INFORMACIU
Medzi citaCnym odkazom a bibliografickym zaznamom musi byt zhoda, t. j. informacie,
ktoré vlozite do citacného odkazu, treba uviest aj v bibliografickom zazname a naopak.
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Citacny odkaz:

DINKA, Pavol: Slovenské masmédia : Metody manipuldcie. Bratislava : Matica slovenska,
2008, s. 5. [Existuju medializované pochybnosti o autorstve casti tohto diela. Pozri:
<http://bella.blog.sme.sk/c/179515/Pavol-Dinka-spisovatel-medialny-expert-plagiator-zlo-
dej.html>].

Bibliograficky zaznam:

DINKA, Pavol: Slovenské masmédia : Metody manipuldcie. Bratislava : Matica slovenska,
2008. 293 s. ISBN 978-80-8061-328-0. [Existuju medializované pochybnosti o autorstve Casti
tohto diela. Pozri: <http://bella.blog.sme.sk/c/179515/Pavol-Dinka-spisovatel-medialny-
expert-plagiator-zlodej.html[>].

Vsetky informacie, ktoré do citacnych a bibliografickych zapisov vkladate a nie st st¢astou
vydaného diela, sa uvadzaju v hranatych zatvorkach; vSimnite si, Ze pri spochybneni origi-
nality diela je uvedeny aj link na dokaz.

alebo iny priklad

HJARVARD, Stig: The Logics of the Media and the Mediatized Conditions of Social Interaction.
[Rukopis pripraveny v roku 2016 na publikovanie v kolektivnej monografii THIMM, Caja et al.
(eds.): Media logic vo vydavatelstve Palgrave MacMillan. Rukopis ziskany od autora v sep-
tembri 2016 na Katedre médii, kognicie a komunikacie Kodanskej univerzity; Kodan, Dan-
sko].

alebo iny priklad
MATHIESEN, Thomas: Makt og medier : En innfaring i mediesosiologi. [Moc a médid : Uvod do
sociologie médii]. [Piate vydanie.] Oslo : Pax Forlag, 2010. 381 s. ISBN 978-82-530-3363-1.

e DOPLNENIE CHYBAJUCICH UDAJOV

Niektoré vydavatelstva nepouzivaju celé krstné mena, iba inicialky; alebo neuvadzaju sidlo
vydavatelstva, iba jeho nazov. No citacna technika priebeZnych poznamok, ktorl pouzi-
vame v odbornych textoch Zurnalistiky a medialnych stidii, vyZzaduje celé krstné mena a aj
miesto vydania diela (t. . sidlo vydavatelstva). V tomto pripade chybajlce Gdaje vyhladame
v spolahlivom zdroji a doplnime ich do citacnej poznamky a bibliografického zaznamu
v hranatych zatvorkach.

V diele Hajnikova Zena vydavatel uvadza takéto meno autora: P. O. HVIEZDOSLAV. My ho
vSak doplnime o poZadované udaje:

Citacny odkaz:
HVIEZDOSLAV, P[avol] O[rszagh]: Hdjnikova Zena.

Bibliograficky zaznam:
HVIEZDOSLAV, P[avol] O[rszagh]: Hdjnikova Zena.

V knihe je zaroven uvedeny iba nazov vydavatelstva TATRAN. My ho vSak doplnime o poza-
dovany chybajuci Udaj o sidle vydavatelstva.
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Citacny odkaz:
HVIEZDOSLAV, P[avol] O[rszagh]: Hdjnikova Zena. [Bratislava] : Tatran.

Bibliograficky zaznam:
HVIEZDOSLAV, P[avol] O[rszagh]: Hdjnikova Zena. [Bratislava] : Tatran.

VSimnime si, Ze hoci vydavatel napisal nazov vydavatelstva velkymi pismenami, my v za-
zname ponechavame iba pociatocné velké pismeno. Analogické situacie: Vydavatelstvo STI-
MUL - my napiSeme Stimul; Vydavatelstvo OIKOYMENH - my napiseme Oikoymenh; Vyda-
vatelstvo IRIS - my napiseme Iris a pod.

e OPRAVA CHYBNYCH UDAJOV

Niekedy sa stava, Ze v pévodnom texte je napr. pravopisna chyba, nespravne uvedeny rok a
pod. Odborné texty by vSak chyby nemali opakovat ani v doslovnych citatoch. Ak teda na-
jdeme chybny (daj, opravime ho v hranatych zatvorkach.

V originali diela, ktoré ideme citovat, sa nachadza text s pravopisnou chybou, s nespravnym
menom protagonistu a rokom udalosti: ,Popradsky primator Andrej Danko prekrocil prah
Magistratu eSte ako viceprimator v roku 1996, nasledne sa stal poslancom Narodnej rady
a neoficialnym poradcom podpredsedu VIady.“ My vsak nechceme dalej Sirit pravopisné
chyby a nespravne Udaje, a tak text opravime.

Opraveny text citacie:

»Popradsky primator [Anton] Danko prekroCil prah [m]agistratu esSte ako viceprimator
v roku 199[8], nasledne sa stal poslancom [n]arodnej rady a neoficidlnym poradcom pod-
predsedu [v]lady.“

Za (Gvahu zaroven stoji doveryhodnost informacného zdroja, ktory dokazal mat v jednej vete
niekolko faktickych a pravopisnych chyb. Ak sa v praxi stretneme s podobnym citatom,
uprednostnime parafrazu. Velmi Casto sa to stava, ked Studenti cituju vo svojich zaverec-
nych pracach zaverecné prace inych studentov zverejnené online v Centralnom registri za-
vere¢nych prac.
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